Elektroninio dokumento nuorasas

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

. ISAKYMAS
DEL SVIETIMO IR KULTUROS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES STEIGIMO IR PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2026 m. d. Nr.
Sirvintos

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 33 straipsnio 1 dalimi,
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 3 dalies 1 punktu ir Valstybés
tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,,Dé¢l Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo
1gyvendinimo*:

1. N aikinu Sirvinty rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2024 m. kovo 25
d. jsakymo Nr. 9-184 D¢l Svietimo ir kultiiros skyriaus specialisto (,,Tikstantme&io mokykly
programos koordinatoriaus) pareigybés steigimo ir pareigybés apraSymo patvirtinimo* 1 punktu
Isteigty pareigybe.

2. Pripazjstunetekusiu galios Sirvinty rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2024 m. kovo 25 d. jsakymo Nr. 9-184 ,,Dél Svietimo ir kultiiros skyriaus specialisto (,,Tkstantmecio
mokykly*“ programos koordinatoriaus) pareigybés steigimo ir pareigybés aprasSymo patvirtinimo* 2
punkta.

3. Steigiu Sirvinty rajono savivaldybés administracijos Svietimo ir kultiros skyriaus
vyriausiojo specialisto pareigybe.

4. Tvirtinu Sirvinty rajono savivaldybés administracijos Svietimo ir kultiros skyriaus
vyriausiojo specialisto pareigybés apraSyma (pridedama).

Sis jsakymas gali biti skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
Jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktoré Ingrida Baltu§yte

Parenge
Svietimo ir kulttiros skyriaus vedéja
Rasa Kralikeviciené

SUDERINTA:
Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos Teiseés, personalo ir civilinés metrikacijos
skyriaus vedéjo pavaduotoja skyriaus vyriausioji specialisté

Vaida Seipiing Rima Nainiené
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PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2026 m. d. 1sakymu Nr.

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SVIETIMO IR KULTUROS SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS
3. Pagrindiné¢ veiklos sritis:
3.1. administraciniy sprendimy priémimas.
4. Papildoma (-os) veiklos sritis (-ys):

4.1. administracinis reglamentavimas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:
5.1. Svietimo ir sporto politikos jgyvendinimas.
6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:

6.1. statistiniy duomeny administravimas, mokiniy priémimo j Svietimo jstaigas vykdymas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su administraciniy sprendimy priémimu susijusig informacijg arba prireikus
koordinuoja su administraciniy sprendimy priémimu susijusios informacijos apdorojima.

8. Nagrinéja praSymus ir skundus sudétingais klausimais dél administraciniy sprendimy
priemimo veikly vykdymo, rengia administracinius sprendimus ir atsakymus arba prireikus
koordinuoja prasymy ir skundy sudétingais klausimais dél administraciniy sprendimy
priémimo veikly vykdymo nagrinéjimg arba prireikus koordinuoja administraciniy sprendimy
ir atsakymy rengima.

9. Organizuoja administraciniy sprendimy priémimo procesa arba prireikus koordinuoja
administraciniy sprendimy pri€mimo proceso organizavima.

10. Priima ir aptarnauja asmenis arba prireikus koordinuoja asmeny priémimg ir aptarnavima,
jei tai susije su administracinio sprendimo priémimo vykdymu.

11. Rengia ir teikia informacija su administraciniy sprendimy priémimu susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su administraciniy sprendimy priémimu
susijusiais sudétingais klausimais rengima ir teikima.
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12. Rengia ir teikia pasitilymus su administraciniy sprendimy priémimu susijusiais klausimais.

13. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dé¢l administraciniy sprendimy
priémimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél
administraciniy sprendimy priémimo rengima.

14. Apdoroja su administraciniu reglamentavimu susijusig informacija arba prireikus
koordinuoja su administraciniu reglamentavimu susijusios informacijos apdorojima.

15. Nagrinéja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dé¢l administracinio
reglamentavimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja prasymy ir kity dokumenty
sudétingais klausimais dél administracinio reglamentavimo veikly vykdymo nagrinéjima,
rengia sprendimus ir atsakymus prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

16. Rengia ir teikia pasitlymus su administraciniu reglamentavimu susijusiais klausimais.

17. Rengia iSvadas dél teis¢s akty ir kity su administraciniu reglamentavimu susijusiy
dokumenty bei jy jgyvendinimo arba prireikus koordinuoja iSvady dél teisés akty ir kity su
administraciniu reglamentavimu susijusiy dokumenty bei jy jgyvendinimo rengima.

18. Rengia teisés akty projektus ir kitus dokumentus dél administracinio reglamentavimo arba
prireikus  koordinuoja teisés akty projekty ir kity dokumenty dél administracinio
reglamentavimo rengima.

19. Stebi teisés akty ir kity su administraciniu reglamentavimu susijusiy dokumenty, priemoniy
ir programy jgyvendinimg arba prireikus koordinuoja teisés akty ir kity su administraciniu
reglamentavimu susijusiy dokumenty, priemoniy ir programy jgyvendinimo stebésena.

20. Vykdo centralizuotg vaiky priémima j Savivaldybés Svietimo jstaigas.

ugdymo mokyklose jtraukiajam ugdymui, teikia pasitilymus $iai veiklai tobulinti.
22. Koordinuoja neformalyjj mokiniy Svietimg.

23. Koordinuoja mokiniy, klasiy komplekty, grupiy nustatyma Svietimo jstaigose.
24. Koordinuoja Svietimo jstaigy nuostaty rengima.

25. Tvarko Mokiniy registro duomenis Savivaldybés lygmenyje, duomenis naudoja mokymo
1€8y ir kitoms ataskaitoms sudaryti bei skyriaus reikméms. Konsultuoja Svietimo jstaigas ir
neformaliojo vaiky Svietimo teikéjus Mokiniy registro, Svietimo statistikos ir kity ataskaity
pildymo klausimais. Atnaujina rajono $vietimo jstaigy duomenis Svietimo ir mokslo institucijy
registre.

26. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

27. I$silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

27.1. issilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

27.2. studijy kryptis — edukologija (arba);
27.3. studijy kryptis — pedagogika (arba);
arba:

27.4. i8silavinimas — aukStasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

27.5. darbo patirtis — formaliojo Svietimo srities patirtis;
27.6. darbo patirties trukmé — 1 metai,
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VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

28. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
28.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

28.2. organizuotumas — 3;

28.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

28.4. analiz¢ ir pagrindimas — 4;

28.5. komunikacija — 3.

29. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
29.1. informacijos valdymas — 3.

30. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

30.1. veiklos planavimas — 3.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)
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