Elektroninio dokumento nuorasas

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

. _ ISAKYMAS
DEL TEISES, PERSONALO IR CIVILINES METRIKACIJOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO
SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2026 m. rugs¢jo  d. Nr.
Sirvintos

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 34 straipsnio 6 dalies 2 ir
3 punktais, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 2 dalimi, 3 dalies 1 punktu
ir Valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,,.Dél Lietuvos Respublikos valstybés
tarnybos jstatymo jgyvendinimo*:

1. Tvirtinu Sirvinty rajono savivaldybés administracijos Teisés, personalo ir civilinés
metrikacijos skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybés aprasymga (pridedama).

2. Pripazjstu netekusiu galios Sirvinty rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2026 m. vasario 10 d. jsakymo Nr. 9-77 ,,Dél Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vyriausiojo specialisto pareigybés steigimo ir pareigybés apraSymo patvirtinimo* 1 punkta.

Sis jsakymas gali biiti skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
Jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktoré Ingrida Baltusyté

Parenge
Teises, personalo ir civilinés metrikacijos
skyriaus vedéjas

Justinas Kontrimavicius

SUDERINTA:
Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos
skyriaus vedéjo pavaduotoja skyriaus vyr. specialisté

Vaida Seiptiné Rima Nainiené



PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2026 m. rugséjo d. jsakymu Nr.

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TEISES, PERSONALO IR CIVILINES METRIKACIJOS SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS
3. Pagrindiné veiklos sritis:
3.1. teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiira.
4. Papildoma (-o0s) veiklos sritis (-ys):

4.1. pagalba valstybés ar vietos valdzig jgyvendinantiems asmenims atliekant jiems nustatytas
funkcijas, iSskyrus vidaus administravimo funkcijas, kaip jos apibréztos VieSojo
administravimo jstatyme.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:
5.1. Asmens duomeny apsauga.
6. Papildomos (-y) veiklos srities (-Ciy) specializacija:

6.1. Atstovavimas jstaigos interesams teismuose bei kitose institucijose.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiira
susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja susijusios informacijos apdorojima.

8. Atlieka teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros
veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi priezitiros veikly atlikima.

9. Nagrinéja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros vykdymo arba prireikus
koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais klausimais dél teisés akty ir administraciniy
sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros vykdymo nagrin¢jima, rengia atsakymus,
prireikus koordinuoja atsakymy rengima.



10. Planuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZitiros
veiklas arba prireikus koordinuoja teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi priezitros veikly planavima.

veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdyma arba prireikus
koordinuoja su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieZiiiros
veiklomis susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo prieZziiira.

12. Rengia ir teikia informacijg su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi priezitira susijusiais sudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos
su teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiira susijusiais
sudétingais klausimais rengima ir teikima.

13. Rengia ir teikia pasiiilymus su teisé€s akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir
laikymosi prieziiira susijusiais klausimais.

14. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dé¢l teisés akty ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi priezitiros arba prireikus koordinuoja
teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél teisés akty ir administraciniy sprendimy
lgyvendinimo ir laikymosi prieZiiiros rengima.

15. Dalyvauja pagal kompetencija darbo grupiy, komisijy veikloje.

16. Konsultuoja priskirtos srities klausimais ir (ar) priima, aptarnauja asmenis ir (ar)
informuoja visuomeng apie valstybés ar vietos valdzig jgyvendinanciy asmeny veikla.

17. Nagrinéja asmeny praSymus, pareiSkimus, skundus ar pasitlymus ir teikia sitilymus deél
juose keliamy klausimy sprendimo biidy arba prireikus koordinuoja asmeny praSymy,
pareiSkimy, skundy ar pasitilymy nagrin¢jimg ir siilymy dél juose keliamy klausimy
sprendimo budy teikimg.

18. Rengia ar dalyvauja rengiant pagal kompetencijg teisés akty projektus arba prireikus
koordinuoja pagal kompetencijg teisés akty projekty rengima.

19. Rengia dokumentus su valstybés ar vietos valdzig jgyvendinan¢iy asmeny kompetencija
susijusiais klausimais arba prireikus koordinuoja dokumenty su valstybés ar vietos valdzig
igyvendinanc¢iy asmeny kompetencija susijusiais klausimais rengima.

20. Rengia ir teikia informacijg pagal kompetencija susijusiais vidutinio sudétingumo ir
nesudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos pagal kompetencija
susijusiais vidutinio sudétingumo ar nesudétingais klausimais rengima ir teikima.

21. Rengia pagal kompetencija ataskaitas, iSvadas ir kitus dokumentus arba prireikus
koordinuoja ataskaity, iSvady ir kity dokumenty rengima.

22. Sistemina, analizuoja jstatymus, kitus norminius teisés aktus bei kitg informacija pagal
kompetencijg ir teikia pasitlymus ir (ar) iSvadas arba prireikus koordinuoja jstatymy, kity
norminiy teisés akty bei kitos informacijos pagal kompetencijg sisteminima, analizavimg ir
pasiiilymy ir (ar) iSvady teikima.

23. Atlieka Savivaldybés administracijos asmens duomeny apsaugos pareigiino funkcijas
pagal Europos Sajungos Bendrajj duomeny apsaugos reglamenta.

24. Atstovauja nacionaliniuose teismuose ir ginfy sprendimo institucijose civilinése ir
administracinése bylose, rengia procesinius dokumentus ir juos jteikia, dalyvauja posédziuose
ir jgyvendina kitas bylos Salies atstovo procesines teises.

25. Konsultuoja, teikia metoding pagalbg priskirtos srities klausimais.

26. Dalyvauja derinant Administracijos pasiraSomas sutartis su duomeny tvarkytojais,
duomeny gavéjais ir kitais asmenimis.



27. Prireikus, pagal padalinio kompetencija atsizvelgdamas j teismy sprendimus, teikia
valstybés institucijoms ir jstaigoms pasiilymus dél jstatymy, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimy ir kity teisés akty rengimo, galiojanciy teisés akty keitimo, papildymo
ar pripazinimo netekusiais galios.

28. Vykdo kitus nenuolatinio pobuidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

29. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

29.1. i8silavinimas — aukstasis universitetinis iS$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

29.2. studijy kryptis — teis¢;

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

30. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
30.1. vertés visuomenei kurimas — 3;

30.2. organizuotumas — 3;

30.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

30.4. analize ir pagrindimas — 4;

30.5. komunikacija — 3.

31. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
31.1. kontrolés ir prieziiiros proceso valdymas — 3.
32. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

32.1. teisé€s iSmanymas — 3.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)



DETALUS METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai)

Sirvinty rajono savivaldybés administracija

Dokumento pavadinimas (antrasteé)

Dél Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vyriausiojo specialisto pareigybés aprasymo patvirtinimo

Dokumento registracijos data ir numeris

2026-09-08 Nr. 9-601

Dokumento gavimo data ir dokumento gavimo registracijos
numeris

Dokumento specifikacijos identifikavimo Zymuo

ADOC-V1.0

Paraso paskirtis

PasiraSymas

Parasa sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Ingrida Baltusyté Administracijos direktore

Paraso sukirimo data ir laikas

2026-09-08 11:53

Paraso formatas

ligalaikio galiojimo (XAdES-XL)

Laiko Zymoje nurodytas laikas

2026-09-09 00:01

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja

RCSC IssuingCA-2

Sertifikato galiojimo laikas

2026-04-13 10:34 - 2028-04-12 10:34

Paraso paskirtis

Registravimas

Parasg sukiirusio asmens vardas, pavarde ir pareigos

Jolanta Lipeikiené Specialisteé

Paraso sukirimo data ir laikas

2026-09-08 13:09

Paraso formatas

ligalaikio galiojimo (XAdES-XL)

Laiko Zymoje nurodytas laikas

2026-09-08 13:09

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja

EID-SK 2016

Sertifikato galiojimo laikas

2023-12-06 11:23 - 2028-12-04 23:59

Informacija apie biidus, naudotus metaduomeny
vientisumui uztikrinti

Pagrindinio dokumento priedy skaicius

0

Pagrindinio dokumento pridedamy dokumenty skaicius

0

Programinés jrangos, kuria naudojantis sudarytas
elektroninis dokumentas, pavadinimas

Elpako v.20260819.2

Informacija apie elektroninio dokumento ir elektroninio
(-iy) paraso (-y) tikrinimg (tikrinimo data)

Tikrinant dokumentg nenustatyta jokiy klaidy (2026-09-10)

Elektroninio dokumento nuoraso atspausdinimo data ir jg
atspausdines darbuotojas

2026-09-10 nuorasa suformavo Augusté Meilliniené

Paieskos nuoroda

Papildomi metaduomenys

Nuorasg suformavo 2026-09-10 Dokumenty valdymo sistema
,Deka Office”






