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Širvintos

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 34 straipsnio 6 dalies 2 ir

3 punktais, Lietuvos Respublikos valstybės tarnybos įstatymo 8 straipsnio 2 dalimi, 3 dalies 1 punktu

ir Valstybės tarnautojų pareigybių aprašymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos

Vyriausybės 2018 m. lapkričio 28 d. nutarimu Nr. 1176 „Dėl Lietuvos Respublikos valstybės

tarnybos įstatymo įgyvendinimo“:

1. T v i r t i n u  Širvintų rajono savivaldybės administracijos Teisės, personalo ir civilinės

metrikacijos skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybės aprašymą (pridedama).

2. P r i p a ž į s t u  netekusiu galios Širvintų rajono savivaldybės administracijos direktoriaus

2026 m. vasario 10 d. įsakymo Nr. 9-77 „Dėl Teisės, personalo ir civilinės metrikacijos skyriaus

vyriausiojo specialisto pareigybės steigimo ir pareigybės aprašymo patvirtinimo“ 1 punktą.

Šis įsakymas gali būti skundžiamas Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos

įstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktorė                         Ingrida Baltušytė

Parengė

Teisės, personalo ir civilinės metrikacijos

skyriaus vedėjas

Justinas Kontrimavičius

SUDERINTA:

Teisės, personalo ir civilinės metrikacijos                 Teisės, personalo ir civilinės metrikacijos

skyriaus vedėjo pavaduotoja                                      skyriaus vyr. specialistė

Vaida Šeipūnė                                                           Rima Nainienė
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ŠIRVINTŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS

TEISĖS, PERSONALO IR CIVILINĖS METRIKACIJOS SKYRIAUS

VYRIAUSIOJO SPECIALISTO

PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybės lygmuo – IX pareigybės lygmuo.

2. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedėjui.

II SKYRIUS

VEIKLOS SRITIS0

3. Pagrindinė veiklos sritis:0

3.1. teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir laikymosi priežiūra.

4. Papildoma (-os) veiklos sritis (-ys):0

4.1. pagalba valstybės ar vietos valdžią įgyvendinantiems asmenims atliekant jiems nustatytas

funkcijas, išskyrus vidaus administravimo funkcijas, kaip jos apibrėžtos Viešojo

administravimo įstatyme.

III SKYRIUS

PAREIGYBĖS SPECIALIZACIJA0

5. Pagrindinės veiklos srities specializacija:0

5.1. Asmens duomenų apsauga.

6. Papildomos (-ų) veiklos srities (-čių) specializacija:0

6.1. Atstovavimas įstaigos interesams teismuose bei kitose institucijose.

IV SKYRIUS

FUNKCIJOS

7. Apdoroja su teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir laikymosi priežiūra

susijusią informaciją arba prireikus koordinuoja susijusios informacijos apdorojimą.

8. Atlieka teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir laikymosi priežiūros

veiklas arba prireikus koordinuoja teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir

laikymosi priežiūros veiklų atlikimą.

9. Nagrinėja skundus ir kitus dokumentus sudėtingais klausimais dėl teisės aktų ir

administracinių sprendimų įgyvendinimo ir laikymosi priežiūros vykdymo arba prireikus

koordinuoja skundų ir dokumentų sudėtingais klausimais dėl teisės aktų ir administracinių

sprendimų įgyvendinimo ir laikymosi priežiūros vykdymo nagrinėjimą, rengia atsakymus,

prireikus koordinuoja atsakymų rengimą.



10. Planuoja teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir laikymosi priežiūros

veiklas arba prireikus koordinuoja teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir

laikymosi priežiūros veiklų planavimą.

11. Prižiūri su teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir laikymosi priežiūros

veiklomis susijusių sprendimų, rekomendacijų, nurodymų vykdymą arba prireikus

koordinuoja su teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir laikymosi priežiūros

veiklomis susijusių sprendimų, rekomendacijų, nurodymų vykdymo priežiūrą.

12. Rengia ir teikia informaciją su teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir

laikymosi priežiūra susijusiais sudėtingais klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos

su teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir laikymosi priežiūra susijusiais

sudėtingais klausimais rengimą ir teikimą.

13. Rengia ir teikia pasiūlymus su teisės aktų ir administracinių sprendimų įgyvendinimo ir

laikymosi priežiūra susijusiais klausimais.

14. Rengia teisės aktų projektus ir kitus susijusius dokumentus dėl teisės aktų ir

administracinių sprendimų įgyvendinimo ir laikymosi priežiūros arba prireikus koordinuoja

teisės aktų projektų ir kitų susijusių dokumentų dėl teisės aktų ir administracinių sprendimų

įgyvendinimo ir laikymosi priežiūros rengimą.

15. Dalyvauja pagal kompetenciją darbo grupių, komisijų veikloje.

16. Konsultuoja priskirtos srities klausimais ir (ar) priima, aptarnauja asmenis ir (ar)

informuoja visuomenę apie valstybės ar vietos valdžią įgyvendinančių asmenų veiklą.

17. Nagrinėja asmenų prašymus, pareiškimus, skundus ar pasiūlymus ir teikia siūlymus dėl

juose keliamų klausimų sprendimo būdų arba prireikus koordinuoja asmenų prašymų,

pareiškimų, skundų ar pasiūlymų nagrinėjimą ir siūlymų dėl juose keliamų klausimų

sprendimo būdų teikimą.

18. Rengia ar dalyvauja rengiant pagal kompetenciją teisės aktų projektus arba prireikus

koordinuoja pagal kompetenciją teisės aktų projektų rengimą.

19. Rengia dokumentus su valstybės ar vietos valdžią įgyvendinančių asmenų kompetencija

susijusiais klausimais arba prireikus koordinuoja dokumentų su valstybės ar vietos valdžią

įgyvendinančių asmenų kompetencija susijusiais klausimais rengimą.

20. Rengia ir teikia informaciją pagal kompetenciją susijusiais vidutinio sudėtingumo ir

nesudėtingais klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos pagal kompetenciją

susijusiais vidutinio sudėtingumo ar nesudėtingais klausimais rengimą ir teikimą.

21. Rengia pagal kompetenciją ataskaitas, išvadas ir kitus dokumentus arba prireikus

koordinuoja ataskaitų, išvadų ir kitų dokumentų rengimą.

22. Sistemina, analizuoja įstatymus, kitus norminius teisės aktus bei kitą informaciją pagal

kompetenciją ir teikia pasiūlymus ir (ar) išvadas arba prireikus koordinuoja įstatymų, kitų

norminių teisės aktų bei kitos informacijos pagal kompetenciją sisteminimą, analizavimą ir

pasiūlymų ir (ar) išvadų teikimą.

23. Atlieka Savivaldybės administracijos asmens duomenų apsaugos pareigūno funkcijas

pagal Europos Sąjungos Bendrąjį duomenų apsaugos reglamentą.

24. Atstovauja nacionaliniuose teismuose ir ginčų sprendimo institucijose civilinėse ir

administracinėse bylose, rengia procesinius dokumentus ir juos įteikia, dalyvauja posėdžiuose

ir įgyvendina kitas bylos šalies atstovo procesines teises.

25. Konsultuoja, teikia metodinę pagalbą priskirtos srities klausimais.

26. Dalyvauja derinant Administracijos pasirašomas sutartis su duomenų tvarkytojais,

duomenų gavėjais ir kitais asmenimis.



27. Prireikus, pagal padalinio kompetenciją atsižvelgdamas į teismų sprendimus, teikia

valstybės institucijoms ir įstaigoms pasiūlymus dėl įstatymų, Lietuvos Respublikos

Vyriausybės nutarimų ir kitų teisės aktų rengimo, galiojančių teisės aktų keitimo, papildymo

ar pripažinimo netekusiais galios.

28. Vykdo kitus nenuolatinio pobūdžio su struktūrinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

29. Išsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:0

29.1. išsilavinimas – aukštasis universitetinis išsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)

arba jam lygiavertė aukštojo mokslo kvalifikacija; 

29.2. studijų kryptis – teisė;

VI SKYRIUS

KOMPETENCIJOS

30. Bendrosios kompetencijos ir jų pakankami lygiai:0

30.1. vertės visuomenei kūrimas – 3;

30.2. organizuotumas – 3;

30.3. patikimumas ir atsakingumas – 3;

30.4. analizė ir pagrindimas – 4;

30.5. komunikacija – 3.

31. Specifinės kompetencijos ir jų pakankami lygiai:0

31.1. kontrolės ir priežiūros proceso valdymas – 3.

32. Profesinės kompetencijos ir jų pakankami lygiai:0

32.1. teisės išmanymas – 3.
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