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2026 m. geguzés d. Nr.
Sirvintos

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo 97 straipsnio 3 dalimi:

. Tvirtinu Sirvinty rajono savivaldybés administracijos viesyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés vykdymo bei vieSojo pirkimo—pardavimo sutar¢iy rengimo,
derinimo, pasiraS§ymo ir vykdymo tvarkos aprasa (pridedama).

2.Pripazijstu netekusiu galios Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. vasario 17 d. jsakyma Nr. 9-79 ,De¢l Sirvinty rajono savivaldybés
administracijos vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés vykdymo bei vieSojo
pirkimo—pardavimo sutarCiy rengimo, derinimo, pasiraSymo ir vykdymo tvarkos apraSo
patvirtinimo*.

3. Nustatau, kad iki Sio jsakymo jsigaliojimo dienos pradétos viesyjy pirkimy
procediiros vykdomos pagal iki Sio jsakymo jsigaliojimo dienos buvusj teisinj reglamentavima.

Sis jsakymas gali biti skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
Jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktore Ingrida BaltuSyte
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skyriaus vedéjo pavaduotoja skyriaus vyriausioji specialisté
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PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2026 m. geguzés d. jsakymu Nr.

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES VYKDYMO BEI VIESOJO
PIRKIMO-PARDAVIMO SUTARCIU RENGIMO, DERINIMO, PASIRASYMO IR
VYKDYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Sirvinty rajono savivaldybés administracijos (toliau — Administracija) vieSyjy pirkimy

organizavimo ir vidaus kontrolés vykdymo bei vieSojo pirkimo—pardavimo sutar¢iy rengimo, derinimo,
pasiraS§ymo ir vykdymo tvarkos apraSas (toliau — AprasSas) reglamentuoja vykdomy vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés sistema, veikian¢ig visuose pirkimy organizavimo ir vykdymo proceso
etapuose, kuriuose nurodomos atsakingy asmeny funkcijos, ir numato vieSojo pirkimo—pardavimo
sutarc¢iy rengimo, derinimo, pasiraS§ymo ir vykdymo tvarka, atsakingus asmenis.

2. Administracija, jsigydama prekes, paslaugas ir (ar) darbus, taiko aktualios redakcijos Lietuvos

Respublikos viesyjy pirkimy jstatyma (toliau — VP]) bei kitus vieSyjy pirkimy teisés aktus, taip pat kitus
imperatyvius teisés aktus, kurie yra aktualis ir taikytini konkretaus viesojo pirkimo kontekste.
3. ApraSe vartojamos sgvokos:

3.1. BVPZ — Bendrasis viesyjy pirkimy Zodynas, patvirtintas 2002 m. lapkri¢io 5 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentu (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro viesyjy pirkimy Zodyno (BVPZ), su
paskutiniais pakeitimais, padarytais 2007 m. lapkricio 28 d. Komisijos reglamentu (EB) Nr. 213/2008, 18
dalies keic¢ian¢iu Europos Parlamento ir Tarybos reglamentg (EB) Nr. 2195/2002 dél bendro vieSyjy
pirkimy Zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvas 2004/17/EB ir 2004/18/EB dél
pirkimy tvarkos, kad CPV bity atnaujintas (toliau — BVPZ). Taigi, §iuo metu (nuo 2008 m. rugséjo 15
d.) yra taikomas BVPZ, pakeistas Komisijos reglamentu (EB) Nr. 213/2008;

3.2. CPO - Lietuvos Respublikos Vyriausybés ar jos ijgaliotos institucijos jsteigta centriné
perkancioji organizacija.

3.3. CVP IS — Centriné vieSyjy pirkimy informaciné sistema, skirta viesyjy pirkimy procediiroms
organizuoti, skelbti pirkimus, teikti pasitilymus bei sudaryti sutartis, adresu https://viesiejipirkimai.lt/.

3.4. DVS — dokumenty valdymo sistema ,,Kontora“.

3.5. Pirkimy iniciatorius — Administracijos struktiirinio padalinio vadovas arba struktiirinio
padalinio atsakingas valstybés tarnautojas ir (ar) darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, arba j
struktirinius padalinius nejeinantis valstybés tarnautojas ar darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj,
jvertinantis prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikj ir koordinuojantis (organizuojantis) Administracijos
sudarytose vieSyjy pirkimy sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, uZtikrinantis prekiy pristatymo,
paslaugy teikimo ir darby atlikimo terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj vieSyjy pirkimy
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitokiems reikalavimams, taip pat inicijuojantis ar teikiantis
pasitilymus dél viesyjy pirkimy sutarCiy pratesimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui,
nevykdanciam ar netinkamai vykdan¢iam vieSojo pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikymo.

3.6. Pirkimy organizatorius — Administracijos direktoriaus paskirtas specialistas, kuris
Administracijos direktoriaus nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mazos vertés pirkimus, kai tokiems
pirkimams atlikti nesudaroma vieSojo pirkimo komisija. Skiriant pirkimy organizatoriy, turi biti


https://vpt.lrv.lt/uploads/vpt/documents/files/LT_versija/Teisine_informacija/Viesieji_pirkimai/Klasifikatoriai/BVPZ%20naujas2008.pdf
https://viesiejipirkimai.lt/

atsizvelgiama ] jo ekonomines, technines, teisines zinias ir VP] bei kity pirkimus reglamentuojanciy
teis¢s akty iSmanyma. Pirkimy organizatoriai gali biiti tik nepriekaiStingos reputacijos asmenys.

3.7. Pirkimy organizavimas — Administracijos direktoriaus veiksmai, kuriant sistema, apimancia
atsakingy asmeny paskyrima, jy funkcijy, teisiy, pareigy ir atsakomybés nustatymg, kuria siekiama
tinkamo pirkimy ir pirkimy sutar¢iy vykdymo, racionaliai naudojant tam skirtas 1éSas ir ZmogiSkuosius
iSteklius.

3.8. Pirkimo paraiSka — PVS pildomas nustatytos formos dokumentas, kuriame Pirkimy
iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo sglygas ir kitg informacija, kuri pagrindzia jo priimty sprendimy
atitikt; VP] ir kity pirkimus reglamentuojancius teisés akty reikalavimus.

3.9. Pirkimy planas — Administracijos parengtas ir PVS patvirtintas einamaisiais biudzetiniais
metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas.

3.10. Pirkimuy sgrasas — Administracijos struktiiriniy padaliniy, j strukttrinius padalinius
nejeinanciy valstybés tarnautojy PVS parengta susisteminta informacija apie ateinanciais biudZetiniais
metais reikalingas pirkti prekes, paslaugas ir darbus.

3.11. Pirkimy suvestiné — Administracijos parengta ir CVP IS vieSai skelbiama informacija apie
visus biudzetiniais metais planuojamus vykdyti perkanciosios organizacijos pirkimus, iSskyrus mazos
vertés pirkimus. Si informacija kasmet iki kovo 15 dienos, o patikslinus pirkimy plang ne véliau kaip per
5 darbo dienas, turi biiti paskelbta CVP IS.

3.12. Pirkimy valdymo sistema (toliau — PVS) — Administracijos naudojama programiné jranga,
skirta vieSyjy pirkimy planavimui, vykdymui ir vieSojo pirkimo sutar¢iy kontrolei elektroninéje erdvéje.

3.13. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby
pasiiila, tiekéjus (jskaitant rinkoje veikianc¢ius VP] 23 ir 24 straipsniuose nurodytus subjektus), jy
tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atlickamus darbus ir kainas rinkimas, analiz¢ skirta sprendimams,
susijusiems su pirkimais, priimti.

3.14. Tiekéju apklausos paZzyma — PVS pildomas nustatytos formos dokumentas, pildomas
Pirkimy organizatoriaus, nuolatinés vieSojo pirkimo komisijos vykdant mazos vertés pirkimus, ir
pagrindziantis jy priimty sprendimy atitiktj VP] ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimams.

3.15. UZ sutar¢iy vykdymo prieZiiira ir jvykdymo uZtikrinima atsakingas specialistas —
vieSojo pirkimo sutartyje nurodytas Administracijos specialistas, kuris koordinuoja ar organizuoja
Administracijos sudarytose viesojo prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimo—pardavimo sutartyse numatyty
jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (teikimo, atlikimo) terminy laikymasi, prekiy, paslaugy ir (ar) darby
atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimames, taip pat uztikrina, kad biity
laikomasi vieSojo pirkimo sutartyje nustatyty terminy ir salygy.

4. Administracijos PVS sudaromi su pirkimais susij¢ registrai:

4.1. Konfidencialumo pasizadéjimuy ir neSaliSkumo deklaraciju registras — elektroninis PVS
registras, kuriame registruojami Administracijos darbuotojy, Pirkimo iniciatoriy, Pirkimy organizatoriy,
Pirkimy komisijos nariy, eksperty, stebétojy ir kity asmeny, dalyvaujanc¢iy pirkimo procedirose ar
galin¢iy daryti jtaka jos rezultatams, pasiraSyti konfidencialumo pasizadéjimai ir neSaliSkumo
deklaracijos.

4.2. Pirkimo paraiSky registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos Pirkimo
paraiskos.

4.3. Pirkimy plano ir jo pakeitimy registras — elektroninis registras, kuriame registruojami
Administracijos vadovo ar jo jgalioto asmens patvirtinti Pirkimy planai ir jy pakeitimai.

4.4. Pirkimy Zurnalas — elektroninis registras, kuriame registruojami visi Administracijos atlikti
pirkimai (tarptautiniai, supaprastinti, jskaitant mazos vertés pirkimus, pirkimai, atlikti i§ ar per CPO,
pirkimai pagal preliminarigsias sutartis ar atnaujinti tiekéjy varzymaisi bei pirkimai, atlikti pagal
jgaliojima, ar bendrai atlikti pirkimai).



4.5. Supazindinimai su sutartimi — elektroninis registras, kuriame registruojami Administracijos
PVS sudaromi supaZindinimai su sutartimis ir pavedimai atlikti sutarties vykdymo prieziiirg.

4.6. Sutarciy registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos rastu sudarytos sutartys,
susijusios su pirkimy procediromis.

4.7. Tiekéju apklausos paZymuy registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos
Tiekejy apklausos paZymos.

5. Kitos Aprase vartojamos savokos yra apibréztos VP] ir kituose vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciuose teisés aktuose.

6. Pasikeitus ApraSe minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidZio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos nuostatos.

IT SKYRIUS
PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

7. Administracijos specialistai, vykdydami vieSuosius pirkimus, vadovaujasi $iuo AprasSu.

8. Administracijos vykdomy prekiy, paslaugy ar darby pirkimy procese ir jos pirkimy vidaus
kontroléje dalyvaujantys asmenys:

8.1. pirkimy iniciatorius (-iai);

8.2. asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima ir pirkimy organizavimo prieziiirg;

8.3. pirkimo organizatorius (-iai);

8.4. Nuolatin¢ vieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija);

8.5. Pretenzijy nagringjimo komisija;

8.6. CVP IS administratorius (-iai);

8.7. CPO elektroninio katalogo administratorius;

8.8. uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingas (-1) asmuo (-ys);

8.9. uz sutar¢iy vykdymo priezitirg ir jvykdymo uztikrinimg atsakingi asmenys;

8.10. teisininkas;

8.11. finansininkas.

9. Apraso 8 punkte i§vardinti asmenys ir tam tikros jy funkcijos gali biiti pavestos vienam ar keliems
asmenims. Siekdamas sukurti Administracijos poreikius atitinkancig pirkimy vykdymo ir vidaus
kontrolés sistema, Administracijos direktorius ar jo jgaliotas asmuo gali paskirti kitus asmenis bei jy
funkcijas.

10. Prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, Administracijos darbuotojai, pirkimy
Iniciatoriai, pirkimy organizatoriai, pirkimy komisijos nariai, ekspertai, stebétojai ir kiti asmenys,
dalyvaujantys pirkime ar galintys daryti jtaka jo rezultatams, turintys tiesioginj ar netiesioginj finansinj,
ekonomin; ar kitokio pobudzio asmenin; suinteresuotuma, galint] pakenkti jy neSaliSkumui ir
nepriklausomumui pirkimo metu, PVS turi pasiraSyti konfidencialumo pasizad¢jima, Lietuvos
Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymo nustatyta tvarka deklaruoti privacius
interesus, o asmenys, kuriems neprivaloma deklaruoti privacius interesus, — pasiraSyti VieSyjy pirkimy
tarnybos kartu su Vyriausigja tarnybinés etikos komisija nustatytos formos nesaliSkumo deklaracija.
Asmenys, kurie nesinaudoja PVS, pasiraso popierinés formos konfidencialumo pasizadéjima (AprasSo
priedas) ir VieSyjy pirkimy tarnybos kartu su Vyriausigja tarnybinés etikos komisija nustatytos formos
nesaliSkumo deklaracija, o pasira§yti dokumentai saugomi teisés akty nustatyta tvarka.

11. Asmenys, kurie turi deklaruoti privacius interesus, privaciy interesy deklaracijoje pateikta
informacija tikslina Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje
Istatyme nustatyta tvarka.

12. Administracija prekes, paslaugas ir darbus privalo jsigyti i§ arba per CPO, kai:



12.1. Administracija privalo prekes, paslaugas ir darbus jsigyti per CPO elektroninj kataloga, kai
mazos vertés pirkimo numatomos sutarties verté virSija 15 000 Eur (penkiolika tiikstanciy eury) be PVM,
i8skyrus teisés aktuose nustatytas iSimtis.

12.2. Sprendimas neatlikti pirkimo naudojantis CPO elektroniniu katalogu gali biiti pritmamas tik
tuo atveju, kai CPO kataloge esancios prekés, paslaugos ar darbai neatitinka Administracijos poreikiy
arba Administracija gali prekes, paslaugas ar darbus jsigyti efektyviau, naudodama tam skirtas 1¢Sas.

12.3. Administracija privalo motyvuoti savo sprendima neatlikti pirkimo naudojantis CPO
elektroniniu katalogu. Motyvas turi biiti nurodytas pirkimo dokumentuose bei uzfiksuotas PVS pirkimo
inicijavimo paraiskoje. Specialistas atsako uZ tokio sprendimo pagrindimo parengimg, aiSkuma,
1Ssamumag ir tinkamg dokumentavimg.

13. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

13.1. pasiraso konfidencialumo pasizad¢jimg (Apraso priedas), neSaliSkumo deklaracijg ir uzpildo
privaciy interesy deklaracija, kaip tai nustatyta Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy
derinimo jstatyme;

13.2. iki einamyjy mety gruodZio 1 d. Aprase nustatyta tvarka ir terminais rengia ir teikia PVS
pirkimy poreikio sarasa;

13.3. esant poreikiui tikslinti Pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, pildo Pirkimy poreikio sarasa
ir per PVS pateikia uz pirkimy planavimg atsakingam asmeniui;

13.4. atlieka rinkos tyrima dél potencialiy tiekéjy ir pirkimo vertés nustatymo (iSskyrus ypatingos
skubos pirkimus ar kitais teisés aktuose nustatytais atvejais);

13.5. jvertina galimybe prekes, paslaugas ir darbus pirkti naudojantis CPO elektroniniu katalogu ir
pirkimo paraiSkoje pateikti vieng 1§ toliau nurodyty pasitlymy:

13.5.1. pirkimg vykdo naudodamasis CPO elektroniniu katalogu, jei jame sitlomos prekés,
paslaugos ar darbai atitinka pirkimo iniciatoriaus jvertintus perkanciosios organizacijos poreikius ir
pirkimas negali buti vykdomas efektyvesniu biidu racionaliai naudojant 1éSas;

13.5.2. pirkimg vykdo nesinaudodamas CPO elektroniniu katalogu. Kartu pateikia Sio pasiiilymo
argumentuotg paaiskinima, jeigu perkancioji organizacija pagal teisés aktus privalo uztikrinti, kad prekiy,
paslaugy ir darby pirkimai biity vykdomi naudojantis CPO elektroniniu katalogu tais atvejais, kai jame
siilomos prekés, paslaugos ar darbai atitinka perkanciosios organizacijos poreikius ir perkancioji
organizacija negali jy vykdyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama lésas;

13.6. rengia pirkimo objekto techning specifikacija vadovaudamasis VP] bei VieSyjy pirkimy
tarnybos rekomendacijomis;

13.7. rengia pirkimo sutarties projekta vadovaudamasis VP] bei VieSyjy pirkimy tarnybos
rekomendacijomis ir suderina jj Apraso nustatyta tvarka;

13.8. rengia atsakymus ] tiekeéjy paklausimus apie pirkimo objekto technines specifikacijas;

13.9. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti PVS pildo pirkimo paraiskg. Kartu su paraiska rengia
ir pateikia pirkimo objekto techning specifikacija, pirkimo sutarties projekta arba pagrindines pirkimo
sutarties salygas (jei tokias siiilo) ir pagrindimg dél pirkimo objekto neskaidymo j dalis (tarptautiniy
pirkimy atveju ir kai atliekamas statinio statybos darby ir statinio projektavimo paslaugy pirkimas);

13.10. teikia Komisijai ar pirkimy organizatoriui visg reikiamg informacija pirkimo dokumentams
parengti ir pirkimo procediroms atlikti;

13.11. inicijuoja sitilymus dél pirkimo sutar¢iy pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimy sutartyse
numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo buidy taikymo kontrahentui;

13.12. atlike visus kitus veiksmus, susijusius su pirkimo procediromis, jei jie neprieStarauja VP] ir
kitiems vieSuosius pirkimus reglamentuojantiems teisés aktams;

13.13. tais atvejais, kai apklausa vykdoma ne CVP IS priemonémis, t. y. elektroniniu pastu, pastu ar
kitomis priemonémis, pirkimg patvirtinanc¢ius dokumentus privalo jkelti PVS prie pirkimo procediiros;

13.14. pirkimo procediry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima numatyti,
arba iSaiSkéjus, kad pirkimo dokumentuose padaryta esminiy klaidy, dél kuriy pirkimas tampa



nebetikslingas ar jj jvykdzius biity jsigytas Administracijos poreikiy neatitinkantis pirkimo objektas, gali
inicijuoti pirkimo procediiry nutraukimag teikdamas praneSimg pirkimg atliekan¢iam Pirkimo
organizatoriui ar Pirkimy komisijai. PraneSimas turi buti pridétas prie PVS pirkimo procediiros;

13.15. bendradarbiauja su kitais Aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais asmenimis,
siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy tiksly.

14. Asmens, atsakingo uz pirkimy planavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg, funkcijos ir
atsakomybé:

14.1. ApraSe numatytais atvejais jvertina 1§ Pirkimo iniciatoriy gautg pirkimy poreikj, rengia ir
kiekvienais metais iki gruodzio 31 d. teikia Administracijos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui tvirtinti
einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plang ir ne véliau kaip iki einamyjy biudZetiniy mety kovo 15 d. VP]
26 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka Pirkimy suvesting paskelbia CVP IS;

14.2. esant poreikiui, einamaisiais biudZetiniais metais tikslina Administracijos pirkimy plang
(patikslintas pirkimy planas privalo biti patvirtintas Administracijos vadovo ar jo jgalioto asmens) ir ne
veliau kaip per 5 darbo dienas paskelbia Pirkimy suvestinés patikslinimus CVP IS sistemoje;

14.3. tvarko Pirkimy plano ir jo pakeitimy registra;

14.4. pildo ir tvarko Pirkimy registrg ir Sutarciy registra;

14.5. vykdo pirkimy inicijavimo priezitira;

14.6. nustates, kad nebuvo pavieSinta ir paskelbta Aprase reikalaujama informacija apie pasibaigusj
pirkima, apie tai patikrinimo dieng rastu informuoja Administracijos vadova ar jo jgaliota asmenj;

14.7. CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas pagal VP] 96 straipsnio 2 dalies 2 punkto ir 3 dalies
reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai;

14.8. uztikrina, kad naujai paskirtas pirkimo iniciatorius, pirkimy organizatorius, visi Komisijy
nariai ir ekspertai, prie§ pradédami darba, pasirasyty konfidencialumo pasizadéjimus ir pateikty privaciy
interesy deklaracijas, o stebétojai pasirasyty konfidencialumo ir neSaliSkumo deklaracijas;

14.9. bendradarbiauja su kitais ApraSe nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais asmenimis,
sickdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy tiksly.

15. Pirkimo organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

15.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras MaZos vertés pirkimy tvarkos apraSo, patvirtinto
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél Mazos vertés
pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo* (toliau — Mazos vertés tvarkos apraSas), nustatytais atvejais ir
tvarka;

15.2. pagal pirkimo iniciatoriaus parengta ir Administracijos direktoriaus ar jo jgalioto asmens
patvirtintg paraiska rengia pirkimo dokumentus Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase numatytais atvejais
ir tvarka. Mazos vertés skelbiamos apklausos salygas tvirtina Administracijos direktorius ar jo jgaliotas
asmuo;

15.3. pagal pirkimo dokumentuose pateiktg sutarties projekta (jei toks buvo parengtas) arba pagal
pirkimo dokumentuose nustatytas pagrindines pirkimo sutarties salygas parengia galuting sutartj;

15.4. mazos vertes pirkimo atvejais pildo Tiekéjy apklausos pazyma. Tiekéjy apklausos pazyma turi
biiti uzpildyta PVS sistemoje;

15.5. nurodo priezast], raStu informuoja Administracijos direktoriy ar jo jgaliota asmenj apie
nejvykusj vie$ajj pirkimg. Administracijos direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui pateiktas raStas
pridedamas PVS prie atitinkamos pirkimo procediiros;

15.6. atlieka visus kitus veiksmus, susijusius su mazos vertés pirkimo procediromis, jei jie
neprieStarauja VP] ir kitiems vieSuosius pirkimus reglamentuojantiems teisés aktams;

15.7. tais atvejais, kai sutartis sudaroma rastu, per 15 (penkiolika) dieny nuo sutarties sudarymo, bet
ne veliau kaip iki pirmojo mokéjimo, sutartj ir (laimejusj) pasiiilymg skelbia CVP IS;

15.8. bendradarbiauja su kitais ApraSe nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais asmenimis,
sickdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy tiksly.



16. Komisijos funkcijos ir atsakomybé nustatytos Administracijos direktoriaus patvirtintame
Komisijos darbo reglamente.

17. Pretenzijy nagrin¢jimo komisijos funkcijos ir atsakomybé nustatytos Administracijos
direktoriaus patvirtintame Pretenzijos komisijos darbo reglamente.

18. Prevencing kontrole atlieckanc¢io asmens funkcijos vykdomos Administracijos direktoriaus
pavedimu:

18.1. stebétojo teisémis (be balso teiseés) gali dalyvauti Komisijos ir Pretenzijy nagringjimo
komisijos posédziuose;

18.2. analizuoja informacija apie perkanciosios organizacijos vykdomus pirkimus, atlieka galimy
rizikos veiksniy vertinima;

18.3. atsizvelgdamas j atlikto galimy rizikos veiksniy ir Administracijos vykdomy pirkimy vertinimo
rezultatus, prevenciniam patikrinimui pasirenka ir suderina su Administracijos direktoriumi
rizikingiausius nepasibaigusius pirkimus arba atskirus jy etapus, apie tai raStu informuoja Komisija,
jvertina $iy pirkimy procediras;

18.4. rastu pateikia Administracijos direktoriui savo nuomone dé¢l vykdomy pirkimy, teikia jam
informacijg apie pastebétus trikumus;

18.5. rastu teikia Administracijos direktoriui pasitilymus, kaip tobulinti Administracijos vykdomas
pirkimy procediiras;

18.6. rastu teikia pasitilymus Administracijos direktoriui dél pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés procediry nustatymo;

18.7. pasirinktinai tikrina VP] 86 straipsnio 9 dalyje ir 96 straipsnyje nurodytos informacijos
pateikimo terminy laikymasi.

19. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

19.1. atsako uz duomeny, kurie nurodyti CVP IS apie Administracijos, aktualumg ir teisinguma,
administruoja Administracijos darbuotojams suteiktas teises;

19.2. sukuria ir registruoja naujus Administracijos CVP IS naudotojus (pavyzdziui, Pirkimy
komisijos narius ir kt.), kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia
jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

19.3. Administracijos darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieiga prie CVP IS;

19.4. bendradarbiauja su kitais Aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais asmenimis,
siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy tiksly.

20. CPO elektroninio katalogo administratoriaus funkcijos ir atsakomybeé:

20.1. atsako uz duomeny, kurie nurodyti CPO elektroniniame kataloge apie Administracija,
aktualuma, teisinguma, taip pat administruoja Administracijos darbuotojams suteiktas teises ir prieigas;

20.2. redaguoja esamy naudotojy paskyras, atnaujina jy duomenis, keicia teises ir prieigos lygius
atsizvelgdamas | darbuotojy funkcijas bei atsakomybes. Administracijos darbuotojams nutraukus darbo
santykius ar pasikeitus jy funkcijoms — panaikina arba koreguoja jy prieigag prie CPO elektroninio
katalogo;

20.4. nustato, analizuoja ir sprendzia su CPO elektroninio katalogo naudojimu susijusias problemas,
prireikus bendradarbiauja su CPO LT, koordinuoja jy Salinima ir uztikrina informacijos apie sutrikimus
bei jy sprendimg pateikimg suinteresuotiems asmenims;

20.5. vykdo pirkimus per CPO elektroninj kataloga pagal suteiktus jgaliojimus, uZtikrindamas
atlickamy veiksmy pagrjstuma ir tinkama jy atlikima;

20.6. bendradarbiauja su kitais Aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais asmenimis,
sickdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy tiksly.

21. Specialisto, atsakingo uZ pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu, funkcijos ir
atsakomybé:



21.1. Specialistas jvertina pirkimo iniciatoriaus pateikta informacija, nustato pirkimo objekto apimtj
ir reikalavimus, tikrina pirkimo objekto priecinamumg CPO elektroniniame kataloge bei jo atitikt]
Administracijos poreikiams, parenka technines specifikacijas ir katalogo parametrus, uztikrindamas jy
proporcinguma ir nediskriminavima.

21.2. Specialistas vykdo pirkimus naudodamasis CPO elektroniniu katalogu, uztikrindamas viso
pirkimo proceso tinkama organizavimg. Taip pat stebi terminy laikymasi, tikrina, ar pirkimo eiga atitinka
vidaus proceduras ir teisés aktus.

21.3. Specialistas vykdo pirkimo procediiras laikydamasis nustatyty terminy, vykdymo procesas bei
skaidrumo, lygiateisiSkumo ir nediskriminavimo principy, vertina tiekéjy pasitilymus pagal nustatytus
kriterijus ir priima sprendimg dé¢l laimétojo, uztikrindamas sprendimo objektyvumag ir pagristuma.

21.4. Specialistas, vadovaudamasis VP] ir Administracijos vidaus taisyklémis, atsako uz sutarties su
tiekéju sudaryma, uztikrindamas, kad sutarties salygos atitikty pirkimo objekta, technines specifikacijas,
kaing ir kitus sutarties terminus, bei kad sutartis biity tinkamai dokumentuota ir pasirasyta jgalioty
asmeny.

21.5. Sutarties projektas parengiamas CPO elektroniniame kataloge, atsizvelgiant j pirkimo objekta,
technines specifikacijas, kaing ir kitus sutarties terminus, pasiraSomas Administracijos direktoriaus arba
jo igalioto asmens. Specialistas uztikrina, kad sutartis biity sudaryta tik su tiekéju, kurio pasiiilymas buvo
pasirinktas, o sutarties dokumentai tinkamai uZregistruojami Administracijos DVS ir PVS prisegami prie
pirkimo dokumenty.

21.6. Specialistas bendradarbiauja su kitais Aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais
asmenimis, siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei
pirkimy tiksly.

22. Uz sutar¢iy vykdymo prieziiirg ir jvykdymo uztikrinima atsakingo specialisto funkcijos ir
atsakomybé:
numatyty jos jsipareigojimy vykdyma, prekiy pristatymo, paslaugy teikimo ir darby atlikimo terminy
bei prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimy sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams laikymasi,

22.2. pasiraSo prekiy, paslaugy ir (ar) darby priemimo—perdavimo aktus ir taip patvirtina, kad neturi
pretenzijy dél gauty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby, vizuoja (patvirtina) gautas sgskaitas
fakturas ar kitus teisés aktuose ar pirkimo sutartyje numatytus apskaitos dokumentus;

22.3. inicijuoja pasitlymus dél pirkimy sutar¢iy keitimo, nutraukimo ar pirkimy sutartyse numatyty
jsipareigojimy jvykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui;

22.4. palaiko tiesioginj rysj su sutartj vykdanciais tiekéjais, periodiskai aptaria sutarties vykdymo
eiga;

22.5. esant poreikiui, rengia pirkimy sutar¢iy pratgsimo, keitimo ir nutraukimo projektus;
dokumentus tiesioginiam vadovui arba kitam paskirtam valstybés tarnautojui ir (ar) darbuotojui;

22.7. vertina, ar pirkimo procediiros metu ar sutarties galiojimo metu tinkamai vykdomi sutarties
reikalavimai, pateiktas sutarties jvykdymo uztikrinimas (jvertinusi savo pirkimy specifika,
Administracija Siam specialistui gali pavesti vertinti ir kitus panaSius dokumentus, pavyzdziui, avansinio
mokéjimo uztikrinimg, Statybos darby privalomuosius draudimus, Rangovo ir projektuotojo civilinés
atsakomybeés privalomuosius draudimus ir pan.) ar jo pratgsimas atitinka pirkimo dokumentuose ir (ar)
sutartyje nurodytas salygas ir, esant netikslumy, kreipiasi j tiekéja dél tokio sutarties jvykdymo
uztikrinimo patikslinimo;

22.8. uztikrina, kad buty laikomasi sutarties jvykdymo uztikrinimo galiojimo sutartyje nustatytais
terminais ir sglygomis;

22.9. esant poreikiui, kreipiasi j tiekéja dél naujo sutarties jvykdymo uztikrinimo pateikimo ar jo
pratgsimo;



22.10. bendradarbiauja su kitais Aprase nurodytais asmenimis, sieckdamas efektyviausio pirkimo ir
sutarties rezultato.

23. Teisininko funkcijos ir atsakomybé:

23.1. vertina, ar pasiraSomo sutarties projekto nuostatos atitinka teisés akty reikalavimus;

23.2. DVS pries sutarties pasiraSyma tikrina ir suderina sutarties salygas, uZtikrindamas, kad jos
atitinka galiojancius teisés aktus;

23.3. bendradarbiauja su kitais Aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais asmenimis,
sickdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy tiksly.

24. Finansininko funkcijos ir atsakomybé:

24.1. vertina, ar Administracija gali prisiimti Pirkimy plano projekte nurodytus finansinius
]sipareigojimus;

24.2. vertina, ar Administracija gali prisiimti Pirkimo paraiSkoje ir (ar) sutartyje nurodytus
finansinius jsipareigojimus;

24.3. bendradarbiauja su kitais Aprase nurodytais pirkimy procese dalyvaujanciais asmenimis,
siekdamas sklandaus pirkimy organizavimo, vykdymo ir vidaus kontrolés proceso bei pirkimy tiksly.

III SKYRIUS
PIRKIMU PLANO SUDARYMAS IR KEITIMAS

25. Pirkimy iniciatoriai ne veliau kaip iki kiekvieny kalendoriniy mety gruodzio 1 d. PVS
priemonémis turi pateikti informacija apie poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby einamaisiais
kalendoriniais metais. Jeigu néra zinomos informacijos apie poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby
einamaisiais kalendoriniais metais, poreikio paraiSkos teikiamos tik dél Zinomy prekiy, paslaugy ar
darby, kuriuos ketinama pradéti vykdyti iki einamyjy kalendoriniy mety pirkimy plano patvirtinimo:

25.1. Strukturinio padalinio vadovas ar | struktiirinj padalinj nejeinantis valstybés tarnautojas,
formuodamas poreikj, turi:

25.1.1 jvertinti galimybe pirkimg atlikti i§ VP] 23 ir 24 straipsniuose nurodyty jmoniy ir jstaigy
saraso;

25.1.2. kartu su atsakingais padaliniy specialistais perZitiréti galiojancias pirkimo sutartis, jvertinti
galimybe ir tikslinguma pratesti pasiraSyty sutarCiy galiojima (jei tokia galimybé numatyta pirkimo
sutartyje) uztikrindamas nepertraukiama pirkimy Administracijos funkcijoms atlikti biitiny darby, prekiy
tiekima ar paslaugy teikima;

25.1.3. jvertinti, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos reikalavimai ir (ar) kriterijai, atsinaujinanciy iStekliy ir (ar) energijos naudojimo, energijos
vartojimo efektyvumo reikalavimai, socialiniai reikalavimai ir (arba) kriterijai ir pirkimy pagrindime
pateikti siilymus dél Siy kriterijy taikymo vykdant pirkima;

25.1.4. pvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu katalogu
ir pateikti pasitilymg dél konkretaus sprendimo (prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO
elektroniniu katalogu / prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu). Jei
teikiamas pasitilymas prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu, turi
biiti pateikiami ir tokj sprendima pagrindziantys argumentai;

25.1.5. jvertinti galimybe atlikti pirkimg CVP IS priemonémis;

25.1.6. jeigu pirkimy saraSe numatyti vidaus sandoriai, nurodyti, ar jie atitinka VP] 10 straipsnyje
nustatytus kriterijus;

25.1.7. kai numatoma vykdyti mazos vertés neskelbiamg pirkima, jvertinti taikytinas pirkimo
vykdymo priemones.

26. Sirvinty rajono savivaldybés tarybai patvirtinus einamyjy mety biudZeta, pirkimy iniciatoriai
ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo biudzeto patvirtinimo dienos pateikia pakoreguotg informacija



apie poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby, jei patvirtintame biudZete keiciasi pirkimy poreikis. Uz
pateiktos informacijos teisinguma yra atsakingi pirkimy iniciatoriai.

27. Pirkimy planai ir jy pakeitimai saugomi PVS ir (ar) elektroning¢je dokumenty valdymo
sistemoje. Pirkimy iniciatoriai ne reciau kaip kas ketvirt] turi perzitréti patvirtintg pirkimy plang ir
jvertinti jame pateiktos informacijos aktualumg. Struktiirinio padalinio vadovas ar | struktiirinj padalinj
nejeinantis valstybés tarnautojas, tikslindamas Pirkimy plang, turi atlikti visus veiksmus, numatytus
Apraso 24.1 papunktyje.

28. Pirkimy planas perziiirimas esant poreikiui, o jo pakeitimai tvirtinami Administracijos
direktoriaus arba jo jgalioto asmens jsakymu. Pirkimy plano pakeitimai turi biiti jvesti ] PVS ir patvirtinti
ne véliau kaip pries 10 (deSimt) kalendoriniy dieny iki atitinkamy pirkimo procediiry pradzios.

29. Viesyjy pirkimy planavimo etapas:

29.1. asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima PVS, rengia Administracijos Pirkimy plano
projekta:

29.1.1. patikrina, ar Pirkimy iniciatorius teisingai priskyré prekéms, paslaugoms ir darbams kodus
pagal BVPZ;

29.1.2. PVS automatiskai sugrupuoja pirkimus remdamasis BVPZ kodais ir vadovaudamasis VP]
5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés skaiiavimo metodikos,
patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 , Dél
Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos patvirtinimo* (toliau — Metodika),
nuostatomis, sumuoja planuojamas ir faktinés pirkimy vertes ir nurodo pirkimo biidus;

29.1.3. pagal pirkimy iniciatoriy pateikta poreikj bendra Administracijos planuojamy atlikti
einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy plang rengia asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima, ir
teikia jo projekta derinti finansininkui, padalinio vadovams ar | struktiirinius padalinius nejeinantiems
valstybés tarnautojams, ir tvirtina Administracijos direktorius ar jo jgaliotas asmuo;

29.1.4. Administracijos planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy planas
rengiamas PVS, tvirtinamas Administracijos
direktoriaus ar jo jgalioto asmens jsakymu ir registruojamas DVS sistemoje;

29.2. Administracijos direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui patvirtinus Pirkimy plang, uz pirkimy
planavimg atsakingas asmuo rengia pirkimy suvesting (iSskyrus mazos vertés pirkimus), kurioje taip pat
pateikia informacijg apie einamaisiais biudzetiniais metais ketinamus sudaryti vidaus sandorius (jei Siuos
sandorius numatoma sudaryti) ir ne véliau kaip iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15d. VPI 26
straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka ja paskelbia CVP IS. Pirkimy suvestiné rengiama vadovaujantis VP]
26 straipsniu ir Informacijos vieSinimo centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos
aprasu, patvirtintu Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91 ,,Dél
Informacijos vieSinimo centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos apraso patvirtinimo*;

29.3. uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, PVS gaves i§ struktiirinio padalinio vadovo ar |
strukttrin] padalinj nejeinancio valstybés tarnautojo prasymg dél Pirkimy plano keitimo / papildymo,
pradeda Pirkimy plano pakeitimg / papildyma;

29.4. uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo, parenges Pirkimy plano pakeitimg / papildymo
projekta, turi atlikti visus veiksmus, numatytus Apraso 29.1-29.3 papunkciuose;

29.5. uz pirkimy planavima atsakingas asmuo, PVS gaves Administracijos direktoriaus patvirtintg
pakeista / papildytg Pirkimy plana, ne véliau kaip per 5 darbo dienas patikslina / papildo paskelbta
Administracijos pirkimy suvesting (i$skyrus mazos vertés pirkimus) ir ja paskelbia VP] 26 straipsnio 1
dalyje nustatyta tvarka CVP IS;

29.6. Pirkimy planas tikslinamas / pildomas pagal poreikj;

29.7. pirkimy suvestiné gali buti nekei¢iama, jeigu dél Administracijos nenumatyty aplinkybiy
iSkyla poreikis ypac skubiai vykdyti pirkimy suvestingje nenurodyta pirkima arba kai konkretaus pirkimo
metu keiciasi informacija, kuri apie §j pirkimg nurodyta pirkimy suvestinéje.



IV SKYRIUS
PIRKIMO INICIJAVIMO IR PASIRENGIMO JAM ETAPAS

30. Pirkimy iniciatorius yra asmeniSkai atsakingas uZ tai, kad pirkimy plane numatytas pirkimas
biity inicijuotas laiku. Pirkimo iniciatorius, prie$ pradédamas inicijuoti pirkima:

30.1. turi Zinoti svarbiausias perkamy prekiy, paslaugy ar darby savybes, kurias reikés nurodyti
pirkimo inicijavimo dokumentuose, reikalingg Siy prekiy, paslaugy ar darby kiekj ar apimtis
atsizvelgdamas ] visg sutarties trukme su galimais pratgsimais, maksimalig planuojamos sudaryti
sutarties verte ir skirty ar planuojamy skirti asignavimy dydj, sutarties kainodarg, numatomas pirkimo
objekto eksploatavimo iSlaidas (jei reikia), siilomus minimalius tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus,
ekonominio naudingumo vertinimo kriterijus ir parametrus, prekiy pristatymo ar paslaugy suteikimo ir
darby atlikimo terminus, kitas reikalingas sutarties salygas, pasirlpings reikalinga technine
dokumentacija ar kitais dokumentais;

30.2. pirkimy iniciatorius, prie§ PVS inicijuodamas konkretaus pirkimo procediras, atlieka rinkos
tyrima, reikalinga pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsizvelgia | informacija apie anksciau vykdytus
analogiSkus ar panasius pirkimus ir sutar¢iy jgyvendinima;

30.3. Pirkimo iniciatorius kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti PVS pildo pirkimo paraiska;

30.4. Pirkimo iniciatorius, vadovaudamasis Pirkimy planu, pildo PVS pirkimo paraiska
(naudojantis PVS standartiniais pasirinkimais, visi pazyméti privalomi paraiSkos laukai turi biiti
uzpildyti) ir (arba) jkelia su pirkimu susijusia dokumentacijg ir pradeda jos derinima bei tvirtinima;

30.5. darbuotojy laikino nedarbingumo, atostogy ar kitais jy nebuvimo darbe atvejais paraiSka
derina juos pavaduojantys darbuotojai. Tuo atveju, kai darbuotojas néra pavaduojamas, derinimas su
atitinkamo strukttirinio padalinio vadovu neatliekamas;

30.6. esant poreikiui, pirkimo iniciatorius VP] nustatyta tvarka technine specifikacija gali paskelbti
CVP IS. Pirkimy iniciatorius techniniy specifikacijy pastabas bei pasitilymus nagrinéja vadovaudamasis
Informacijos vieSinimo centrinéje viesyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos aprasu, patvirtintu
VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91 ,,D¢l Informacijos
vieSinimo centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apraso patvirtinimo®;

30.7. esant nuolatiniam ar daznam poreikiui visus metus pirkti to paties tipo prekes ar paslaugas,
PVS gali biiti parengiama viena pirkimo paraisSka dél visy tokiy per metus atlieckamy pirkimy. Pirkimo
organizatorius nejformina Tiekéjy apklausos pazymos. Sios pirkimo paraidkos verté negali biiti didesné
nei 10 000,00 Eur be pridétinés vertés mokescio (toliau — PVM);

30.8. Pirkimo dokumentus (tarp jy ir sutarties projekta) pagal parengta ir Administracijos
direktoriaus ar jo jgalioto asmens patvirtinta paraiSka rengia Komisija ar Pirkimy organizatorius.
Rengdami pirkimo dokumentus, Komisija ar Pirkimo organizatoriai turi teis¢ gauti i§ Pirkimo
iniciatoriaus ir kity Administracijos darbuotojy visg informacijg, reikalingg pirkimo dokumentams
parengti ir atlikti pirkimo procediiras.

31. Viesojo pirkimo vykdymo etape pirkimo procediiros vykdo:

31.1. Komisija, kuri vykdo tik rastiSkas Administracijos direktoriaus ar jo jgalioto asmens uzduotis
ir jpareigojimus, susijusius su prekiy, paslaugy ir darby pirkimu, jskaitant mazos vertés pirkimus;

31.2. pirkimo organizatorius;

31.3. specialistas, atsakingas uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

31.4. jgaliota perkancioji organizacija iki pirkimo sutarties sudarymo, pagal nustatytas jai uzduotis
ir suteiktus visus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

32. Atsizvelgiant | pirkimy apimtj ir pobudj, tuo paciu metu atliekamiems keliems pirkimams gali
buti sudaroma Komisija vienam ar keliems pirkimams arba nuolatiné Komisija Administracijos
direktoriaus ar jo jgalioto asmens nustatytam laikotarpiui arba paskirti keli pirkimo organizatoriai.

33. Pirkimo organizatorius:



33.1. Administracijos direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui priémus sprendimg pirkimo proceduras
pavesti atlikti pirkimo organizatoriui, pirkimo organizatorius pirkimus atlicka MaZzos vertés tvarkos
apraSe numatytais buidais ir tvarka;

33.2. pirkimo rezultatus pirkimo organizatorius jformina Tiekéjy apklausos pazymoje,
uzpildydamas ja PVS, kurig teikia Administracijos direktoriui tvirtinti.

34. Specialistas, atsakingas uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu:

34.1. Administracijos direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui priémus sprendimg pirkimo proceduras
pavesti atlikti uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingam asmeniui, jis
pagal Pirkimy iniciatoriaus nurodytas salygas CPO elektroniniame kataloge uZpildo uZsakymo duomenis
ir i§siuncia uzsakyma paskelbti.

35. Administracija vieSojo pirkimo procedtroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti
kita perkancigja organizacijg (toliau — jgaliotoji organizacija). Tokiu atveju jgaliotajai organizacijai
nustatomos uzduotys ir suteikiami visi jgaliojimai ta uzduotj vykdyti.

36. VieSojo pirkimo sutarties sudarymo etapas:

36.1. atlikus vieSojo pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutart], parengiama
galutiné sutartis (tuo atveju, jeigu pirkimas pavestas vykdyti pirkimo organizatoriui, — rengia pirkimo
organizatorius; jeigu pirkimg vykdé Komisija — Komisijos narys) pagal pirkimo dokumentuose pateikta
projekta (jei toks buvo parengtas) arba pagal pirkimo dokumentuose nustatytas pagrindines pirkimo
sutarties salygas. Administracijos direktorius ar jo jgaliotas asmuo gali pavesti Pirkimy organizatoriui,
Komisijai, Pirkimy iniciatoriui pateikti jam detalesne¢ informacijg ir (ar) paaiskinimus;

36.2. kai pirkimo procediiras vykdé Pirkimy organizatorius ir pirkimo sutartis sudaroma ZodZiu:

36.2.1. pirkimo sutartis gali biiti sudaroma zodziu, kai atliekamas supaprastintas pirkimas, kurio
sutarties verté nevirsija 15 000,00 (penkiolikos tukstanc¢iy) Eur be PVM;

36.2.2. jeigu Pirkimy iniciatoriaus pateiktoje paraiSkoje nebuvo nurodyta, kad bus sudaroma
raSytiné pirkimo sutartis, Pirkimy organizatorius pranesa tiekéjui, su kuriuo sudaroma pirkimo sutartis,
kad pagal jo pasitlyma sudaroma zodiné pirkimo sutartis ir nurodo vykdyti sutart] pagal pateikta
pasitilyma;

36.2.3. jeigu Pirkimy iniciatoriaus paraiSkoje nenumatyta raSytiné pirkimo sutartis, Pirkimy
organizatorius gali su tiekéju sudaryti ilgalaikj Zodin;j susitarima, kai pagal j; gaunamos kelios saskaitos
arba sagskaita gaunama kitais kalendoriniais metais. Apie sudarytg susitarimg tiekéjas informuojamas
nurodant jo galiojimo laikotarpj, numerj ir patvirtinant, kad jis sudaromas pagal tiek¢jo pasitilyma, o
tiekéjas jpareigojamas ji vykdyti. Ilgalaikj zodinj susitarimg Pirkimy organizatorius paskelbia CVP IS
ne véliau kaip per 15 dieny nuo jo sudarymo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo;

36.3. kai pirkimo procediiras vykdé Pirkimy organizatorius ir pirkimo sutartis sudaroma rastu:

36.3.1. Pirkimy organizatorius suderinta su teisininku, finansininku sutartj ir kitus sutart]
sudarancius dokumentus jkelia ir derina DVS §io Apraso V skyriuje nustatyta tvarka;

36.3.2. Pirkimy organizatorius DVS suderintg ir uzregistruotg sutartj registruoja PVS ir prideda
prie pirkimo procediros;

36.3.3. vieSojo pirkimo sutartyje nurodytas specialistas per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar
preliminariosios sutarties sudarymo arba jy pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, pirkimo
sutart] ir laiméjusj pasiiilyma skelbia CVP IS;

36.4. kai pirkimo procediiras vykdé Komisija:

36.4.1. Komisijos pirkimo procediiros nustatytos Administracijos direktoriaus patvirtintame
Komisijos darbo reglamente;

36.5. kai pirkimo procediiras vykdeé uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu
atsakingas asmuo, jis atlieka tokius veiksmus:

36.5.1. atlikes pirkimo procediiras, CPO elektroniniame kataloge suformuoja sutarties projekta,
kurj pasiraso Administracijos direktorius ar jo jgaliotas asmuo ir tiekéjas;



36.5.2. CPO elektroniniame kataloge sugeneruotg ir pasiraSyta sutartj uzregistruoja DVS ir jg jkelia
1 PVS, susiedamas su konkrecia pirkimo procediira;

36.5.3. CPO elektroniniame kataloge sudarytos ir pasiraSytos sutartys automatiskai paskelbiamos
CVPIS;

36.6. kai sudaromas vidaus sandoris, atitinkantis VP] 10 straipsnyje nustatytas salygas:

36.6.1. vidaus sandorio sprendimo projekta rengia ir uZ jo parengimg atsako iniciuojantis
struktiirinis padalinys;

36.6.2. Savivaldybés taryba tvirtina vidaus sandorio projektg ir priima sprendimg deél vidaus
sandorio sudarymo;

36.6.3. suderintas ir pasiraSytas vidaus sandoris uzregistruojamas DVS ir, jei taikoma, jkeliamas |
PVS, susiejant su atitinkamu pirkimu;

36.6.4. informacija apie sudarytg vidaus sandorj skelbiama teisés akty nustatyta tvarka.

36.7. Sudarant pirkimo sutartis (kai perkamos informacinés sistemos ir (ar) duomeny bazés,
informacinés sistemos prieziiiros paslaugos, vaizdo ir (ar) garso jranga ir (ar) jy prieziliros, apsaugos,
socialinés pagalbos paslaugos ir kitos prekés ir (ar) paslaugos), kuriy vykdymas susijgs su asmens
duomeny tvarkymu ir (ar) naudojimu, privaloma pasirasyti susitarimg d¢l asmens duomeny tvarkymo ir
(ar) naudojimo. Toks susitarimas turi biiti neatsiejama pirkimo sutarties dalis.

36.8. Pirkimy organizatorius (Komisijos sekretorius) privalo uztikrinti, kad DVS buty jkelti bei
Administracijos Bendrajam skyriui perduoti visi pirkimo sutart] sudarantys dokumentai ir sutarties
priedai (jeigu jy yra). Gautas sutarties jvykdymo uztikrinimo originalas, pasiraSytas fiziniais parasais
(banko garantija ar draudimo laidavimo rastas), ar uzstato pervedimo patvirtinimo kopija perduodami
saugoti uz fiziniais parasais pasirasyty sutarCiy saugojimg atsakingam Administracijos Bendrajam
skyriui.

V SKYRIUS
PIRKIMO SUTARCIU DERINIMO IR PASIRASYMO TVARKA

37. Pirkimo organizatorius ar Komisija (toliau — Rengg¢jas) (priklausomai nuo to, kam buvo pavesta
atlikti pirkimg), parengta pirkimo sutartj pateikia derinti DVS sistemoje:

37.1. uz sutarties vykdyma ir jvykdymo uztikrinimg atsakingam strukttirinio padalinio vedéjui ar
valstybés tarnautojui, nejeinanciam |} strukttrinj padalinj;

37.2. finansininkui;

37.3. teisininkui, atsakingam uz dokumento teisé¢tuma, iSskyrus, kai pirkimas atlickamas per CPO
elektroninj katalogg ir sutartis suformuojama CPO sistemoje.

38. Rengéjas, suderings pirkimo sutartj, ja teikia Administracijos direktoriui ar jo jgaliotam
asmeniui ir kitai (kitoms) pirkimo sutarties Saliai (-ims) pasiraSyti.

39. PasiraSyta sutartj teikia registruoti Administracijos Bendrajam skyriui.

40. Uzregistruoty ir pasirasyta sutartj prideda PVS prie pirkimo procediiros.

41. Pirkimo sutartyje Rengé¢jas pasiraSo ant kiekvieno pirkimo sutarties lapo to egzemplioriaus,
kuris palickamas saugoti teisés akty nustatyta tvarka Administracijoje, ir paskutiniame sutarties lape
nurodo Zyma ,,Parengé*: savo pareigas, varda ir pavardg.

42. Pirkimo sutartis derinama atsakingiems asmenims pasiraSant ant kiekvieno pirkimo sutarties
lapo to egzemplioriaus, kuris paliekamas saugoti teisés akty nustatyta tvarka Administracijoje, ir
paskutiniame pirkimo sutarties projekto lape nurodo zZyma ,,Suderinta“: savo pareigas, vardg ir pavarde.

43. Apraso 41 ir 42 punktai netaikomi tais atvejais, kai vieSojo pirkimo sutartis abiejy Saliy
pasiraSoma elektroniniu parasu.

44. Pasirasyti pirkimo sutartj galima tik nustatyta tvarka jg visiSkai suderinus. Draudziama prisiimti
jsipareigojimus, pradéti vykdyti pirkimo sutartj ar sutartinius santykius tol, kol pirkimo sutartis nustatyta
tvarka nesuderinta, nepasiraSyta ar yra nejsigaliojusi.



VI SKYRIUS
UZ SUTARCIU VYKDYMA IR IVYKDYMO UZTIKRINIMA ATSAKINGI ASMENYS,
PIRKIMO SUTARCIU VYKDYMAS

45. Uz Administracijos ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, prekiy pristatymo, paslaugy teikimo,
darby atlikimo terminy laikymosi koordinavimg (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir darby
atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng atsakingas
pirkimo sutart] vykdantis specialistas. UZ sutarties ir (ar) jos pakeitimy paskelbimg laiku pagal VP] 86
straipsnio 9 dalies nuostatas gali buti skiriamas pirkimo organizatorius arba kitas Administracijos
specialistas.

46. Uz sutarties vykdyma ir jvykdymo uZztikrinima atsakingas specialistas pirkimo sutarties
pazeidimo atveju informuoja savo tiesioginj vadova ir priima sprendimg dél sankcijy taikymo.

47. Priémus sprendimg nutraukti sudaryta pirkimo sutartj, uZ sutarties vykdyma ir jvykdymo
uztikrinimus atsakingas specialistas ar kitas Administracijos direktoriaus ar jo jgalioto asmens paskirtas
atsakingas asmuo parengia pirkimo sutar¢iai nutraukti reikiamus dokumentus ir suderina juos $io Apraso
V skyriuje nustatyta tvarka.

48. Visais atvejais, kai vykdant sudaryta pirkimo sutartj jos galiojimo metu atsiranda poreikis keisti
tam tikras pirkimo sutarties salygas, tokj pakeitimg inicijuoja uz sutarties vykdyma ir jvykdymo
uztikrinimy priezitrg atsakingas asmuo.

49. Inicijuodamas pirkimo sutarties salygy keitima, uz sutarties vykdyma ir jvykdymo uztikrinimus
atsakingas specialistas visais atvejais turi:

49.1. nustatyti, ar pirkimo sutarties salygy keitimo pasirinkimo galimybé buvo numatyta pirkimo
sutartyje ar preliminarioje sutartyje;

49.2. jvertinti, ar pirkimo sutarties arba preliminarios sutarties salygy keitimas galimas pagal VP]
89 straipsnio nuostatas;

49.3. nustatyti, ar pakeitus pirkimo sutarties ar preliminarios sutarties salygas, nebus pazeisti
pagrindiniai vieSyjy pirkimy principai ir tikslai;

49 4. nustatyti, ar pakeitus pirkimo sutarties ar preliminarios sutarties sglygas, bus uztikrintas
racionalus 1éSy naudojimas ir ekonominé sutarties Saliy pusiausvyra nepasikeis tiekéjo naudai;

49.5. jvertinti, ar vietoje pirkimo sutarties ar preliminarios sutarties keitimo nebiity tikslingiau
vykdyti atskirg vie$ajj pirkima, jei pirkimo sutarties ar preliminarios sutarties keitimu planuojama jsigyti
papildomas paslaugas, prekes ar darbus;

49.6. parengti papildomo susitarimo projekta dél pirkimo sutarties ar preliminarios sutarties salygy
keitimo bei suderinti ir teikti pasirasyti §io Apraso V skyriuje nustatyta tvarka;

49.7. pasiraSyta papildoma susitarima dél pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties salygy
keitimo uzregistruoti PVS ir uztikrinti, kad jis biity pridétas prie pirkimo procediiros bei sutarties bylos.

50. Pirkimo sutartis ar preliminarioji sutartis jos galiojimo laikotarpiu gali biiti kei¢iama neatliekant
naujos pirkimo procediiros vadovaujantis VP] 89 straipsnio nuostatomis.

51. Jeigu, vadovaujantis VP] 89 straipsnio nuostatomis, sudaryta pirkimo sutartis ar preliminarioji
sutartis negali biiti pakeista, o atitinkamy prekiy tiekimas, paslaugy teikimas ar darby atlikimas yra
biitinas Administracijos funkcijoms atlikti, uz sutarties vykdymga ir jvykdymo uZtikrinimus atsakingas
specialistas privalo informuoti savo tiesioginj vadova apie prekiy, paslaugy ar darby pirkimo jtraukima
einamiesiems (jei imanoma) ar ateinantiems biudZetiniams metams.

52. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg pirkimo sutartj ar preliminarigjg sutartj atsiranda poreikis
keisti tam tikras sutartyje ar preliminarioje sutartyje nustatytas salygas, pirkimo sutarties ar preliminarios
sutarties pakeitimg inicijuoja uz sutarties vykdyma ir jvykdymo uztikrinimus atsakingas specialistas,
kuriam priskirtas Sios pirkimo sutarties (sutartiniy jsipareigojimy) vykdymas.



53. Prekiy, paslaugy ar darby priémimo—perdavimo aktg ir kitus dokumentus, susijusius su sutarties
vykdymu, pasiraSo uz sutarties vykdyma ir jvykdymo uztikrinimus atsakingas specialistas (jo nesant,
pasiraso tiesioginis vadovas ar kitas Administracijos direktoriaus paskirtas specialistas).

54. Jei pirkimo sutartyje numatyta pasirasyti priemimo—perdavimo aktg, uz sutarties vykdyma ir
jvykdymo uztikrinimus atsakingas specialistas privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai,
funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas, kitos pirkimo
sutartyje nustatytos saglygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai.

55. Jei uz sutarties vykdyma ir jvykdymo uztikrinimus atsakingas specialistas nustato, kad pirkimo
objektas ar jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje
nustatyty salygy, priémimo—perdavimo akto nepasiraso ir rastu reikalauja i§ tiekéjo tinkamo prievoliy
jvykdymo.

56. Sutarties vykdytojas PVS registruoja pagal Sutartis gautas sgskaitas ir stebi Sutarties iSpirkimo
verte (likutj), kad nebiity virSyta maksimali Sutarties verté, atsako uz priimamy prekiy ir paslaugy kokybe
bei kiekj, pristatymo (teikimo), darby atlikimo terminy kontrole, pritmamy prekiy ir paslaugy, darby
atitikimg pagal Sutartyse numatytus kokybinius reikalavimus ir kity Sutartyse numatyty jsipareigojimy
vykdyma.

57. Elektroninés saskaitos pagal Administracijos sudarytas sutartis registruojamos PVS jas
priskiriant prie rasytinés arba zodinés sutarties. Sgskaitos priémimo procese dalyvauja Administracijos
finansininkas.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

58. Jei aprase nurodyty dokumenty nepavyksta suderinti su atsakingais asmenimis, galutinj
sprendima dél jy priima Administracijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo.

59. Asmenys, dalyvaujantys pirkimy procese ar galintys daryti jtakg jo rezultatams, yra atsakingi
uz jiems priskirty funkcijy vykdyma, vadovaujantis aprase aptarta tvarka.

60. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susije dokumentai saugomi kartu
su pirkimy procediry dokumentais VP] 97 straipsnyje nustatyta tvarka.

61. Asmenys, pazeid¢ Sio Apraso nuostatas, atsako Lietuvos Respublikos administraciniy
nusizengimy kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka.




Sirvinty rajono savivaldybés
administracijos vieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés
vykdymo bei vieSojo pirkimo—pardavimo
sutarc¢iy rengimo, derinimo, pasiraS§ymo
ir vykdymo tvarkos apraSo priedas

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardeé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS
20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas )
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visa su pirkimu
susijusig informacijg, kuri man taps zinoma, atliekant pareigas;

(pareigy pavadinimas)

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty VieSyjy pirkimy
jstatymo reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose
dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose dalyvaujanéioms arba
nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios organizacijos
vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos
Istatymy nustatytais atvejais.

3. Man i$aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms
arba nedalyvaujanc¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty VieSyjy pirkimy jstatymo reikalavimams,
visuomenes interesams ar pazeisty teis€tus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba)
perkanciosios organizacijos interesus arba trukdyty uztikrinti sgziningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §] pasizadé¢jima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardeé)
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