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ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS 

 

2026-04-00 Nr. 

Širvintos 

 

Paslaugos pavadinimas 
Pažymos, patvirtinančios šeimos sudėtį, išdavimas 

Paslaugos apibūdinimas Paslauga teikiama asmenims, deklaravusiems gyvenamąją vietą 

Širvintų rajone. 

Pažymos išduodamos, jeigu šeimos narių gyvenamoji vieta 

deklaruota Širvintų rajone ir turimi duomenys aiškūs, teisingi ir 

išsamūs. Kai nurodytu adresu deklaruoti ne visi šeimos nariai arba 

turimų duomenų nepakanka, pažyma gali būti išduota, jeigu bus 

pateikti šeimos narių dokumentai, liudijantys jų priklausymą 

šeimai. 

Į pažymą įrašomi sutuoktiniai, jų nepilnamečiai vaikai (įvaikiai) iki 

18 metų, taip pat motina arba tėvas, vieni auginantys vieną ar 

daugiau vaikų (įvaikių). Pareiškėjui pageidaujant, į šeimos sudėtį 

įrašomi ir vaikų nuo 18 iki 24 metų amžiaus, besimokančių 

dieninėse bendrojo lavinimo mokyklose ir kitų švietimo įstaigų 

dieniniuose skyriuose ( mokinių ir studentų) taip pat asmenų, 

duomenys. 

Paslaugos gavėjai  Gyventojai 

 Verslo subjektai 

 Viešasis sektorius 

Teisės aktai Pavadinimas: Lietuvos Respublikos teisės gauti informaciją iš 

valstybės ir savivaldybių institucijų ir įstaigų įstatymas 

Nuoroda:  https://www.e-

tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.FA13E28615F6/asr 

Pavadinimas: Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymas 

Nuoroda:  https://www.e-

tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.D0CD0966D67F/asr 

https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.D0CD0966D67F/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.D0CD0966D67F/asr


Pavadinimas: Lietuvos Respublikos asmens duomenų teisinės 

apsaugos įstatymas 

Nuoroda: https://www.e-

tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.5368B592234C/asr 

Pavadinimas: Asmenų prašymų ir skundų nagrinėjimo viešojo 

administravimo subjektuose taisyklės, patvirtintos Lietuvos 

Respublikos Vyriausybės 2007 m. rugpjūčio 22 d. nutarimu Nr. 875 

,,Dėl asmenų prašymų ir skundų nagrinėjimo viešojo 

administravimo subjektuose taisyklių patvirtinimo“ 

Nuoroda: https://www.e-

tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.6565D97B9AA2/asr 

Paslaugos inicijavimo 

dokumento forma 

Prašymas išduoti pažymą apie šeimos sudėtį. 

Asmenys, atsakingi už 

paslaugos suteikimą 

(kontaktai) 

Padalinys Širvintų rajono savivaldybės administracija 

Vardas, pavardė Šarūnė Baronaitė 

Pareigos Vyriausioji specialistė 

Telefono numeris +370 382 53 427 

Mobiliojo telefono 

numeris 

+370 677 23 608 

Elektroninio pašto 

adresas 

sarune.baronaite@sirvintos.lt 

Padalinys Alionių seniūnija 

Vardas, pavardė Vida Mažulienė 

Pareigos specialistė 

Telefono numeris +370 382 43 785 

Mobiliojo telefono 

numeris 

+370 687 16 008 

Elektroninio pašto 

adresas 

alionys@sirvintos.lt 

Padalinys Čiobiškio seniūnija 

Vardas, pavardė Stasė Sapitavičienė 

Pareigos specialistė 

Telefono numeris +370 382 45 383 

Mobiliojo telefono 

numeris 

+370 615 33 547 

Elektroninio pašto 

adresas 

ciobiskis@sirvintos.lt 

Padalinys Gelvonų seniūnija 

Vardas, pavardė Palmira Chatkevičiūtė 

Pareigos specialistė 

Telefono numeris +370 382 42 181 

Mobiliojo telefono 

numeris 

+370 620 73 346 

https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.5368B592234C/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.5368B592234C/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.6565D97B9AA2/asr
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.6565D97B9AA2/asr


Elektroninio pašto 

adresas 

gelvonai@sirvintos.lt 

Padalinys Jauniūnų seniūnija 

Vardas, pavardė Vida Sereikienė 

Pareigos specialistė 

Telefono numeris +370 382 44 147 

Mobiliojo telefono 

numeris 

+370 645 25262 

Elektroninio pašto 

adresas 

jauniunai@sirvintos.lt 

Padalinys Kernavės seniūnija 

Vardas, pavardė Zita Svetlikauskienė 

Pareigos specialistė 

Telefono numeris +370 382 47 350 

Mobiliojo telefono 

numeris 

+370 686 32750 

Elektroninio pašto 

adresas 

kernave@sirvintos.lt 

Padalinys Musninkų seniūnija 

Vardas, pavardė Laima Inčiūrienė 

Pareigos specialistė 

Telefono numeris +370 382 45 188 

Mobiliojo telefono 

numeris 

+370 683 18758 

Elektroninio pašto 

adresas 

musninkai@sirvintos.lt 

Padalinys Širvintų seniūnija 

Vardas, pavardė Daiva Mikulienė 

Pareigos specialistė 

Telefono numeris +370 382 51 341 

Mobiliojo telefono 

numeris 

+370 670 04919 

Elektroninio pašto 

adresas 

seniunija@sirvintos.lt 

Padalinys Zibalų seniūnija 

Vardas, pavardė Anželika Lajauskienė 

Pareigos specialistė 

Telefono numeris +370 382 44 523 

Mobiliojo telefono 

numeris 

+370 682 58429 

Elektroninio pašto 

adresas 

zibalai@sirvintos.lt 



Paslauga mokama  Taip 

 Ne 

Užmokesčio gavėjo tikslus 

pavadinimas 

Duomenų nėra 

Įmonės kodas Duomenų nėra 

Įmokos kodas / mokėjimo 

paskirtis 

Duomenų nėra 

Užmokesčio gavėjo banko 

duomenys 

Sąskaitos numeris: duomenų nėra 

Banko pavadinimas: duomenų nėra  

Paslaugos teikimo proceso 

aprašymas (reikalingi 

atlikti veiksmai) 

Prašymo pateikimas Pareiškėjas prašymą pateikia atvykęs į 

deklaravimo įstaigą (savivaldybę ar 

seniūniją), gali siųsti registruotu paštu ar el. 

paštu. 

Prašymo 

nagrinėjimas 

Paslaugos vykdytojas išnagrinėja prašymą ir 

priima sprendimą arba patenkinti prašymą, 

arba atmeta prašymą, arba informuoja 

paslaugos gavėją dėl prašymo papildymo. 

Atsakymo 

pateikimas 

Paslaugos gavėjui išduodama pažyma arba 

motyvuotas atsakymas dėl atsisakymo 

išduoti pažymą. 

Atsakymas paslaugos gavėjui per 1–2 darbo 

dienas pateikiamas prašyme nurodyta forma: 

atvykus į seniūniją ar savivaldybę, paštu, el. 

paštu. 

Informacija ir 

dokumentai, kuriuos turi 

pateikti asmuo 

Dokumento ar 

informacijos 

pavadinimas: 

Nustatytos formos prašymas išduoti pažymą 

apie šeimos sudėtį. 

Duomenų šaltinis: 

Dokumento ar 

informacijos 

pavadinimas: 

Asmens tapatybę patvirtinantis dokumentas: 

- Lietuvos Respublikos piliečio pasas arba 

asmens tapatybės kortelė - kai gyvenamąją 

vietą deklaruoja Lietuvos Respublikos 

piliečiai; 

- Leidimas laikinai gyventi Lietuvos 

Respublikoje, Lietuvos Respublikos 

ilgalaikio gyventojo leidimas gyventi 

Europos Sąjungoje, Europos Sąjungos 

piliečio šeimos nario leidimo laikinai 

gyventi šalyje kortelė ar Sąjungos piliečio 

šeimos nario leidimo gyventi šalyje kortelė 

- kai gyvenamąją vietą deklaruoja užsienio 

valstybių, ne Europos Sąjungos valstybių 

narių ar ne Europos laisvosios prekybos 

asociacijos valstybių narių piliečiai bei 

asmenys be pilietybės. 

- Gimimo liudijimas ar gimimo akto įrašo 

išrašas, kai deklaruojama nepilnamečio 

Lietuvos Respublikos piliečio gyvenamoji 

Duomenų šaltinis: 



vieta (nuo 16-os metų Lietuvos Respublikos 

pasas arba asmens tapatybės kortelė). 

Informacija ir 

dokumentai, kuriuos 

gauna paslaugos teikėjas 

Dokumento ar 

informacijos 

pavadinimas: 

Informacija  apie  asmens ir jo šeimos narių 

deklaruotą  gyvenamąją vietą patikrinama 

Gyvenamosios vietos deklaravimo 

informacinėje sistemoje – GVDIS. 

 
Duomenų šaltinis: 

Atlyginimo už paslaugą 

dydis ir suteikimo trukmė 

Veiksmas  

Atlyginimo už 

paslaugą dydis 

(kaina) 

Paslauga teikiama neatlygintinai. 

Suteikimo trukmė Tą pačią dieną, o esant techniniams 

sutrikimams – per 3 darbo dienas. 

Dienų tipas Darbo dienos. 

Kainoraštis Duomenų nėra. 

Pastabos Paslauga yra galutinė. 

Susijusios paslaugos 1. Pažymos, patvirtinančios deklaruotą gyvenamąją vietą, 

išdavimas. 

Paslaugos teikėjo veiksmų 

(neveikimo) apskundimo 

tvarka 

Viešojo administravimo subjektų priimti individualūs teisės aktai 

arba veiksmai (neveikimas) gali būti  skundžiami Lietuvos 

administracinių ginčų komisijai (Vilniaus g. 27, Vilnius) arba 

Regionų administraciniam teismui (Žygimantų g. 2, Vilnius) per 

vieną mėnesį nuo sprendimo priėmimo dienos (neveikimo atveju 

nuo kitos dienos po to, kai veiksmai turėjo būti atlikti) Lietuvos 

Respublikos ikiteisminio administracinių ginčų nagrinėjimo tvarkos 

įstatymo arba Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos 

įstatymo nustatyta tvarka. 

 

 

Teisės, personalo ir civilinės metrikacijos 

skyriaus vedėjas    Justinas Kontrimavičius 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Parengė 

Teisės, personalo ir civilinės metrikacijos 

skyriaus vyriausioji specialistė 

Šarūnė Baronaitė 


