SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJA

TVIRTINU
Administracijos direktoré

Ingrida Baltusyte
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ADMINISTRACINES PASLAUGOS TEIKIMO APRASYMAS

Paslaugos pavadinimas

Paslaugos apibiidinimas

2025-12- Nr. AP-
Sirvintos

Pazymos apie darbo stazg ir / arba pajamas iSdavimas i$ savivaldybés
veiklos archyvo ir / arba likviduoty juridiniy asmeny archyvo

Paslauga teikiama fiziniams ir juridiniams asmenims, kuriems
reikalingi duomenys apie darbo staza, gautas pajamas bei Siuos
duomenis patvirtinantys dokumenty isSrasai, nuoraSai ar kopijos 18
Savivaldybés administracijos veiklos archyvo arba likviduoty juridiniy
asmeny archyvo.

PraSymas teikiamas rastu tiesiogiai atvykus ] Savivaldybés
administracija adresu: Vilniaus g. 61, LT-19120 Sirvintos, atsiuntus
paStu, per pasiuntinj arba elektroninémis priemonémis (oficialiu
Savivaldybés administracijos el. pasto adresu savivaldybe@sirvintos.It
(Jeigu yra galimybe¢ identifikuoti paslaugos gavejg) ar prisijungus per
Elektroniniy valdZios varty portala www.epaslaugos.lt (jeigu yra
galimybé praSyma pasirasyti kvalifikuotu elektroniniu parasu (galima
naudoti asmens tapatybés kortelg, mobiliuosius jrenginius, specialig
USB laikmena, kortele ir skaitytuva ar kt.).

PaZyma apie darbo staza ir / arba pajamas bei duomenis patvirtinantys
dokumenty iSrasai, nuoraSai ar kopijos jteikiami paslaugos gaveéjui
atvykus j Savivaldybés administracijos Bendrojo skyriaus priimamajj,
esant] | aukste (po praneSimo apie paslaugos jvykdyma), iSsiunciami
pastu, per pasiuntinj ar elektroniniu biidu.

Paslaugos gavejai

M Gyventojai
M Verslo subjektai
M Viesasis sektorius

Teisés aktai

Pavadinimas: Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymas

Nuoroda: https://www.e-tar.lt/portal/lt/legal ActEditions/TAR.1IFEF229DA7C6

Pavadinimas: Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymas

Nuoroda: https://www.e-tar.lt/portal/lt/legal ActEditions/TAR.DOCD0966D67F

Pavadinimas: Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymas

Nuoroda: https://www.e-tar.lt/portal/lt/legal ActEditions/TAR.OBDFFD850A66

Pavadinimas: Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg ir duomeny
pakartotinio naudojimo jstatymas



mailto:savivaldybe@sirvintos.lt
http://www.epaslaugos.lt/
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalActEditions/TAR.1FEF229DA7C6
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalActEditions/TAR.D0CD0966D67F
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalActEditions/TAR.0BDFFD850A66

‘ Nuoroda: https://www.e-tar.lt/portal/lt/legal ActEditions/TAR.FA13E28615F6

Pavadinimas: Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisiné€s apsaugos

istatymas

‘ Nuoroda: https://www.e-tar.lt/portal/lt/legal ActEditions/TAR.5368B592234C

Paslaugos inicijavimo
dokumento forma

Pragymo forma patvirtinta Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
2025 m. gruodzio 4 d. jsakymu Nr. 9-815 ,Dél Sirvinty rajono
savivaldybés administracijos Bendrojo skyriaus prasymy, kity
dokumenty ir registry formy patvirtinimo*

Asmenys, atsakingi uz
paslaugos suteikimg
(kontaktai)

Padalinys

Sirvinty rajono savivaldybés
administracijos Bendrasis skyrius

Vardas, pavardé

Pareigos

Juraté Gasparaviciiité

Bendrojo skyriaus specialisté (archyvaré)

Telefono numeris

Mobiliojo telefono
numeris

Elektroninio pasto adresas

+370 620 49 304

Jurate.gasparaviciute(@sirvintos.lt

Paslauga mokama

Uzmokescio gavejo
tikslus pavadinimas

Imonés kodas

O Taip
M Ne

Néra duomeny

Néra duomeny

Imokos kodas /
mokeéjimo paskirtis

Néra duomeny

Uzmokesc¢io gavejo
banko duomenys

Saskaitos numeris: néra duomeny
Banko pavadinimas: néra duomeny

Paslaugos teikimo
proceso apraSymas
(reikalingi atlikti
veiksmai)

PraSymo
pateikimas

1. Paslaugos gav¢jas arba jo jgaliotas asmuo,
norédamas gauti paZyma apie darbo staza ir / arba
pajamas bei Siuos duomenis patvirtinan¢ius dokumenty
iSraSus, nuoraSus ar kopijas 1§ Savivaldybes
administracijos veiklos archyvo arba likviduoty
juridiniy asmeny archyvo:

1.1. atvykstaj Savivaldybés administracijg ir pateikia
pasiraSytag prasyma, kuriame nurodo visg reikiamag
informacija, prideda dokumenty kopijas bei nurodo,
kokiu biidu pageidauja gauti atsakymg. PraSyma taip
pat galima atsiysti pastu arba perduoti per pasiuntinj.
PraSymai teisés akty nustatyta tvarka priimami ir
registruojami ,,vieno langelio* principu;

1.2. prisijungia per Elektroniniy valdZios varty
portalg www.epaslaugos.lt, per Lietuvos komerciniy
banky prisijjungimo, elektroninés bankininkystés
priemones, kvalifikuotg skaitmeninj sertifikatg, iSduota
kvalifikuoto elektroninio paraSo paslaugy tiekéjo,
asmens tapatybés kortelés skaitmenin;j sertifikatg arba
per kitus Elektroniniy valdzios varty portale
www.epaslaugos.It numatytus biidus ir pateikia
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prasyma, kuriame nurodo, kokius dokumentus ir kokiu
budu pageidauja gauti bei kita su prasymo
jgyvendinimu susijusig informacijg. PraSyma taip pat
galima pateikti ir el. pastu savivaldybe@sirvintos.lt

Prasymo
nagrinéjimas

Paslaugos vykdytojas, iSnagriné€jgs praSyma, nustato,
ar paslaugos gavéjas turi teis¢ gauti pazyma apie darbo
stazg ir / arba pajamas bei Siuos duomenis
patvirtinan¢ius dokumenty iSrasus, nuorasus ar kopijas,
ar ne. Jeigu priimamas sprendimas prasymo netenkinti,
paslaugos gavéjui pateikiamas motyvuotas atsakymas,
kodeél dokumentai nebus iSduodami (archyviniy
dokumenty iSrasai, nuoraSai ar kopijos iSduodami tik
tuo atveju, kai tai galima padaryti nepazeidziant
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos istatymo bei kity informacijos teikima ir
duomeny apsaugg reglamentuojanciy teisés akty
nuostaty. Privati informacija teikiama tik pareiskéjui
patvirtinus asmens tapatybe).

Jeigu prasyme pateikty duomeny nepakanka arba jie
netiksliis, paslaugos vykdytojas kreipiasi j paslaugos
gaveéja praSydamas patikslinti informacija.

Paslaugos vykdytojui priémus sprendimg tenkinti
prasyma, vykdoma dokumenty paieSka, rengiama
archyviné pazyma su priedais (ar be jy).

Atsakymo
pateikimas

Parengti dokumentai iSduodami paslaugos gavéjui
prasyme nurodytu biidu

Informacija ir
dokumentai, kuriuos turi
pateikti asmuo

Dokumento ar informacijos

pavadinimas:

PraSymas

Duomeny Saltinis:

Dokumento ar informacijos

pavadinimas:

Asmens tapatybe patvirtinantis
dokumentas arba jo kopija

Duomeny Saltinis:

Dokumento ar informacijos

pavadinimas:

Igaliojimas ar kitas  atstovavimg
patvirtinantis dokumentas arba jo kopija

Duomeny saltinis:

Dokumento ar informacijos

pavadinimas:

Igalioto asmens ar atstovo asmens
tapatybe patvirtinantis dokumentas arba
jo kopija

Duomeny saltinis:

Informacija ir dokumentai,
kuriuos gauna paslaugos
teikéjas

Dokumento ar informacijos

pavadinimas:

Duomeny Saltinis:

Paslaugos teikéjas 1S valstybés registry,
valstybés informaciniy sistemy ar kity
institucijy ir jstaigy informacijos ir
dokumenty,  reikalingy  paslaugai
suteikti negauna
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Atlyginimo uZz paslauga Veiksmas Pazymos apie darbo stazg ir / arba
dydis ir suteikimo trukmé pajamas iSdavimas 1§ savivaldybés
veiklos archyvo ir / arba likviduoty
juridiniy asmeny archyvo

Atlyginimo uz paslaugg Neatlygintinai

dydis (kaina)

Suteikimo trukmé Per 20 d. d. nuo pragymo Sirvinty rajono
savivaldybés administracijoje gavimo
dienos.

Kai dé¢l objektyviy priezasCiy per
nustatyta  terming  administraciné
paslauga  negali  biti suteikta,
administracinés paslaugos suteikimo
terminas gali buti pratestas, bet ne ilgiau

kaip 10 d. d.
‘ Dieny tipas Darbo dienos
‘ Kainorastis Néra duomeny
‘ Pastabos ‘ Paslauga yra galutiné
‘ Susijusios paslaugos ‘ Archyviniy dokumenty iSrasy, nuorasy ar kopijy teikimas
Paslaugos teikéjo Viesojo administravimo subjekty priimti individualis teisés aktai arba
veiksmy (neveikimo) veiksmai (neveikimas) gali buti skundziami Lietuvos administraciniy
apskundimo tvarka gin€y komisijai (Vilniaus g. 27, Vilnius) arba Regiony

administraciniam teismui (Zygimanty g. 2, Vilnius) per vieng meénesj
nuo sprendimo priémimo dienos (neveikimo atveju nuo kitos dienos po
to, kai veiksmai turéjo buti atlikti) Lietuvos Respublikos ikiteisminio
administraciniy ginfy nagrin¢jimo tvarkos jstatymo arba Lietuvos
Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka

Bendrojo skyriaus vedéja Diana Miceliené

Parenge
Bendrojo skyriaus specialisté (archyvaré)
Juraté Gasparavicitité



