Elektroninio dokumento nuorasas

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BENDROJO SKYRIAUS PRASYMU, KITU DOKUMENTU IR REGISTRU FORMU
PATVIRTINIMO

2025 m. gruodZio d. Nr. 9-
Sirvintos

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 34 straipsnio 6 dalies 2 punktu,
Likviduojamy juridiniy asmeny dokumenty perdavimo toliau saugoti ir tai patvirtinan¢iy pazymy
i8davimo tvarkos apraSo, patvirtinto Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodzZio 27 d. jsakymu
Nr. V-156 , D¢l Likviduojamy juridiniy asmeny dokumenty perdavimo toliau saugoti ir tai
patvirtinan¢iy paZzymy iSdavimo tvarkos apraSo patvirtinimo®, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 , D¢l
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo®, nuostatomis ir atsizvelgdama i Valstybinio
socialinio draudimo fondo valdybos prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos rekomenduojamas
dokumenty (pazZymy) formas:

1. Tvirtin u pridedamas Sirvinty rajono savivaldybés administracijos Bendrojo skyriaus
prasymy, kity dokumenty ir registry formas:

1.1. Prasymo leisti susipazinti su saugomais archyviniais dokumentais ir gauti dokumenty
iSraSus, nuora$us ar kopijas formg.

1.2. Prasymo iSduoti archyviniy dokumenty iSrasus, nuorasus ar kopijas forma.

1.3. PraSymo iSduoti paZymg apie darbo stazg ir / arba pajamas bei dokumenty iSrasus, nuorasus
ar kopijas i§ Savivaldybés veiklos archyvo ir / arba likviduoty juridiniy asmeny archyvo forma.

1.4. PraSymo dé¢l likviduojamo juridinio asmens dokumenty formga.

1.5. Byly (dokumenty) perdavimo akto forma.

1.6. Vaizdo ir garso dokumenty, jskaitant audiovizualinius ir fotografijy kiirinius, perdavimo
akto forma.

1.7. Archyvo pazymos forma.

1.8. Pazymos apie jgyta darbo stazg forma.

1.9. Pazymos apie gautas draudZiamasias pajamas forma.

1.10. Likviduojamo juridinio asmens dokumenty perdavimo toliau saugoti akto forma.

1.11. Pazymy d¢l likviduojamo juridinio asmens dokumenty formas:

1.11.1. Pazymos dél likviduojamo juridinio asmens dokumenty (turint perduotiny dokumenty)
forma.

1.11.2. Pazymos dél likviduojamo juridinio asmens dokumenty (neturint perduotiny dokumenty)
forma.

1.12. Prasymy iSduoti pazymas, kitus dokumentus juridiniams faktams patvirtinti registro (-AP-)
forma.

1.13. I8duoty pazymy, kity parengty dokumenty juridiniams faktams patvirtinti registro (-AF-)
forma.

1.14. Prasymy dél likviduojamo juridinio asmens dokumenty registro (-PSL-) forma.

1.15. Pazymy dél likviduojamo juridinio asmens dokumenty registro (-P]-) forma.

1.16. Perimty saugoti likviduojamy imoniy (jstaigy) dokumenty apskaitos registro (-AS-) forma.



1.17. Perimty saugoti likviduoty jmoniy (jstaigy) dokumenty apskaitos registro (-LI-) forma.
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1.18. Dokumenty laikino perdavimo naudotis apskaitos registro (-AL-) forma.
1.19. Bendro dokumenty registro (-BDR-) formga.

1.20. Atrinkty naikinti byly (dokumenty), kuriy saugojimo terminas yra pasibaiges, saraso formga.
2. Pripazjs tu netekusiu galios Sirvinty rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2022 m. lapkricio 28 d. jsakyma Nr. 9-795 ,,Dél Sirvinty rajono savivaldybés administracijos Bendrojo

skyriaus praSymy, kity dokumenty ir registry formy patvirtinimo*.

Sis jsakymas gali biiti skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo

nustatyta tvarka.

Administracijos direktore

PARENGE
Bendrojo skyriaus specialisté (archyvaré)

Jaraté Gasparavicitteé
SUDERINTA
Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus

vedéjo pavaduotoja

Vaida Seipiiné

Ingrida Baltusyte

SUDERINTA
Bendrojo skyriaus vedéja

Diana Miceliené

SUDERINTA
Teises, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vyriausioji specialisté

Rima Nainiené



PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. gruodzio  d.
isakymu Nr. 9-

(Prasymo leisti susipaZzinti su saugomais archyviniais dokumentais
ir gauti dokumenty iSrasus, nuorasus ar kopijas forma)

(fizinio asmens vardas ir pavardé, gimimo data / juridinio asmens pavadinimas, kodas)

(fizinio asmens nuolatinés gyvenamosios vietos adresas / juridinio asmens buveinés adresas)

(kontaktiniai duomenys: telefono numeris, elektroninio pasto adresas)

Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
Bendrajam skyriui

PRASYMAS
LEISTI SUSIPAZINTI SU SAUGOMAIS ARCHYVINIAIS DOKUMENTAIS
IR GAUTI DOKUMENTU ISRASUS, NUORASUS AR KOPIJAS

(data)

(praSymo suraSymo vieta)

Zyméjimo pavyzdys

O Prasom leisti susipazinti su Sirvinty rajono savivaldybés administracijoje saugomais archyviniais
dokumentais:

Susipazinimo tikslas:

Susipazindamas (-a) su Sirvinty rajono savivaldybés administracijoje saugomais archyviniais
dokumentais ir susipazings (-usi) su jais, jsipareigoju laikytis Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo nuostaty.

(parasas)
Q Prasom (reikalingg pabraukti) iSduoti praSyme nurodyty archyviniy dokumenty iSrasus, nuorasus ar

kopijas / leisti nufotografuoti (asmenine fotografavimo jranga / asmeniniu elektroniniu jrenginiu)
praSyme nurodytus archyvinius dokumentus.
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Parengtus archyviniy dokumenty iSraSus, nuoraSus ar kopijas (pazymeéti):

O Atsiimsiu Sirvinty rajono savivaldybés administracijoje (Vilniaus g. 61, LT-19120 Sirvintos).
O ISsiysti pastu.

Q ISsiysti elektroniniu pastu.

Q ISsiysti per Nacionaling elektroniniy siunty pristatymo, naudojant pasto tinklg, informacing
sistemg (ePristatymas).

PRIDEDAMA:
1.

asmens tapatybe patvirtinancio dokumento kopija (jei prasymas siunciamas pastu ar per pasiuntinj);

2.

atstovavima ir atstovaujancio asmens tapatybe patvirtinan¢iy dokumenty kopijos (jei praSymas siunciamas pastu ar per pasiuntinj);

kiti duomenys, jrodantys teis¢ gauti informacija)

PasiraSydami §j praSymga Jiis patvirtinate, kad esate tinkamai informuotas, kad Jisy asmens duomeny
valdytojas yra Sirvinty rajono savivaldybés administracija (juridinio asmens kodas 188722373, adresas:
Vilniaus g. 61, LT-19120 Sirvintos, tel. (+370 382) 51 590, el. p. savivaldybe@sirvintos.lt).

Asmens duomenys tvarkomi siekiant iSnagrinéti Jusy praSyma. Tvarkymo pagrindas — tvarkyti biitina,
siekiant atlikti uzduotj, vykdoma viesojo intereso labui, arba vykdant duomeny valdytojui pavestas
viesosios valdzios funkcijas. Jusy duomenys Savivaldybés administracijoje bus saugomi teisés akty,
reglamentuojan¢iy duomeny saugojimo terminus, nustatyta tvarka ir gali biiti teikiami tretiesiems
asmenims, jeigu tai yra butina Jiisy praSymui iSnagrinéti, ir asmenims, kurie turi teis¢ Siuos duomenis
gauti teisés akty nustatyta tvarka. Duomenis pateikti privalote, kadangi kitaip negalésime iSnagrinéti
Jusy praSymo ir (ar) suteikti paslaugos. Jus turite teis¢ kreiptis su praSymu susipazinti su asmens
duomenimis, juos iStaisyti, iStrinti, apriboti jy tvarkymga, juos perkelti, taip pat turite teis¢ nesutikti
su duomeny tvarkymu, pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (L. Sapiegos g.
17, LT-10312 Vilnius) ir pasikonsultuoti su Sirvinty rajono savivaldybés administracijos Duomeny
apsaugos pareigiinu, kurio kontaktai yra skelbiami: https://www.sirvintos.lt/It/veiklos-sritys/asmens-
duomenu-apsauga/asmens-duomenu-apsaugos-pareigunas/2795.

Daugiau informacijos apie duomeny tvarkyma rasite
https://www.sirvintos.lt/lIt/veikla/veiklos-sritys/asmens-duomenu-apsauga/2794.

(parasas) (vardas ir pavarde)



mailto:savivaldybe@sirvintos.lt
https://www.sirvintos.lt/lt/veiklos-sritys/asmens-duomenu-apsauga/asmens-duomenu-apsaugos-pareigunas/2795
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PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. gruodzio  d.
isakymu Nr. 9-

(PrasSymo iSduoti archyviniy dokumenty iSrasus, nuorasus ar kopijas forma)

(fizinio asmens vardas ir pavardé, gimimo data / juridinio asmens pavadinimas, kodas)

(fizinio asmens nuolatinés gyvenamosios vietos adresas / juridinio asmens buveinés adresas)

(kontaktiniai duomenys: telefono numeris, elektroninio pasto adresas)

Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
Bendrajam skyriui

PRASYMAS
ISDUOTI ARCHYVINIU DOKUMENTU ISRASUS, NUORASUS AR KOPIJAS

(data)

(praSymo suraSymo vieta)

Prasom atlikti paieska ir isduoti Sirvinty rajono savivaldybés administracijoje saugomy archyviniy
dokumenty iSrasus, nuorasus ar kopijas:

(nurodyti, kokj juridinj fakta turi patvirtinti praSomi dokumentai)***

Papildoma informacija:

(tévavardis, buvusi (-ios) pavardé (-€s) (jei pakeista (-0s)), tikslios vaiky gimimo datos, vaiko priezitiros atostogy laikotarpiai (moterims),

karinés tarnybos laikotarpis (vyrams), narysté kolikyje,

kiti duomenys)

*#* Archyviniy dokumenty iSrasai, nuoraSai ar kopijos reikalingi:
- Senatvés (netekto darbingumo) pensijai skirti.

- Senatvés (netekto darbingumo) pensijai perskaiciuoti.

- Darbo stazui patvirtinti (kaupti).

- Draudziamosioms pajamoms kaupti.

- Kompensacijai uz kenksmingas darbo salygas skirti.

- Kita.



Zyméjimo pavyzdys
Parengtus archyviniy dokumenty iSrasus, nuoraSus ar kopijas (pazymeéti):
0 Atsiimsiu Sirvinty rajono savivaldybés administracijoje (Vilniaus g. 61, LT-19120 Sirvintos).
Q ISsiysti pastu.
Q ISsiysti elektroniniu pastu.

Q ISsiysti per Nacionaling elektroniniy siunty pristatymo, naudojant pasto tinkla, informacing sistema
(ePristatymas).

PRIDEDAMA:
1.
asmens tapatybe patvirtinanc¢io dokumento kopija (jei praSymas siunc¢iamas pastu ar per pasiuntinj);
2.
atstovavima ir atstovaujancio asmens tapatybe patvirtinan¢iy dokumenty kopijos (jei praSymas siunciamas pastu ar per pasiuntinj);
3.
(darbo knygelés (jei ji i§saugota) kopija; valstybinio socialinio draudimo pazyméjimo (jei jis iSsaugotas) kopija);
4.

kiti duomenys, jrodantys teis¢ gauti informacija)

PasiraSydami §j praSymga Jis patvirtinate, kad esate tinkamai informuotas, kad Jisy asmens duomeny
valdytojas yra Sirvinty rajono savivaldybés administracija (juridinio asmens kodas 188722373, adresas:
Vilniaus g. 61, LT-19120 Sirvintos, tel. (+370 382) 51 590, el. p. savivaldybe@sirvintos.lt).

Asmens duomenys tvarkomi siekiant iSnagrinéti Jisy praSyma. Tvarkymo pagrindas — tvarkyti biitina,
siekiant atlikti uzduotj, vykdoma viesojo intereso labui, arba vykdant duomeny valdytojui pavestas
vieSosios valdzios funkcijas. Jisy duomenys Savivaldybés administracijoje bus saugomi teisés akty,
reglamentuojan¢iy duomeny saugojimo terminus, nustatyta tvarka ir gali biiti teikiami tretiesiems
asmenims, jeigu tai yra biitina Jiisy praSymui i$nagrinéti, ir asmenims, kurie turi teis¢ Siuos duomenis
gauti teisés akty nustatyta tvarka. Duomenis pateikti privalote, kadangi kitaip negalésime iSnagrinéti
Jisy praSymo ir (ar) suteikti paslaugos. Jus turite teis¢ kreiptis su praSymu susipazinti su asmens
duomenimis, juos iStaisyti, iStrinti, apriboti jy tvarkyma, juos perkelti, taip pat turite teis¢ nesutikti
su duomeny tvarkymu, pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (L. Sapiegos g.
17, LT-10312 Vilnius) ir pasikonsultuoti su Sirvinty rajono savivaldybés administracijos Duomeny
apsaugos pareigiinu, kurio kontaktai yra skelbiami: https://www.sirvintos.lt/It/veiklos-sritys/asmens-
duomenu-apsauga/asmens-duomenu-apsaugos-pareigunas/2795.

Daugiau informacijos apie duomeny tvarkyma rasite
https://www.sirvintos.lt/lIt/veikla/veiklos-sritys/asmens-duomenu-apsauga/2794.

(parasas) (vardas ir pavarde)
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PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. gruodzio  d.
1sakymu Nr. 9-

(Prasymo iSduoti paZyma apie darbo staZg ir / arba pajamas bei dokumenty iSrasus, nuorasus ar kopijas
i§ Savivaldybés veiklos archyvo ir / arba likviduoty juridiniy asmeny archyvo forma)

(fizinio asmens vardas ir pavardé, gimimo data / juridinio asmens pavadinimas, kodas)

(fizinio asmens nuolatinés gyvenamosios vietos adresas / juridinio asmens buveinés adresas)

(kontaktiniai duomenys: telefono numeris, elektroninio pasto adresas)

Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
Bendrajam skyriui

PRASYMAS
ISDUOTI PAZYMA APIE DARBO STAZA IR / ARBA PAJAMAS BEI DOKUMENTU
ISRASUS, NUORASUS AR KOPIJAS IS SAVIVALDYBES VEIKLOS ARCHYVO IR / ARBA
LIKVIDUOTU JURIDINIU ASMENU ARCHYVO

(data)

(praSymo suraSymo vieta)

Zyméjimo pavyzdys
Prasom atlikti paieska ir iSduoti (pazymeti):
O Pazymag apie jgyta darbo staza.
QO PaZzyma apie gautas draudziamasias pajamas.
O Archyviniy dokumenty iSrasus, nuorasus ar kopijas juridiniams faktams patvirtinti.

Darbovieté

Darbo laikotarpis

Pareigos

Papildoma informacija:

(tévavardis, buvusi (-ios) pavardé (-és) (jei pakeista (-0s)), tikslios vaiky gimimo datos, vaiko priezitiros atostogy laikotarpiai (moterims),

karinés tarnybos laikotarpis (vyrams), narysté koltkyje,




Zyméjimo pavyzdys
Pazyma bei jgyta darbo staza ir / arba gautas draudzZiamagsias pajamas patvirtinantys dokumentai
(dokumenty iSrasai, nuorasai ar kopijos) reikalingi (pazymeéti):
QO Senatvés (netekto darbingumo) pensijai skirti.
O Senatvés (netekto darbingumo) pensijai perskaiciuoti.
Q Darbo stazui patvirtinti (kaupti).
QO Draudziamosioms pajamoms kaupti.
0 Kompensacijai uz kenksmingas darbo salygas skirti.
Q Kita (Grasyti)

Parengtus pazyma bei dokumenty iSrasus, nuorasus ar kopijas (pazyméti):

O Atsiimsiu Sirvinty rajono savivaldybés administracijoje (Vilniaus g. 61, LT-19120 Sirvintos).
Q ISsiysti pastu.

Q ISsiysti elektroniniu pastu.

Q ISsiysti per Nacionaling elektroniniy siunty pristatymo, naudojant pasto tinkla, informacing sistema
(ePristatymas).

PRIDEDAMA:
1.
asmens tapatybe patvirtinanc¢io dokumento kopija (jei praSymas siun¢iamas pastu ar per pasiuntinj);
2.
atstovavimg ir atstovaujancio asmens tapatybe patvirtinanc¢iy dokumenty kopijos (jei prasymas siunc¢iamas pastu ar per pasiuntinj);
3.
(darbo knygelés (jei ji i$saugota) kopija; valstybinio socialinio draudimo pazymeéjimo (jei jis i§saugotas) kopija);
4.

kiti duomenys, jrodantys teis¢ gauti informacija)

PasiraSydami §j praSymga Jus patvirtinate, kad esate tinkamai informuotas, kad Jisy asmens duomeny
valdytojas yra Sirvinty rajono savivaldybés administracija (juridinio asmens kodas 188722373, adresas:
Vilniaus g. 61, LT-19120 Sirvintos, tel. (+370 382) 51 590, el. p. savivaldybe@sirvintos.lt).

Asmens duomenys tvarkomi siekiant iSnagrinéti Jisy prasyma. Tvarkymo pagrindas — tvarkyti biitina,
siekiant atlikti uzduotj, vykdoma vieSojo intereso labui, arba vykdant duomeny valdytojui pavestas
vieSosios valdzios funkcijas. Jiisy duomenys Savivaldybés administracijoje bus saugomi teisés akty,
reglamentuojanc¢iy duomeny saugojimo terminus, nustatyta tvarka ir gali buti teikiami tretiesiems
asmenims, jeigu tai yra biitina Jisy praSymui iSnagrinéti, ir asmenims, kurie turi teis¢ Siuos duomenis
gauti teisés akty nustatyta tvarka. Duomenis pateikti privalote, kadangi kitaip negalésime iSnagrinéti
Jusy praSymo ir (ar) suteikti paslaugos. Jus turite teis¢ kreiptis su praSymu susipazinti su asmens
duomenimis, juos iStaisyti, iStrinti, apriboti jy tvarkyma, juos perkelti, taip pat turite teis¢ nesutikti
su duomeny tvarkymu, pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (L. Sapiegos g.
17, LT-10312 Vilnius) ir pasikonsultuoti su Sirvinty rajono savivaldybés administracijos Duomeny
apsaugos pareigiinu, kurio kontaktai yra skelbiami: https://www.sirvintos.It/It/veiklos-sritys/asmens-
duomenu-apsauga/asmens-duomenu-apsaugos-pareigunas/2795.

Daugiau informacijos apie duomeny tvarkyma rasite
https://www.sirvintos.lt/lt/veikla/veiklos-sritys/asmens-duomenu-apsauga/2794.

(parasas) (vardas ir pavardé)
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PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. gruodzio  d.
1sakymu Nr. 9-

(Prasymo dél likviduojamo juridinio asmens dokumenty forma)
(Lietuvos valstybés herbas arba prekiy zenklas)*

(likviduojamo juridinio asmens pavadinimas arba likvidatoriaus vardas ir pavarde)

(likviduojamo juridinio asmens duomenys arba likvidatoriaus kontaktiniai duomenys: telefono numeris, elektroninio pasto adresas)

Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
Bendrajam skyriui

' PRASYMAS
DEL LIKVIDUOJAMO JURIDINIO ASMENS DOKUMENTU

Nr.

(data)
Zyméjimo pavyzdys
Remdamiesi Likviduojamy juridiniy asmeny dokumenty perdavimo toliau saugoti ir tai
patvirtinan¢iy pazymy iSdavimo tvarkos apraSo, patvirtinto Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m.
gruodzio 27 d. jsakymu Nr. V-156 ,,Dé¢l Likviduojamy juridiniy asmeny dokumenty perdavimo toliau
saugoti ir tai patvirtinan¢iy pazymy iSdavimo tvarkos apraSo patvirtinimo*, nuostatomis, prasome:
O perimti likviduojamo (-0s)

(juridinio asmens pavadinimas, kodas ir veiklos laikotarpis,

apibendrintas perduodamy veiklos dokumenty apibiidinimas)
veiklos dokumentus, kuriy saugojimo terminas, nustatytas teisés norminiuose aktuose, néra pasibaigges,
ir 18duoti pazyma dél likviduojamo juridinio asmens dokumenty, patvirtinancia, kad likviduojamo
juridinio asmens veiklos dokumentai perduoti toliau saugoti.

Numatoma (-os) dokumenty perdavimo data (-0s)

Likviduojamo juridinio asmens vadovo sprendimu (nereikalingg isbraukti) ilgai saugomi dokumentai

sutvarkyti ir jraSyti j sutvarkyty dokumenty apskaitg / nesutvarkyti ir nejrasyti j sutvarkyty dokumenty

apskaita.

Q iSduoti pazyma dél likviduojamo juridinio asmens dokumenty, patvirtinancia, kad likviduojamo

juridinio asmens veiklos dokumenty, jstatymy nustatyta tvarka perduotiny toliau saugoti, néra.
Dokumentai neperduodami dél $iy priezasciy:

(nurodomos priezastys, dél kuriy dokumentai neperduodami saugoti nustatytaja tvarka, dokumenty praradimo priezastys ir (ar) laikotarpis,

kuriuo sudaryty dokumenty nerasta ir (ar) kuriuo jie nebuvo sudaromi)

O Sia informacija pateikti Juridiniy asmeny registro tvarkytojui tiesiogiai elektroniniu bdu.

Parengtus dokumentus:

O atsiimsiu Sirvinty rajono savivaldybés administracijoje (Vilniaus g. 61, LT-19120 Sirvintos).

Q iSsiysti pastu.

Q iSsiysti per Nacionaling elektroniniy siunty pristatymo, naudojant pasto tinkla, informacing sistema
(ePristatymas).

PRIDEDAMA:

(dokumento, patvirtinancio likviduojamo juridinio asmens vadovo sprendima deél ilgai saugomy dokumenty jraSymo j sutvarkyty dokumenty apskaita,
kopija ar nuorasas; kiti dokumentai, kuriais grindziamos priezastys neperduoti dokumenty saugoti nustatytaja tvarka; perduodamy laikmeny sarasas,
jei dokumentai perduodami jrasyti j iSorines duomeny laikmenas)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)

* Jei dokumento sudarytojo pavadinimo rekvizite raSoma likvidatoriaus vardas ir pavardé, Lietuvos valstybés herbas ar prekés Zenklas nedéstomi.



PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. gruodzio  d.
1sakymu Nr. 9-

(Byly (dokumenty) perdavimo akto forma)
§IRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJA

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas, pavardé)

BYLU (DOKUMENTU) PERDAVIMO AKTAS

Nr.
(data)
Sirvintos
Vadovaudamiesi ,
(teisés akto, kuriuo vadovaujantis bylos (dokumentai) perduodami, nuoroda)
(bylas (dokumentus) perdavusio asmens pareigy pavadinimas, vardas ir pavardé)
perdave, o priéme toliau saugoti bylas
(bylas (dokumentus) priémusio asmens pareigy pavadinimas, vardas ir pavardé¢)
(dokumentus):
Bylos Bylos
. iné dok t.

Eil. Bylos antraste Bylos cl.lronologlnes ( (; lf::::fls K d 1? v t Pastab
Nr (dokumento pavadinimas) indeksas ribos ar data pmt (do umen W astabos

: (dokumento data, Kiekis Matavimo skaicius

numeris) vienetas
IS viso perduota bylos (-y),

(skaitmenimis ir Zodziais)

dokumentai (-y).

(skaitmenimis ir zodziais)

Aktas sudarytas 2 egzemplioriais, vienas — bylas (dokumentus) perdavusiam darbuotojui, kitas — juos
priémusiam darbuotojui.

Perdaveé

(dokumentus perdavusio asmens pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)

Priémé

(dokumentus priémusio asmens pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)




PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. gruodzio  d.
1sakymu Nr. 9-

(Vaizdo ir garso dokumenty, jskaitant audiovizualinius ir fotografijy kuirinius, perdavimo akto forma)

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJA

TVIRTINU

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas, pavardé)

VAIZDO IR GARSO DOKUMENTU,
ISKAITANT AUDIOVIZUALINIUS IR FOTOGRAFIJU KURINIUS,

PERDAVIMO AKTAS
Nr.
(data)
Sirvintos
Vadovaudamiesi ,
(teisés akto, kuriuo vadovaujantis dokumentai perduodami, nuoroda)
(dokumentus perdavusio asmens pareigy pavadinimas, vardas ir pavardé)
perdavé, o priémé toliau saugoti vaizdo

(dokumentus priémusio asmens pareigy pavadinimas, vardas ir pavarde)

ir garso dokumentus, jskaitant audiovizualinius ir fotografijy kiirinius (toliau — dokumentai):

1. 5
(pavadinimas) (lapai (-y) arba rinkmenos (laikmenos) pavadinimas)
2. )
(pavadinimas) (lapai (-y) arba rinkmenos (laikmenos) pavadinimas)
3. ,
(pavadinimas) (lapai (-y) arba rinkmenos (laikmenos) pavadinimas)
IS viso perduota dokumentai (-y).

(saugojimo vienetais)

Aktas sudarytas 2 egzemplioriais, vienas — dokumentus perdavusiam darbuotojui, kitas — juos
priémusiam darbuotojui.

Perdaveé

(dokumentus perdavusio asmens pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)

Priémeé

(dokumentus priémusio asmens pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)




PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. gruodzio  d.
1sakymu Nr. 9-

(Archyvo paZymos forma)

I

U

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BENDRASIS SKYRIUS
Biudzetiné jstaiga, Vilniaus g. 61, LT-19120 Sirvintos,

tel. (+370 382) 51 590, el. p. savivaldybe@sirvintos.lt, el. pristatymo dézutés adresas 188722373.
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 188722373

Adresatas 120 - - Nr.
ARCHYVO PAZYMA
Nr.
(data)
Pazymima, kad , gim. s
(vardas ir pavarde) (gimimo data)
dirbo

(istaigos arba jmonés pavadinimas)

Isakymo, potvarkio apie
priémimg j darba, atleidimg i§
darbo, vaiko prieZitiros Pastabos

atostogu suteikima ir
nutraukima data ir numeris

Darbo laikotarpis
Eil. Pareigy

Nr. nuo iki pavadinimas
(metai, ménuo, diena) | (metai, ménuo, diena)

PaZymos i§davimo pagrindas:

(duomeny paieskos pagal apskaitos dokumentus nuoroda)

(vadovo ar jgalioto asmens pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)

A V.

(Renggjo nuoroda)


mailto:savivaldybe@sirvintos.lt
mailto:savivaldybe@sirvintos.lt
mailto:savivaldybe@sirvintos.lt

PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. gruodzio  d.
1sakymu Nr. 9-

(Pazymos apie jgyta darbo staza forma)

I

U

§IRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BENDRASIS SKYRIUS
Biudzetiné jstaiga, Vilniaus g. 61, LT-19120 Sirvintos,

tel. (+370 382) 51 590, el. p. savivaldybe@sirvintos.lt, el. pristatymo dézZutés adresas 188722373.
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 188722373

Adresatas 120 - - Nr.

PAZYMA APIE IGYTA DARBO STAZA

Nr.
(data)
Pazymima, kad , gim. s
(vardas ir pavardé) (gimimo data)
dirbo metais
(istaigos arba jmonés pavadinimas)
. . Iidirbta darbo dieny per 5 Kiti duomenys
Metai Ménuo ménesj (priskaiciuotos dienos uz atostogas, dienos pagal
nedarbingumo lapelius ar kt.)
1 2 3 4

Pazymos iSdavimo pagrindas:

(duomeny paieskos pagal apskaitos dokumentus nuoroda)

(vadovo ar jgalioto asmens pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)

A V.

(Rengéjo nuoroda)


mailto:savivaldybe@sirvintos.lt
mailto:savivaldybe@sirvintos.lt
mailto:savivaldybe@sirvintos.lt

PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. gruodzio  d.
isakymu Nr. 9-

(PaZymos apie gautas draudZiamasias pajamas forma)

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BENDRASIS SKYRIUS
Biudzetiné jstaiga, Vilniaus g. 61, LT-19120 Sirvintos,

tel. (+370 382) 51 590, el. p. savivaldybe@sirvintos.lt, el. pristatymo dézutés adresas 188722373.
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 188722373

Adresatas J20 - - Nr

PAZYMA APIE GAUTAS DRAUDZIAMASIAS PAJAMAS

Nr.
(data)
Pazymima, kad , gim. ,
(vardas ir pavard¢) (gimimo data)
dirbo metais
(jstaigos arba jmonés pavadinimas)
Ligos (laikino nedarbingumo), Kitos pajamos, nuo kuriy .
5 . . A s 1 exe . . Pajamy suma
Metai . UZdarbis motinystés priskaiciuotos valstybinio .
etai Ménuo X oy .. v e . . "’ (valiutos kodas)
(valiutos kodas) (néStumo ir gimdymo) pasalpos | socialinio draudimo jmokos %
: . (3-5 skil¢iy suma)
(valiutos kodas) (valiutos kodas)
1 2 3 4 5 6
Pazymos iSdavimo pagrindas:
(duomeny paieskos pagal apskaitos dokumentus nuoroda)
(vadovo ar jgalioto asmens pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)
A. V.

(Rengéjo nuoroda)


mailto:savivaldybe@sirvintos.lt

PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. gruodzio  d.
1sakymu Nr. 9-

(Likviduojamo juridinio asmens dokumenty perdavimo toliau saugoti akto forma)

LIKVIDUOJAMO JURIDINIO ASMENS
DOKUMENTU PERDAVIMO TOLIAU SAUGOTI AKTAS

Nr.

(data) 5
Sirvintos

Vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo straipsnio
(16 ar 17 — reikiama jrasyti)
reikalavimais,

(dokumentus perduodancdio juridinio asmens pavadinimas arba likvidatoriaus

(likvidacinés komisijos pirmininko) vardas ir pavardé bei jo jgaliojimus patvirtinan¢io dokumento data ir numeris)

perduoda, o Sirvinty rajono savivaldybés administracija priima toliau saugoti $iuos

veiklos dokumentus,

(dokumentus sudariusio juridinio asmens pavadinimas)
kuriy saugojimo terminai néra pasibaige:

1. Bylos pagal apskaitos dokumentus (apyrasus, sgrasus):

Byly numeriai Perduodamu

Apskaitos dokumentas ir jo Nr. (jei yra) (nuo-iki) byly skaitius

Pastabos

IS viso (skaitmenimis ir ZodZiais) bylos (-uy)

2.

(apskaitos dokumenty pavadinimai ir jy apimtis)

(kiti perduodami dokumentai, jei yra)

Aktas sudarytas 2 egzemplioriais, vienas — dokumentus perdavusiam asmeniui, kitas — juos
priémusiai Sirvinty rajono savivaldybés administracijai.

Perdave

(dokumentus perdavusio asmens pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)

Priémé

(vadovo ar jgalioto asmens pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)




PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. gruodzio  d.
1sakymu Nr. 9-

(Pazymos dél likviduojamo juridinio asmens dokumenty (turint perduotiny dokumenty) forma)

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BENDRASIS SKYRIUS
Biudzetiné jstaiga, Vilniaus g. 61, LT-19120 Sirvintos,

tel. (+370 382) 51 590, el. p. savivaldybe@sirvintos.lt, el. pristatymo dézutés adresas 188722373.
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 188722373

Adresatas
' PAZYMA
DEL LIKVIDUOJAMO JURIDINIO ASMENS DOKUMENTU
Nr.
(data)
Pazymima, kad likviduojamo (-0s) ,
(juridinio asmens pavadinimas)
kodas , veiklos dokumentai, kuriy saugojimo terminai néra pasibaige, jstatymy

nustatyta tvarka perduoti Sirvinty rajono savivaldybés administracijai toliau saugoti pagal

(perdavimo akto data ir registracijos numeris)

Pazyma iSduota

(juridinio asmens pavadinimas)
iSregistruoti i§ Juridiniy asmeny registro.

(vadovo ar jgalioto asmens pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)

(Rengéjo nuoroda)


mailto:savivaldybe@sirvintos.lt

PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. gruodzio  d.
1sakymu Nr. 9-

(Pazymos dél likviduojamo juridinio asmens dokumenty (neturint perduotiny dokumenty) forma)

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BENDRASIS SKYRIUS
Biudzetiné jstaiga, Vilniaus g. 61, LT-19120 Sirvintos,

tel. (+370 382) 51 590, el. p. savivaldybe@sirvintos.lt, el. pristatymo dézutés adresas 188722373.
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 188722373

Adresatas

' PAZYMA
DEL LIKVIDUOJAMO JURIDINIO ASMENS DOKUMENTU
Nr.
(data)
Pazymima, kad likviduojamo (-0s)
(juridinio asmens pavadinimas)
kodas , veiklos dokumenty, jstatymy nustatyta tvarka perduotiny toliau saugoti,
néra.
Pagrindas —

(prasyma pateikusio juridinio asmens pavadinimas ar fizinio asmens vardas ir pavard¢, prasymo data)

pateikta informacija.

Pazyma iSduota

(juridinio asmens pavadinimas)
iSregistruoti 1§ Juridiniy asmeny registro.

(vadovo ar jgalioto asmens pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)

(Renggjo nuoroda)


mailto:savivaldybe@sirvintos.lt

PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. gruodzio  d.
jsakymu Nr. 9-

(Prasymy iSduoti paZymas, kitus dokumentus juridiniams faktams patvirtinti registro (-AP-) forma)

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BENDRASIS SKYRIUS

PRASYMU ISDUOTI PAZYMAS, KITUS DOKUMENTUS JURIDINIAMS FAKTAMS PATVIRTINTI REGISTRAS (-AP-)

. Gauto dokumento datos ir
Dokumento Dokumento sudarytojo . . . . . Ya
Reg. Nr. avimo data avadinimas registracijos numerio Dokumento pavadinimas (antrasté) Pastabos
g P nuoroda
1 2 3 4 5 6
(21.5.)-AP-
(21.5.)-AP-

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)




PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. gruodzio  d.
jsakymu Nr. 9-

(ISduoty pazZymuy, kity parengty dokumenty juridiniams faktams patvirtinti registro (-AF-) forma)

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BENDRASIS SKYRIUS

ISDUOTU PAZYMU, KITU PARENGTU DOKUMENTU JURIDINIAMS FAKTAMS PATVIRTINTI REGISTRAS (-AF-)

Gauto dokumento datos ir

Reg. Nr. DOk(;l;l:nto Adresatas registracijos numerio Dokumento pavadinimas (antrasté) Pastabos
nuoroda
1 2 3 4 5 6
(21.6.)-AF-
(21.6.)-AF-

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)




PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. gruodzio  d.
jsakymu Nr. 9-

(Prasymy dél likviduojamo juridinio asmens dokumenty registro (-PSL-) forma)

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BENDRASIS SKYRIUS

PRASYMU DEL LIKVIDUOJAMO JURIDINIO ASMENS DOKUMENTU REGISTRAS (-PSL-)

Reg. Nr.

Dokumento
gavimo data

Gauto dokumento datos ir
registracijos numerio
nuoroda

Dokumento sudarytojo
pavadinimas

Likviduojamo juridinio asmens

pavadinimas, kodas Pastabos

1

2

3 4 5 6

(21.20.)-PSL-

(21.20.)-PSL-

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)




PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. gruodzio  d.
jsakymu Nr. 9-

(Pazymy dél likviduojamo juridinio asmens dokumenty registro (-PI-) forma)

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BENDRASIS SKYRIUS

PAZYMU DEL LIKVIDUOJAMO JURIDINIO ASMENS DOKUMENTU REGISTRAS (-PI-)

Gauto dokumento datos ir

Reg. Nr. Dokumento Adresatas registracijos numerio Likviduoj amo J uridinio asmens Pastabos
data pavadinimas, kodas
nuoroda
1 2 3 4 5 6
(21.22.)-PI-
(21.22.)-P]-

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)




PATVIRTINTA
Sirvinty rajono savivaldybés administracijos

direktoriaus 2025 m. gruodzio  d.
jsakymu Nr. 9-
(Perimty saugoti likviduojamy jmoniy (istaigy) dokumenty apskaitos registro (-AS-) forma)
SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BENDRASIS SKYRIUS
PERIMTU SAUGOTI LIKVIDUOJAMU IMONIU (ISTAIGU) DOKUMENTU APSKAITOS REGISTRAS (-AS-)
Perduodamy dokumenty (bylu) kiekis
Dokumento Dokumentus perduodancios Dokumentus sudariusios Trumpai saugomi dokumentai ligai saugomi dokumentai
Reg. Nr. d e .. . . Pastabos
ata istaigos pavadinimas istaigos pavadinimas Byluy Byly
Chronologinés | Byluy kiekis |Chronologinés | Byluy kiekis
ribos skaiCius | tiesiniais ribos skaicius | tiesiniais
metrais metrais
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
(21.3.)-AS-
(21.3.)-AS-
(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)




PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. gruodzio  d.
jsakymu Nr. 9-

(Perimty saugoti likviduoty jmoniy (istaigy) dokumentuy apskaitos registro (-LI-) forma)

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BENDRASIS SKYRIUS

PERIMTU SAUGOTI LIKVIDUOTU IMONIU (ISTAIGU) DOKUMENTU APSKAITOS REGISTRAS (-LI-)

Apskaitos duomeny pasikeitimai

Per.davm.lo akt.(.) Dokumentus perdavusios Fondo sudarytojo Fondo Dokumenty - Fond.o
Reg. Nr. data ir registracijos s . .. . . . Dokumenty iSbraukimas Pastabos
. istaigos pavadinimas pavadinimas Nr. perdavimo e s o .
numeris . - sunaikinimo iS apskaitos
kitam saugotojui .
R pagrindas
pagrindas
1 2 3 4 5 6 7 8 9

(21.24.)-LI-
(21.24.)-LI-

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)




PATVIRTINTA
Sirvinty rajono savivaldybés administracijos

direktoriaus 2025 m. gruodzio  d.
jsakymu Nr. 9-
(Dokumenty laikino perdavimo naudotis apskaitos registro (-AL-) forma)
SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BENDRASIS SKYRIUS
DOKUMENTU LAIKINO PERDAVIMO NAUDOTIS APSKAITOS REGISTRAS (-AL-)
. . Dokumentus Dokumentus Dokumentus
ngun}entq Dokumenty iSdavimo Fondo Apskaitos Ap.skaltos iSdavusio Dokumentus gavusio asmens gavusio DOklvl.m N nty priémusio
Reg. Nr. iSdavimo . dokumento | vieneto . . grazinimo
pagrindas Nr. . . asmens vardas ir pavardé asmens asmens
data numeris numeris v « data «
parasas parasas parasas
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
(21.8.)-AL-
(21.8.)-AL-
(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavardé)




(Bendro dokumenty registro (-BDR-) forma)

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS

BENDRASIS SKYRIUS

BENDRAS DOKUMENTU REGISTRAS (-BDR-)

PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. gruodzio  d.

jsakymu Nr. 9-

Dokumento Bylos, i kurig idétas
Reg. Nr. data Dokumento pavadinimas (antrasté) dokumentas, Pastabos
nuoroda
1 2 3 4 5
(6.49.)-BDR-
(6.49.)-BDR-

(pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)




PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. gruodzio  d.
1sakymu Nr. 9-

(Atrinkty naikinti byly (dokumenty), kuriy saugojimo terminas yra pasibaiges, saraso forma)
§IRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJA

ATRINKTU NAIKINTI BYLUY (DOKUMENTU),
KURIU SAUGOJIMO TERMINAS YRA PASIBAIGES, SARASAS

Nr.

(data)
Sirvintos

Vadovaudamiesi

(teisés akto, kuriuo vadovaujantis bylos (dokumentai) atrinkti naikinti, nuoroda)

(bylas (dokumentus) perdavusio asmens pareigy pavadinimas, vardas ir pavardé)

perdavé, o priémé atrinktas naikinti
(bylas (dokumentus) priémusio asmens pareigy pavadinimas, vardas ir pavardé)

bylas (dokumentus):

Eil. Bylos antrasté Bylos Chroqologmes (aps{aliltos Saugojimo . Pastabos .
Nr. (dokumento pavadinimas) indeksas rlbo? vienety) | terminas (pridedamo apskaitos
(metai) skaidius dokumento lapy skaicius)
1 2 3 4 5 6 7
IS viso atrinkta naikinti bylos (-y),

(skaitmenimis ir Zodziais)

dokumentai (-y).

(skaitmenimis ir ZodZiais)

Sarasas sudarytas 2 egzemplioriais, vienas — bylas (dokumentus) perdavusiam darbuotojui, kitas —
juos priémusiam darbuotojui.

Perdave

(dokumentus perdavusio asmens pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)

Priémé

(dokumentus priémusio asmens pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)




DETALUS METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai)

Sirvinty rajono savivaldybés administracija

Dokumento pavadinimas (antrasteé)

Deél Sirvinty rajono savivaldybes administracijos Bendrojo
skyriaus prasymuy, kity dokumenty ir registry formy
patvirtinimo

Dokumento registracijos data ir numeris

2025-12-04 Nr. 9-815
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