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SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL TEISES, PERSONALO IR CIVILINES METRIKACIJOS SKYRIAUS SPECIALISTO
(PREKIU IR PASLAUGU PIRKIMO SPECIALISTO) PAREIGYBES STEIGIMO IR
PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2025 m. rugs¢jo  d. Nr.
Sirvintos

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 34 straipsnio 6 dalies 2 ir
3 punktu, Biudzetiniy jstaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus, pareigybiy aprasymo metodika,
patvirtinta Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2017 m. balandzio 12 d.
1sakymu Nr. A1-177 ,,D¢l Biudzetiniy jstaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus, pareigybiy aprasymo
metodikos patvirtinimo*:

1. N aikin u Sirvinty rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2021 m. geguzés
14 d. jsakymo Nr. 9-411 ,.Dél Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus vyriausiojo
specialisto pareigybés steigimo ir pareigybés apraSymo tvirtinimo* 3 punktu jsteigta pareigybe.

2. Pripazjstu netekusiu galios Sirvinty rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2023 m. geguzés 2 d. jsakymo Nr. 9-308 ,,D¢l Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vyriausiojo specialisto pareigybés apraSymo patvirtinimo* 1 punkta.

3. Steigiu Sirvinty rajono savivaldybés administracijos Teisés, personalo ir civilinés
metrikacijos skyriaus specialisto (prekiy ir paslaugy pirkimo specialisto) pareigybe (lygis — A2).

4. Tvirtinu Sirvinty rajono savivaldybés administracijos Teisés, personalo ir civilinés
metrikacijos skyriaus specialisto (prekiy ir paslaugy pirkimo specialisto) pareigybés apraSyma
(pridedama).

Sis jsakymas gali biti skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
Jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktoré Ingrida Baltu§yte

Parenge
Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos
skyriaus vedéjas

Justinas Kontrimavicius
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Vaida Seiptiné Rima Nainiené



PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2025 m. rugséjo d. jsakymu Nr.

PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus specialistas (prekiy ir paslaugy pirkimo
specialistas) yra specialistas.
2. Pareigybés lygis — A2.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija arba aukstaji kolegini iSsilavinimg su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija;

3.2. turéti ne mazesng kaip 1 mety tiesioginio darbo vieSyjy pirkimy srityje patirtj;

3.3. biiti susipazinusiam ir iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius vietos savivalda, vieSuosius
pirkimus;

3.4. iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles,
Teisés akty projekty rengimo rekomendacijas, jas gebéti praktiSkai taikyti;

3.5. gebeti dirbti ,,Microsoft Office* programy paketu.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. organizuoja ir atlieka Sirvinty rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé)
administracijos prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy procediiras;

4.2. rengia Savivaldybés administracijos vieSyjy pirkimy dokumentus (skelbimus,
ataskaitas, kvietimus, pirkimo sglygas) ir kitus dokumentus bei jy paaiskinimus;

4.3. tikrina Savivaldybés administracijos vieSyjy pirkimy dokumentus, teikia pasitilymus dél
pakeitimy juose;

4.4. organizuoja Savivaldybés administracijos vieSyjy pirkimy komisijos posédZius ir
dalyvauja jy darbe;

4.5. prireikus rengia ir tvarko vieSyjy pirkimy komisijos posédziy protokolus, atlieka kitus
butinus darbus, susijusius su $ios komisijos veikla;

4.6. administruoja Savivaldybés administracijos paskyra Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS);

4.7. registruoja Savivaldybés administracijoje vykdomy vieSyjy pirkimy dokumentus,
uztikrina jy saugumg ir tinkamg naudojima;

4.8. kontroliuoja Savivaldybés administracijos pasiraSyty pirkimy sutaréiy (jy
pakeitimy), privalomy skelbti Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka,
paskelbima;



4.9. siekdamas uztikrinti informacijos apie vieSuosius pirkimus sklaidg ir vieSuma, nuolat
skelbia informacijg vieSyjy pirkimy klausimais CVP IS, Savivaldybés interneto svetainéje
www.sirvintos.lt

4.10. konsultuoja Savivaldybés administracijos ir Savivaldybei pavaldziy jstaigy
darbuotojus vieSyjy pirkimy klausimais;

4.11. pagal kompetencija bendradarbiauja su Savivaldybés administracijos padaliniais, kity
savivaldybiy skyriais, VieSyjy pirkimy tarnyba, Europos Sajungos ir uzsienio institucijy ar fondy
projektus jgyvendinan¢iomis institucijomis;

4.12. kaupia Savivaldybes administracijos padaliniy ir j strukttrinius padalinius nejeinanciy
valstybés tarnautojy teikiamg informacijg apie planuojamus atlikti vieSuosius pirkimus ir planuoja
per finansinius metus numatomy pirkimy poreikius: perkamus objektus, ju kiekius ir numatomas
1ésas; rengia metin] Savivaldybés administracijos vieSyjy pirkimy plang ir jo papildymus;

4.13. CVP IS skelbia planuojamy atlikti pirkimy suvesting;

4.14. CVP IS Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka skelbia informacijg apie ilgalaikes
zodines ir rasytines sutartis, jy pakeitimus;

4.15. vykdo pirkimus 1§ Centrinés perkanciosios organizacijos katalogo;

4.16. vykdo kitus Siame pareigybés apraSyme nenurodytus, su Skyriaus funkcijomis
susijusius nenuolatinio pobtidzio pavedimus tam, kad biity pasiekti jstaigos strateginiai tikslai.
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