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SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS

DEL SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS

2017 M. GRUODZIO 15 D. [ISAKYMO NR. 9-959 ., DEL DARBO LAIKO APSKAITOS
ZINIARASCIO“ DALINIO PAKEITIMO

2025 m. rugséjo d. Nr.

Sirvintos

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 34 straipsnio 6 dalies 2
punktu,

i§ dalies p a k e i ¢ i u Sirvinty rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2017 m. gruodzio 15 d. jsakymg Nr. 9-959 , D¢l darbo laiko apskaitos Ziniaras¢io* (toliau —
Isakymas):

1. IS dalies p a k e i ¢ 1 u Darbo laiko apskaitos Ziniaras¢io pildymo tvarkos aprasa,
patvirtintg Jsakymo 1 punktu:

1.1. Pakeiciu 3 punkty irjj iSdéstau taip:

,»3. Duomenis apie darbuotojo priémimo ir atleidimo dieng vieningoje darbo uzmokescio,
personalo ir uzduo¢iy valdymo informacinéje sistemoje ,.Bonus“ uZpildo Sirvinty rajono
savivaldybés administracijos Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus vedéjo
pavaduotojas, atsakingas uz personalo valdyma.*

1.2.Pakeiciu10.3 papunktj ir jj iSdéstau taip:

,10.3. treCioje eilutéje nurodomi laikotarpiai, kurie pagal Lietuvos Respublikos darbo
kodekso 111 straipsnio nuostatas prilyginti darbo laikui (darbuotojy komandiruotés, kvalifikacijos
tobulinimas, prastovos (ne dél darbuotojo kaltés), privalomas darbuotojy sveikatos patikrinimas ir
kt.), taip pat pagal Darbo kodekso 144 straipsnio 5 dalies nuostatas darbo poilsio ar Svenciy
dienomis laikas ar virSvalandinio darbo laikas, padauginti i§ nurodyto straipsnio 1-4 dalyse
nustatyto atitinkamo dydzio, kurie pridedami prie kasmetiniy atostogy laiko.*

1.3. Pakeiciu 6.1 papunktj ir ji iSdéstau taip:

,16.1. Sirvinty rajono savivaldybé administracijos Teisés, personalo ir civilinés



metrikacijos skyriaus vedéjo pavaduotojui, atsakingam uz personalo valdyma, Savivaldybés merui —
Sirvinty rajono savivaldybés tarybos valstybés politiky ir politinio (asmeninio) pasitikéjimo
valstybés tarnautojy DLAZ. DLAZ patvirtinamas Sirvinty rajono savivaldybés mero antspaudu; .

1.4. Pakeiciu 6.2 papunktj ir ji iSdéstau taip:

,16.2. Sirvinty rajono savivaldybés administracijos Teisés, personalo ir civilinés
metrikacijos skyriaus vedéjo pavaduotojui, atsakingam uz personalo valdyma, Savivaldybés merui —
Sirvinty rajono savivaldybés tarybos nariy DLAZ. DLAZ patvirtinamas Sirvinty rajono
savivaldybés mero antspaudu;®.

1.5. Pakeiciu16.3 papunktj ir jj iSdéstau taip:

,16.3. struktirinio padalinio vadovui, kai jo néra — Sirvinty rajono savivaldybés
administracijos Teisés personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus vedéjo pavaduotojui, atsakingam
uz personalo valdyma, Administracijos direktoriui — Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutartis. DLAZ patvirtinamas Sirvinty
rajono savivaldybés administracijos antspaudu.*

1.6. Pakeiciu 16.4 papunktj ir jj iSdéstau taip:

,16.4. Sirvinty rajono savivaldybés administracijos Teisés personalo ir civilinés
metrikacijos skyriaus vedéjo pavaduotojui, atsakingam uz personalo valdyma, Administracijos
direktoriui — Sirvinty rajono savivaldybés administracijos valstybés tarnautojy, nejeinanéiy j
struktdirinius padalinius. DLAZ patvirtinamas Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
antspaudu.

1.7.Pakeiciu prieds ir iSdéstau jj nauja redakcija (pridedama).

2.Pakeiciu Darbo laiko apskaitos ziniarasc¢io forma, patvirtintg Jsakymo 2 punktu, ir
1Sdéstau jg nauja redakcija (pridedama).
Sis jsakymas gali biti skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos

Jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktoré Ingrida Baltusyté

Parengé
Ekonomikos ir strateginio planavimo skyriaus
Buhalterijos poskyrio vyresnioji specialisté

Regina Alisauskiené

SUDERINTA:

Teiseés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus Teiseés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus



vedéjo pavaduotoja vyriausioji specialisté

Vaida Seipiiné Rima Nainiené



Darbo laiko apskaitos Ziniaras¢io pildymo tvarkos

apraSo priedas

DARBO LAIKO APSKAITOS ZINIARASCIO PILDYMO

SUTARTINIS ZYMEJIMAS
Eil. | Sutartinio Zyméjimo Lietuvos Kity teisés akty| Sutartinis Pastabos
Nr. pavadinimas Respublikos nuostatos  |Zyméjimas
darbo kodekso
straipsniai
2 3 ] 5 6
1. [Faktiskai dirbtas laikas [120 str. 2 d. - FD Zymima pirmoje eilutéje
nurodant valandy skaiiy.
2. |Darbo laikas naktj 117 str. 1-2.d., - DN Zymima pirmoje eilutéje
120 str. 2d. 4 p. i8skiriant darbo laika, dirbta
naktj (Pvz., 12/1-nurodomas
bendras dirbty valandy
skaicius ir parodoma, kad i$ jy
1 val. tenka nakdiai).
3. |Darbas poilsio dieng 120 str.2d. 3 p., - DP Zymima pirmoje eilutéje
124 str., 144 str. 5 nurodant valandy skaiciy.
d. Vadovaujantis 144 str. 5 d.,
zymima trecioje eilutéje,
nurodant valandy skaiciy.
4. |Darbas $venciy dieng  [120 str. 2d. 2 p., - DS Zymima pirmoje eilutéje
123 str., 144 str. 5 nurodant valandy skaiciy.
d. Vadovaujantis 144 str. 5 d.,
zymima trecioje eilutéje,
nurodant valandy skaiiy.
5. |Vir$valandinis darbas 119 str., 120 str. 2 - VD Zymima pirmoje eilutéje
d. 1p., 144 str. 5 d. nurodant valandy skaiciy.
Vadovaujantis 144 str. 5 d.,
zymima tre€ioje eilutéje,
nurodant valandy skaiciy.
6. |Neapmokamas naktinis |144 str. 6 d. - NL Zymima pirmoje eilutéje
darbas, poilsio, $venciy nurodant valandy skai¢iy
dienomis, vir§valandinis|
darbas
7. |Darbas, esant 144 str.7 d. - KS Zymima antroje eilutéje
nukrypimams nuo nurodant valandy skaiciy.
normaliy darbo salygy,
kai padidinamas darby
'mastas
8. |Pasyvusis budejimas  [118 str. 4 d. - BN -
namuose
9. |Aktyvusis budéjimas 118str. 1,2 d. - BD Zymima pirmoje eilutéje
darbe nurodant valandy skaiiy.
10. |Laikas naujo darbo 64 str. 6 d. - ID Zymima pirmoje eilutéje
paieskoms nurodant valandy skaiciy.
11. |Privalomy darbuotojy (111 str. 2d. 6 p. - MD Zymima pirmoje eilutéje
sveikatos patikrinimy nurodant valandy skaiciy.
laikas
12. |Papildomas poilsio 144 str. 1-5 d. - v Zymima pirmoje eilutéje
laikas, kuris pridedamas| nurodant valandy skaiciy.
prie kasmetiniy
atostogy, suteiktas uz
vir§valandinj darba,
darba poilsio ir $venciy
dienomis
13. |Papildomas poilsio 138 str. 3,4 d. - M Zymima pirmoje eilutéje
laikas darbuotojams, nurodant valandy skaiiy.
auginantiems vaika su
negalia iki 18 m. arba
vieng ir daugiau vaiky
iki 12 m. Iki 14 m. —
pirmaja mokslo mety
dieng.
14. |Darbuotojo 107 str. 1-2 d. - K Zymima tre&ioje eilutéje
komandiruote nurodant valandy skaiciy.
15. |Komandiruoté poilsio, [107 str. 1d., 119 - VK Zymima tre&ioje eilutéje
Svenciy dienomis, str., 120 str. 2 d. nurodant valandy skaiciy.
vir§valandziai 1-3 p.
komandiruotés metu




16. [Darbuotojo 107 str. 4 d. - KO Zymima tre¢ioje eilutéje
komandiruotés kelionés nurodant valandy skaiciy ir
laikas nedarbo ,,Faktiskai dirbta per mén."
valandomis, uz kurj Sestoje grafoje.
kompensuojama poilsio
laiku

17. |Kelionés laiko nedarbo |107 str. 4 d. - KL Zymima tregioje eilutéje
laiku, vykstant nurodant valandy skai¢iy.
darbuotojui j (Kompensuotas poilsio laikas
komandiruotg ir i§ jos, Zzymimas neatvykimuose |
kompensavimas (pirma darbag).
darbo dieng po kelionés
arba pridedant prie
kasmetiniy atostogy)

18. |Darbuotojo 111 str.2d. 5p. - KV Zymima tre&ioje eilutéje
kvalifikacijos nurodant valandy skaiciy.
tobulinimas Zymimos visos kalendorinés

dienos.

19. |[Nedarbingumas dél - Lietuvos L Zymima pirmoje eilutéje nuo
ligos ar nelaimingo Respublikos pirmos iki paskutinés laikino
atsitikimo sveikatos nedarbingumo dienos

apsaugos neisskiriant Svenciy dieny.
ministro ir
Lietuvos
Respublikos
socialinés
apsaugos ir darb
ministro
2005-06-30
isakymu Nr.
V-533/ A1-189
patvirtinty
Elektroniniy
nedarbingumo
pazyméjimy bei
elektroniniy
néstumo ir
gimdymo
atostogy
pazyméjimy
i§davimo
taisykliy (toliau -|
Taisykles) 11, 111
ir IV skyriai

20. |Nedarbingumas - Taisykliy VIIT NS Zymima pirmoje eilutéje nuo
serganCiam Seimos skyrius pirmos iki paskutinés laikino
nariui slaugyti ar nedarbingumo dienos
prizitréti nei$skiriant $venciy dieny.

21. [Néstumo ir gimdymo  |131str. 1d. 1 p., Taisykliy IX G Zymima pirmoje eilutéje nuo
atostogos 132 str. skyrius. pirmos iki paskutinés atostogy

dienos neisskiriant Svenciy
dieny.

22. |Nedarbingumas - Taisykliy X E Zymima pirmoje eilutéje nuo
padidéjusio sergamumo skyrius. pirmos iki paskutinés laikino
uzkreciamyjy ligy nedarbingumo dienos
protrikiy arba jy nei$skiriant $venciy dieny.
epidemijy atvejais, ar
kai del iy ligy plitimo
grésmeés paskelbta
ekstremalioji situacija ir|
(ar) karantinas

23. [Nedarbingumas - Taisykliy X sk. ES Zymima pirmoje eilutéje nuo
"Epidemin¢ situacija" 74% p. pirmos iki paskutines laikino
(mazameciy vaiky, nedarbingumo dienos
asmeny su negalia nei$skiriant $venciy dieny.
priezitira epidemijos
metu)

24. [Neapmokamas - Taisykliy VI N Zymima pirmoje eilutéje nuo
nedarbingumas skyrius. pirmos iki paskutinés laikino

nedarbingumo dienos
nei$skiriant $venéiy dieny.

25. |Kraujo davimo dienos [137 str. 4 d. Lietuvos D Zymima pirmoje eilutéje
donorams Respublikos nurodant valandy skai¢iy.

kraujo
donorystés

istatymo 7 str. 1
d.6p.




26. |Kasmetinés atostogos 126 str. Lietuvos A Zymima pirmoje eilutéje.
Respublikos Zymimos visos j atostogy
valstybés laikotarpj patenkancios darbo
tarnybos dienos. Kasmetiniy atostogy
istatymo 30 str. metu pasitaikancios §venciy
dienos zymimos simboliu ,,S".

27. [Mokymosi atostogos ~ |131 str. 1 d. 4 p., - MA  |Zymima pirmoje eilutéje nuo

135 str. pirmos iki paskutings atostogy
dienos neisskiriant Svenciy
dieny.

28. |Nemokamos atostogos (131 str., 1 d. 6 p., - NA Zymima pirmoje eilutéje nuo

137 str. pirmos iki paskutinés atostogy
dienos neisskiriant $venciy
dieny.

29. |Kurybinés atostogos 131str. 1d. 5p., - KA Zymima pirmoje eilutéje nuo

136 str. pirmos iki paskutings atostogy
dienos neisskiriant $venciy
dieny.

30 |Tevystés atostogos 131str.1d.2p., - TA Zymima pirmoje eilutéje nuo

133 str. pirmos iki paskutines atostogy
dienos neisskiriant Svenciy
dieny.

31. |Atostogos vaikui 131str.1d.3p., - PV Zymima pirmoje eilutéje nuo
prizitréti 134 str. pirmos iki paskutines atostogy

dienos neisskiriant Svenciy
dieny.

32. |Kity riisiy atostogos 138 str. 5d. - KR Zymima pirmoje eilutéje nuo
pirmos iki paskutinés atostogy
dienos neisskiriant Svenciy
dieny.

33. | Visuomeniniy 127 str. 4 d. 8 p., - VV  |Zymima pirmoje eilutéje
valstybiniy ar kity 137 str. 4 d. nurodant valandy skai¢iy.
piliecio pareigy
vykdymas (nemokamas
laisvas laikas)

34. |Privalomoji karo, 61 str. 4d. - KT Zymima pirmoje eilutéje nuo
savanori§ka nenuolatiné pirmos iki paskutines tarnybos
karo arba alternatyvioji dienos neisskiriant Svenciy
krasto apsaugos tarnyba dieny.

35. |Prastova (ne del 47 str. 1d. 1 p., - PN Zymima tretioje eilutéje
darbuotojo kaltés) I1lstr.2d.7p., nurodant valandy skai¢iy.

250 str. 5d.

36. |Prastova (Lietuvos 47 str. 1d. 2 p. - PE Zymima pirmoje eilutéje
Respublikos nurodant valandy skai¢iy.
Vyriausybei paskelbus
ekstremaligjg situacijg ir|
(arba) karanting)

37. [Pravaikstos ir kitoks 58str.3d. 1p. - PB Zymima pirmoje eilutéje
neatvykimas | darba be nurodant valandy skai¢iy.
svarbios priezasties

38. [Nemokamas laisvas 137 str. - ND Zymima pirmoje eilutéje
laikas darbuotojo nurodant valandy skai¢iy.
poreikiams tenkinti ir
kiti neatvykimai j darba
darbdaviui leidus

39. |Neatvykimai j darbg |3 str. 7 d., 112 str. - NP Zymima pirmoje eilutéje
kitais norminiy teises 5 d. nurodant valandy skaiciy.
akty nustatytais
laikotarpiais, paliekant
nustatyta darbo
uzmokestj

40. [Nusalinimas nuo darbo |49 str. 1,2d., 58 - NN Zymima pirmoje eilutéje

str. 3d. 2p. nurodant valandy skaiciy.

41. [Nusalinimas nuo darbo, |111 str. 2 d. 8 p. - NI Zymima tregioje eilutéje
jeigu nusalintas nurodant valandy skai¢iy.
darbuotojas privalo
laikytis nustatytos
darbovietéje tvarkos

42. [Poilsio dienos 124 str. - P Zymima pirmoje eilutéje.

43. [Sventiy dienos 123 str. - S Zymima pirmoje eilutéje.

44. [Streikas 244 str., 250 str. 1, - ST Zymima pirmoje eilutéje

2d.

nurodant valandy skaic¢iy




PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés

administracijos direktoriaus
Sirvinty rajono savivaldybés inistracija 2017 m. gruodzio 15 d. jsakymu Nr. 9-959
: Sirvinty rajono savivaldybes
administracijos direktoriaus 2025-09-

(Istaigos pavadinimas)

(Struktiirinio padalinio pavadinimas) isakymas Nr.
METU ESIO DARBO LAIKO APSKAITOS ZINIARASTIS
Faktiskai dirbta per ménesj P
5 Dienos Valand Neatvykimai
5 2 alandy - i darbg
= 2 ]
] 2l
2 z z o | E
1. | Tabelio P Z E 2 sz E|: 2
N Vardas ir pavardé areigos g 5 =| § : |5|1E[2]| 2|z 35
: - E E S ] ° 5 5] s
5 5 Elz2| s | E|S| =2 =
A = 8 |=|S|i%| 5z E|8|E| 2| E
£ £ 5| % |E|z|ze| s2f|2|E|5|E|5| =
Elid g = B == =4 = - «
ET|Eg |23 fafsef s fofwfufzfn]ulis|e|17]s|wof20]a]2]2]2|2|2|27]2s[2]35n]5] = g|S|25| sEc| B 8[2]| 2[5 g
ZE|l 22 1 2 314 5 6 71891011 12
1
2
3
4
5
I8 viso per ménesj: -
Darbuotojy komandiruotés ir neatvykimai (Pagal
per ménesi A% M L N NS A MA NA KA G 1D PV TA K D VV KT KL E ES PB ND NP KR NN__[ST| poreiki)
Dienos
Valandos
(Istaigos vadovas) (Paraas) (Vardas ir pavardé)
AV.
(Uzpildziusio asmens pareigy padalinyje pavadinimas) ( Struktirinio padalinio vadovo vardas ir pavardé, parasas)
(Paragas)
(Vardas ir pavarde) (Teises, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus vedéjo pavaduotojo,

atsakingo uZ personalo valdyma vardas ir pavarde, parasas)

(Pildymo data)

Lapas 1i$ 1
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Pagrindinio dokumento pridedamy dokumenty
skaicius
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