Elektroninio dokumento nuorasas

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES MERAS

) POTVARKIS o )
DEL SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES MERO PADEJEJO PAREIGYBES
APRASYMO TVIRTINIMO

2025 m. d. Nr.
Sirvintos

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 27 straipsnio 2 dalies 22
punktu, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 3 dalies 5 punktu:

1. Tvirtin u Sirvinty rajono savivaldybés mero padéjéjo pareigybés aprasyma
(pridedama).

2.Pripazijstu netekusiu galios Sirvinty rajono savivaldybés mero 2023 m. balandzio
18 d. potvarkj Nr. 6-18 , D¢l Sirvinty rajono savivaldybés mero padéjéjo pareigybés aprasymo
tvirtinimo*.

Sis potvarkis gali biti skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos

Istatymo nustatyta tvarka.

Savivaldybés meré Zivilé Pinskuviené

Parenge

Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vedéjas

Justinas Kontrimavicius

SUDERINTA:
Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vedéjo pavaduotoja vyriausioji specialisté

Vaida Seipiiné Rima Nainiené



PATVIRTINTA
Sirvinty rajono savivaldybés mero
2025 m. d. potvarkiu Nr.

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES
MERO PADEJEJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — nenustatomas.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus merui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Kitos specifinés veiklos sritys.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Vietos savivalda.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Siekia, kad visuomenés informavimo priemonés informacijg apie Savivaldybés darbg teikty
operatyviai, i§samiai ir objektyviai.

6. Renka informacijg 1§ Savivaldybés administracijos skyriy vedéjy, specialisty, ja analizuoja,
apibendrina ir pateikia merui.

7. Teikia Savivaldybés merui informacijg apie valstybines, profesines ir kitas Sventes bei
busimus Savivaldybés renginius, teikia pasitilymus dé¢l Savivaldybés reprezentacijos.

8. Rengia, pristato Savivaldybés mero, Savivaldybés vykdomos veiklos, darby, projekty, jy
rezultaty vaizdine ir vizualing medziagg.

9. Koordinuoja mero darbotvarke, mero pritmamojo veikla.

10. Savivaldybés mero pavedimu organizuoja mero vardu teikiamy apdovanojimy, padéky ir
raSty projekty rengimg.

11. Padeda organizuoti mero susitikimus su bendruomenémis ir gyventojais.

12. Dalyvauja organizuojant oficialius Savivaldybés mero sveciy pri€mimus.

13. Dalyvauja organizuojant Savivaldybés renginius.

14. Dalyvauja susirinkimuose svarstant aktualius klausimus ir pateikia informacijg merui.

15. Kontroliuoja Savivaldybés mero pavedimy Savivaldybés administracijos darbuotojams
vykdyma.

16. Savivaldybés mero pavedimu organizuoja ir koordinuoja atstovavimg Savivaldybei
Ivairiuose renginiuose.



17. Pagal protokolo reikalavimus derina ir organizuoja Savivaldybés mero, vicemero,
Savivaldybés tarybos nariy, komitety, komisijy pirmininky dalyvavima valstybés, miesto
Sventése, jubiliejiniuose renginiuose, naujy objekty atidarymuose ir kt.

18. Kaupia ir sistemina informacija, reikalinga Savivaldybés mero jgaliojimams vykdyti.
19. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

20. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

20.1. i8silavinimas — ne Zemesnis kaip aukstasis koleginis iSsilavinimas (profesinio bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)
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