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SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL UKIO PLETROS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES
APRASYMO PATVIRTINIMO

2025 m. sausio d. Nr.
Sirvintos

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 34 straipsnio 6 dalies 2 ir
3 punktais, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 2 dalimi, 3 dalies 1 punktu
ir Valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2018 m. lapkric¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,,.Dél Lietuvos Respublikos valstybés
tarnybos jstatymo jgyvendinimo*:

1. Tvirtin u Sirvinty rajono savivaldybés administracijos Ukio plétros skyriaus
vyriausiojo specialisto pareigybés aprasyma (pridedama).

2.Pripazijstunetekusiu galios Sirvinty rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2025 m. sausio 9 d. jsakymg Nr. 9-10 ,,Dél Ukio plétros skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybés
apraSymo patvirtinimo*.

Sis jsakymas gali biti skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos

]statymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktore Ingrida Baltusyte

Parengé

Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vedéjas

Justinas Kontrimavicius

SUDERINTA:
Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vyriausioji specialisté vedéjo pavaduotoja

Rima Nainiené Vaida Seiptiné



PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2025 m. sausio d. jsakymu Nr.

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
UKIO PLETROS SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

I1 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS
3. Pagrindin¢ veiklos sritis:
3.1. administracinis reglamentavimas.
4. Papildoma (-os) veiklos sritis (-ys):
4.1. administraciniy paslaugy teikimas.

I SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA
5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:
5.1. Savivaldybés infrastruktiiros plétros jgyvendinimas.
6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:
6.1. Leidimy jrengti reklamg iSdavimas ir paraisky individualiam greziniui jrengti derinimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su administraciniu reglamentavimu susijusig informacijg arba prireikus
koordinuoja su administraciniu reglamentavimu susijusios informacijos apdorojima.

8. Nagrin¢ja prasSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél administracinio
reglamentavimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja praSymy ir kity dokumenty
sudétingais klausimais dél administracinio reglamentavimo veikly vykdymo nagrinéjima,
rengia sprendimus ir atsakymus prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

9. Rengia ir teikia pasiilymus su administraciniu reglamentavimu susijusiais klausimais.

10. Rengia iSvadas dél teisés akty ir kity su administraciniu reglamentavimu susijusiy
dokumenty bei jy jgyvendinimo arba prireikus koordinuoja iS§vady dél teisés akty ir kity su
administraciniu reglamentavimu susijusiy dokumenty bei jy igyvendinimo rengima.

11. Rengia teisés akty projektus ir kitus dokumentus dél administracinio reglamentavimo arba
prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity dokumenty dél administracinio
reglamentavimo rengima.



12. Stebi teises akty ir kity su administraciniu reglamentavimu susijusiy dokumenty, priemoniy
ir programy jgyvendinimg arba prireikus koordinuoja teisés akty ir kity su administraciniu
reglamentavimu susijusiy dokumenty, priemoniy ir programy jgyvendinimo stebésena.

13. Apdoroja su administraciniy paslaugy teikimu susijusig informacija arba prireikus
koordinuoja su paslaugy teikimu susijusios informacijos apdorojima.

14. Koordinuoja asmeny priémima ir aptarnavima.

15. Nagrinéja prasymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél administraciniy
paslaugy teikimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja praSymy ir kity dokumenty
sudétingais klausimais dél paslaugy teikimo veikly vykdymo nagring¢jima, rengia sprendimus
ir atsakymus arba prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

16. Organizuoja administraciniy paslaugy teikimga arba prireikus koordinuoja paslaugy teikimo
organizavima.

17. Rengia ir teikia informacijg su administraciniy paslaugy teikimu ir susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su paslaugy teikimu susijusiais sudétingais
klausimais rengima ir teikima.

18. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy paslaugy
teikimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél
paslaugy teikimo rengima.

19. Rengia ir teikia pasitilymus su administraciniy paslaugy teikimu susijusiais klausimais.

20. Rengia Savivaldybés infrastrukttiros plétros priemoniy plang (toliau — Priemoniy planas)
ir Savivaldybés infrastruktiiros plétros rémimo programos (toliau — Programos) lésy
panaudojimo plang, teikia juos Savivaldybés infrastruktiiros plétros rémimo programos
komisijai iSvadai gauti, teikia juos tvirtinti Savivaldybés tarybai, administruoja Programos 1ésy
surinkima ir jy panaudojima.

21. Nagrin¢ja Savivaldybés infrastruktiros plétros jmokos mokétojy praSymus dél
Savivaldybés infrastruktiros plétros jmokos (toliau — jmoka), apskaifiuoja jmoka pagal
Lietuvos Respublikos Vyriausybés patvirtinta jmoky nustatymo metodika ir Savivaldybeés
tarybos sprendimu patvirtintg tarifa.

22. Nagringja Savivaldybés infrastruktiiros plétros iniciatoriy (toliau — iniciatoriai) pasitlymus
del Savivaldybés infrastruktiiros plétros sutarties (toliau — sutartis) sudarymo. Rengia sutarciy
projektus, administruoja ir prizitiri $iy sutar¢iy jgyvendinimg, skelbia pasiraSytas sutartis
Lietuvos Respublikos savivaldybiy infrastuktiiros plétros jstatyme nustatyta tvarka.

23. Apskai¢iuoja kompensacijas iniciatoriams uz patirtas sutartyje nustatytas Savivaldybés
infrastrukttiros plétros iSlaidas ir administruoja jy iSmokejima, rengia infrastruktiros plétros
organizatoriaus sprendimus dél kompensacijos iSmokéjimo.

24. Nagrin¢ja paraiSkas ir tikrina pateiktus dokumentus dél leidimy iSorinei reklamai jrengti
iSdavimo, apskaiciuoja vietinés rinkliavos dydj uz leidimo iSdavima, vykdo Sios rinkliavos
apskaita.

25. Derina paraiskas individualiam gr¢ziniui jsirengti.

26. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

27. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:



27.1. i8silavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

27.2. studijy kryptis — statybos inzinerija (arba);

27.3. studijy kryptis — teise (arba);

27.4. studijy kryptis — vadyba (arba);

27.5. studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);
arba:

27.6. i$silavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

27.7. darbo patirtis — infrastruktiiros plétros srities patirtis;
27.8. darbo patirties trukmé — 1 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

28. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
28.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

28.2. organizuotumas — 3;

28.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

28.4. analize ir pagrindimas — 4;

28.5. komunikacija — 3.

29. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
29.1. informacijos valdymas — 3;

29.2. jzvalgumas — 3.

30. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:

30.1. veiklos planavimas — 3.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)
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