
ŠIRVINTŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS

ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ĮSAKYMAS

DĖL ŪKIO PLĖTROS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBĖS

APRAŠYMO PATVIRTINIMO

2025 m. sausio        d. Nr.

Širvintos

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo 34 straipsnio 6 dalies 2 ir

3 punktais, Lietuvos Respublikos valstybės tarnybos įstatymo 8 straipsnio 2 dalimi, 3 dalies 1 punktu

ir Valstybės tarnautojų pareigybių aprašymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos

Vyriausybės 2018 m. lapkričio 28 d. nutarimu Nr. 1176 „Dėl Lietuvos Respublikos valstybės

tarnybos įstatymo įgyvendinimo“:

1. T v i r t i n u Širvintų rajono savivaldybės administracijos Ūkio plėtros skyriaus

vyriausiojo specialisto pareigybės aprašymą (pridedama).

2. P r i p a ž į s t u netekusiu galios Širvintų rajono savivaldybės administracijos direktoriaus

2025 m. sausio 9 d. įsakymą Nr. 9-10 „Dėl Ūkio plėtros skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybės

aprašymo patvirtinimo“.

Šis įsakymas gali būti skundžiamas Lietuvos Respublikos administracinių bylų teisenos

įstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktorė                                                                                          Ingrida Baltušytė

Parengė

Teisės, personalo ir civilinės metrikacijos skyriaus

vedėjas

Justinas Kontrimavičius

SUDERINTA:

Teisės, personalo ir civilinės metrikacijos skyriaus                             Teisės, personalo ir civilinės metrikacijos skyriaus

vyriausioji specialistė                                                                            vedėjo pavaduotoja

Rima Nainienė                                                                                       Vaida Šeipūnė

Elektroninio dokumento nuorašas



PATVIRTINTA

Širvintų rajono savivaldybės 

administracijos direktoriaus

2025 m. sausio  d. įsakymu Nr.

ŠIRVINTŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS

ŪKIO PLĖTROS SKYRIAUS

VYRIAUSIOJO SPECIALISTO

PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS

PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybės lygmuo – IX pareigybės lygmuo.

2. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedėjui.

II SKYRIUS

VEIKLOS SRITIS0

3. Pagrindinė veiklos sritis:0

3.1. administracinis reglamentavimas.

4. Papildoma (-os) veiklos sritis (-ys):0

4.1. administracinių paslaugų teikimas.

III SKYRIUS

PAREIGYBĖS SPECIALIZACIJA0

5. Pagrindinės veiklos srities specializacija:0

5.1. Savivaldybės infrastruktūros plėtros įgyvendinimas.

6. Papildomos (-ų) veiklos srities (-čių) specializacija:0

6.1. Leidimų įrengti reklamą išdavimas ir paraiškų individualiam gręžiniui įrengti derinimas.

IV SKYRIUS

FUNKCIJOS

7. Apdoroja su administraciniu reglamentavimu susijusią informaciją arba prireikus

koordinuoja su administraciniu reglamentavimu susijusios informacijos apdorojimą.

8. Nagrinėja prašymus ir kitus dokumentus sudėtingais klausimais dėl administracinio

reglamentavimo veiklų vykdymo arba prireikus koordinuoja prašymų ir kitų dokumentų

sudėtingais klausimais dėl administracinio reglamentavimo veiklų vykdymo nagrinėjimą,

rengia sprendimus ir atsakymus prireikus koordinuoja sprendimų ir atsakymų rengimą.

9. Rengia ir teikia pasiūlymus su administraciniu reglamentavimu susijusiais klausimais.

10. Rengia išvadas dėl teisės aktų ir kitų su administraciniu reglamentavimu susijusių

dokumentų bei jų įgyvendinimo arba prireikus koordinuoja išvadų dėl teisės aktų ir kitų su

administraciniu reglamentavimu susijusių dokumentų bei jų įgyvendinimo rengimą.

11. Rengia teisės aktų projektus ir kitus dokumentus dėl administracinio reglamentavimo arba

prireikus koordinuoja teisės aktų projektų ir kitų dokumentų dėl administracinio

reglamentavimo rengimą.



12. Stebi teisės aktų ir kitų su administraciniu reglamentavimu susijusių dokumentų, priemonių

ir programų įgyvendinimą arba prireikus koordinuoja teisės aktų ir kitų su administraciniu

reglamentavimu susijusių dokumentų, priemonių ir programų įgyvendinimo stebėseną.

13. Apdoroja su administracinių paslaugų teikimu susijusią informaciją arba prireikus

koordinuoja su paslaugų teikimu susijusios informacijos apdorojimą.

14. Koordinuoja asmenų priėmimą ir aptarnavimą.

15. Nagrinėja prašymus ir kitus dokumentus sudėtingais klausimais dėl administracinių

paslaugų teikimo veiklų vykdymo arba prireikus koordinuoja prašymų ir kitų dokumentų

sudėtingais klausimais dėl paslaugų teikimo veiklų vykdymo nagrinėjimą, rengia sprendimus

ir atsakymus arba prireikus koordinuoja sprendimų ir atsakymų rengimą.

16. Organizuoja administracinių paslaugų teikimą arba prireikus koordinuoja paslaugų teikimo

organizavimą.

17. Rengia ir teikia informaciją su administracinių paslaugų teikimu ir susijusiais sudėtingais

klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su paslaugų teikimu susijusiais sudėtingais

klausimais rengimą ir teikimą.

18. Rengia teisės aktų projektus ir kitus susijusius dokumentus dėl administracinių paslaugų

teikimo arba prireikus koordinuoja teisės aktų projektų ir kitų susijusių dokumentų dėl

paslaugų teikimo rengimą.

19. Rengia ir teikia pasiūlymus su administracinių paslaugų teikimu susijusiais klausimais.

20. Rengia Savivaldybės infrastruktūros plėtros priemonių planą (toliau – Priemonių planas)

ir Savivaldybės infrastruktūros plėtros rėmimo programos (toliau – Programos) lėšų

panaudojimo planą, teikia juos Savivaldybės infrastruktūros plėtros rėmimo programos

komisijai išvadai gauti, teikia juos tvirtinti Savivaldybės tarybai, administruoja Programos lėšų

surinkimą ir jų panaudojimą.

21. Nagrinėja Savivaldybės infrastruktūros plėtros įmokos mokėtojų prašymus dėl

Savivaldybės infrastruktūros plėtros įmokos (toliau – įmoka), apskaičiuoja įmoką pagal

Lietuvos Respublikos Vyriausybės patvirtintą įmokų nustatymo metodiką ir Savivaldybės

tarybos sprendimu patvirtintą tarifą.

22. Nagrinėja Savivaldybės infrastruktūros plėtros iniciatorių (toliau – iniciatoriai) pasiūlymus

dėl Savivaldybės infrastruktūros plėtros sutarties (toliau – sutartis) sudarymo. Rengia sutarčių

projektus, administruoja ir prižiūri šių sutarčių įgyvendinimą, skelbia pasirašytas sutartis

Lietuvos Respublikos savivaldybių infrastuktūros plėtros įstatyme nustatyta tvarka.

23. Apskaičiuoja kompensacijas iniciatoriams už patirtas  sutartyje nustatytas Savivaldybės

infrastruktūros plėtros išlaidas ir administruoja jų išmokėjimą, rengia infrastruktūros plėtros

organizatoriaus sprendimus dėl kompensacijos išmokėjimo.

24. Nagrinėja paraiškas ir tikrina pateiktus dokumentus dėl leidimų išorinei reklamai įrengti

išdavimo, apskaičiuoja vietinės rinkliavos dydį už leidimo išdavimą, vykdo šios rinkliavos

apskaitą.

25. Derina paraiškas individualiam gręžiniui įsirengti.

26. Vykdo kitus nenuolatinio pobūdžio su struktūrinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

27. Išsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:0



27.1. išsilavinimas – aukštasis universitetinis išsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)

arba jam lygiavertė aukštojo mokslo kvalifikacija; 

27.2. studijų kryptis – statybos inžinerija (arba);

27.3. studijų kryptis – teisė (arba);

27.4. studijų kryptis – vadyba (arba);

27.5. studijų kryptis – viešasis administravimas (arba);

arba:

27.6. išsilavinimas – aukštasis universitetinis išsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)

arba jam lygiavertė aukštojo mokslo kvalifikacija; 

27.7. darbo patirtis – infrastruktūros plėtros srities patirtis;

27.8. darbo patirties trukmė – 1 metai.

VI SKYRIUS

KOMPETENCIJOS

28. Bendrosios kompetencijos ir jų pakankami lygiai:0

28.1. vertės visuomenei kūrimas – 3;

28.2. organizuotumas – 3;

28.3. patikimumas ir atsakingumas – 3;

28.4. analizė ir pagrindimas – 4;

28.5. komunikacija – 3.

29. Specifinės kompetencijos ir jų pakankami lygiai:0

29.1. informacijos valdymas – 3;

29.2. įžvalgumas – 3.

30. Profesinės kompetencijos ir jų pakankami lygiai:0

30.1. veiklos planavimas – 3.

Susipažinau

(Parašas)

(Vardas ir pavardė)

(Data)
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