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SPRENDIMAS
DEL SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES TARYBOS NARIU SIUNTIMO |
KOMANDIRUOTES TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2025 m. sausio d. Nr.

Sirvintos

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 15 straipsnio 2 dalies 2!
punktu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,Dél
dienpinigiy ir kity komandiruoc¢iy i$laidy apmokéjimo*®,

Sirvinty rajono savivaldybés taryba nusprendzia:

Patvirtinti Sirvinty rajono savivaldybés tarybos nariy siuntimo j komandiruotes tvarkos
aprasg (pridedama).

Sis sprendimas gali biiti skundziamas Regiony administraciniam teismui per viena ménesj
nuo sprendimo paskelbimo dienos Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo

nustatyta tvarka.

Savivaldybés meré Zivilé Pinskuviené



PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés tarybos
2025 m. sausio d.

sprendimu Nr. 1-

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES TARYBOS NARIU SIUNTIMO |
KOMANDIRUOTES TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sirvinty rajono savivaldybés tarybos nariy siuntimo j komandiruotes tvarkos aprasas
(toliau — Apragas) nustato sprendimy d¢l Sirvinty rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) tarybos
nariy (toliau — Tarybos nariai) siuntimo ] komandiruotes priémimo, ataskaity uz tarnybines
komandiruotes pateikimo, dienpinigiy, komandiruotés iSlaidy apmokeéjimo tvarka ir kitus su Tarybos
nariy komandiruotémis susijusius klausimus.

2. Komandiruoté yra Tarybos nario i§vykimas uz Sirvinty rajono savivaldybés riby atstovauti
Savivaldybei kitose valstybés ir savivaldybiy institucijose bei oficialiuose renginiuose.

3. Kiekvienas Tarybos narys, ketinantis vykti (vykstantis) j komandiruote, privalo laikytis Sio
Apraso reikalavimy.

II SKYRIUS
SIUNTIMO | KOMANDIRUOTES TVARKA

4. Tarybos narys ] komandiruot¢ gali vykti savo iniciatyva arba mero sitlymu, kai
Savivaldybéje yra gautas oficialus jstaigos arba institucijos kvietimas. Apie Savivaldybés
administracijoje uZregistruota kvietimg, adresuotg Savivaldybei ir (ar) Tarybos nariams,
Savivaldybés tarybos posédziy sekretorius per dvi darbo dienas informuoja Tarybos narius.

5. Tarybos narys, pageidaujantis vykti ] komandiruote, pateikia merui pra§yma (1 priedas) ir
dokumentus, pagrindzianc¢ius komandiruotés tiksla bei kitas aplinkybes.

6. Prasymas (kai j komandiruote norima vykti savo iniciatyva) ar sutikimas (kai vykstama j
komandiruotg¢ mero sitilymu) (1 priedas) dél komandiruotés Lietuvos Respublikoje pateikiamas merui
likus ne maziau kaip trims darbo dienoms iki komandiruotés pradzios.

7. PraSymas ar sutikimas dél komandiruotés j uzsienio valstybe pateikiamas merui likus ne
maziau kaip penkioms darbo dienoms iki komandiruotés pradzios.

8. Sprendimg dél Tarybos nario siuntimo j komandiruot¢ priima meras. Tarybos nariy
siuntimas ] komandiruote Lietuvos Respublikos teritorijoje ar uzsienio valstybe jforminamas mero
potvarkiu. Mero potvarkyje nurodoma: komandiruojamas asmuo (vardas, pavardé, pareigos),
komandiruotés dienos, vieta (vietos), | kurig (kurias) komandiruojama, komandiruotés tikslas, su
komandiruote susijusios iSlaidos, kurias apmoka jstaiga.

9. Jei Savivaldybés meras, jvertings komandiruotés tikslinguma, nustato, kad komandiruotg,
1 kurig praSoma siysti, néra susijusi su Tarybos nario pareigy atlikimu ir (ar) atstovavimu
Savivaldybei, jis atsisako siysti Tarybos narj j komandiruote ir informuoja apie tai Tarybos narj ne
véliau kaip per tris darbo dienas nuo prasymo pateikimo dienos. Atsisakymas jforminamas mero
raStu, nurodant atsisakymo priezastis.

10. Jei dél kokiy nors priezas¢iy } komandiruote neiSvykstama, Tarybos narys privalo rastu
pateikti merui prasSyma dél komandiruotés atSaukimo. Jei pateikti merui tokio praSymo dél objektyviy
priezasCiy néra galimybés, Tarybos narys privalo nedelsiant informuoti merg apie neiSvykima i
komandiruotg ir atsiradus galimybei pateikti praSyma dél komandiruotés atSaukimo.

11. Mero potvarkiy projektus dél tarybos nariy siuntimo j komandiruotes ir dé¢l komandiruociy
atSaukimo, taip pat Apraso 9 punkte nurodyty rasty projektus rengia Tarybos posédziy sekretorius.



III SKYRIUS
DIENPINIGIAI IR KOMANDIRUOCIU ISLAIDOS

12. Tarybos nariams dienpinigiai ir komandiruotés i§laidos apskai¢iuojami ir mokami pagal
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimg Nr. 526 ,,D¢l dienpinigiy ir kity
komandiruociy i$laidy apmokéjimo® ir §] Aprasa.

13. Tarybos nariui dienpinigiai apskai¢iuojami uZ kiekvieng komandiruotés dieng.
Komandiruotés dienpinigiai nemokami, jei Tarybos narys vyksta j vienos dienos ar trumpesng kaip
vienos dienos komandiruot¢ Lietuvos Respublikoje.

14. Tarybos nariams, vykstantiems j komandiruotg, kurios i§laidos apmokamos i§ Europos
Sajungos ir (arba) kitos tarptautinés finansinés paramos, kity tarptautiniy organizacijy ir institucijy
skiriamy lésy (iSskyrus Europos Sajungos ir (arba) kitos tarptautinés finansinés paramos lésas, kurios
suplanuotos Lietuvos Respublikos biudzete), komandiruotés iSlaidos apmokamos pagal projekto
finansavimo sutartyje ir jos prieduose nustatytas normas.

15. Uz komandiruote apskaiciuoty dienpinigiy avansas Tarybos nariui nemokamas. Tarybos
nariui uz komandiruotg apskaiciuoti dienpinigiai iSmokami ir komandiruotés iSlaidos apmokamos
grizus 1§ komandiruotés ir pateikus merui Tarybos nario komandiruotés ataskaita ir dokumentus,
jrodancius komandiruotés metu patirtas faktines iSlaidas.

IV SKYRIUS
KOMANDIRUOCIU ATASKAITU PATEIKIMO TVARKA

16. Norédamas, kad biity kompensuojamos komandiruotéje patirtos islaidos, grizes is
komandiruotés Tarybos narys privalo ne veliau kaip per tris darbo dienas pateikti merui tinkamai
uzpildyta ir pasirasyta Tarybos nario komandiruotés ataskaita (2 priedas) bei iSlaidas pagrindziancius
dokumentus. Uz ataskaitoje jraSyty duomeny teisinguma atsako ja pateikes Tarybos narys.

17. Suderinta su meru Tarybos nario komandiruotés ataskaita siunciama Savivaldybés
administracijos Ekonomikos ir strateginio planavimo skyriaus Buhalterijos poskyriui kompensuoti
Tarybos nariui komandiruotéje patirtas iSlaidas pagal pateikta Tarybos nario komandiruotés ataskaitg.

18. Jei pateiktoje ataskaitoje yra skaiciavimo klaidy ar jtrauktos nekompensuotinos iSlaidos
ar jy dydziai, iSlaidos, dél kuriy nepateikti jas pagrindziantys dokumentai, apie neatitikimus
Savivaldybés administracijos Ekonomikos ir strateginio planavimo skyriaus Buhalterijos poskyris
informuoja ataskaitg pateikusj Tarybos narj, kuris per penkias darbo dienas nuo informacijos apie
neatitikimus gavimo dienos privalo ataskaita patikslinti ir merui pateikti i§ naujo. Patikslintos
ataskaitos nepateikus per nustatyta terming, laikoma, kad ataskaita nepateikta ir iSlaidos
nekompensuojamos, iSskyrus atvejus, jei ataskaitos negalima buvo pateikti dél objektyviy priezasciy
(Tarybos nario laikinasis nedarbingumas, artimyjy giminaic¢iy ligos ar mirties atvejai, iSvykimas j
teisma ir teisésaugos ar kontrolés funkcijas atliekancias institucijas, iSvykimas i sveikatos prieziiiros
istaiga, nelaimingas atsitikimas).

19. PraSymai, sutikimai dél vykimo j komandiruote, komandiruotés ataskaitos, praSymai dél
komandiruotés atSaukimo ir kiti su komandiruote susij¢ dokumentai teikiami per Tarybos posédziy
sekretoriy.

20. Jvertings ir apskaiCiaves komandiruotés iSlaidas, Savivaldybés administracijos
Ekonomikos ir strateginio planavimo skyriaus Buhalterijos poskyris parengia i$laidy apyskaita, kuria
pasiraso | komandiruote vykes Tarybos narys, Savivaldybés administracijos Ekonomikos ir
strateginio planavimo skyriaus Buhalterijos poskyrio vedéjas ir Savivaldybés administracijos
direktorius.



V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Uz pateikiamy duomeny / informacijos, susijusios su komandiruote, teisinguma,
asmeniSkai atsakingas Tarybos narys, pateikiantis atitinkamus dokumentus.

22. Uz klaidingg duomeny, patvirtinan¢iy komandiruotés metu patirtas i§laidas, arba kitos su
komandiruote susijusios informacijos pateikimg Tarybos narys atsako jstatymy ir kity teisés akty
nustatyta tvarka.

23. Uz Apraso jgyvendinimg atsakingas Savivaldybés tarybos posédziy sekretorius ir
Savivaldybés administracijos direktorius.

24. Apraso jgyvendinimo kontrol¢ vykdo Savivaldybés meras, Savivaldybés taryba,
Savivaldybés administracijos Centralizuoto vidaus audito skyrius ir Savivaldybés kontrolés ir audito
tarnyba.

25. Uz komandiruotéje 18biitg laikg Tarybos nariui mokamas nustatytas darbo uzmokestis.

26. Asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento
ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir deél
laisvo tokiy duomeny judé¢jimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas) bei Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkyma. Asmens duomeny tvarkymo tikslas —
komandiruotés administravimo procediiry uztikrinimas. Duomeny subjekty teisés jgyvendinamos
Bendrojo duomeny apsaugos reglamento ir duomeny valdytojo, j kurj kreipiamasi dél duomeny
subjekto teisiy jgyvendinimo, nustatyta tvarka.

27. Sprendimai, priimti jgyvendinant §io ApraSo nuostatas, skundziami teisés akty nustatyta
tvarka.

28. Neteisetai gautos léSos iSieSkomos teisés akty, reglamentuojanciy lésy iSieskojima,
nustatyta tvarka.

29. Aprasa tvirtina, kei€ia ir pildo Savivaldybés taryba.

30. Aprasas ir informacija apie Tarybos nariy atstovavimg Savivaldybei uzsienyje, Lietuvos
Respublikos valstybinése ir savivaldybiy institucijose bei oficialiuose renginiuose skelbiama
Savivaldybés interneto svetainéje www.sirvintos.lt.




Sirvinty rajono savivaldybés tarybos nariy
stuntimo ] komandiruotes tvarkos apraSo
1 priedas

(Prasymo / sutikimo forma)

(Tarybos nario vardas, pavarde)

Sirvinty rajono savivaldybés merui

PRASYMAS / SUTIKIMAS
VYKTI | KOMANDIRUOTE

(data)

(sudarymo vieta)

Vykti i
Miesto (ar) Salies pavadinimas
Data
Komandiruotées tikslas
Numatomos kompensuotinos
komandiruotés isSlaidy rasys
Pridedama: O kvietimas,
O rastas ar kitas dokumentas, patvirtinantis komandiruotés
tiksla.
O
Tamybinis transportas nuvykti l I:llre.ikalingas (planuojama i8vykti d. val.,
komandiruote grizti d. val.)
O nereikalingas

(parasas) (vardas ir pavarde)



Sirvinty rajono savivaldybés tarybos nariy
stuntimo ] komandiruotes tvarkos apraSo
2 priedas

(Komandiruotés ataskaitos forma)

(Tarybos nario vardas, pavarde)

Sirvinty rajono savivaldybés merui

TARYBOS NARIO KOMANDIRUOTES ATASKAITA

(data)

(sudarymo vieta)

Komandiruotés pagrindas (Savivaldybés
mero potvarkio data ir numeris)

Komandiruotés laikas, vieta, trukmé

Komandiruotés tikslas:

Komandiruotés metu nagrinéti klausimai
ir atliktos uzduotys (renginio aprasymas)

ISvados bei pasitlymai

Komandiruotés metu patirtos faktinés | Pridedama:
i8laidos (pridedami pateisinami mokéjimo
dokumentai)

O
O
O
O
O
O
O
O
O
O

Tarybos narys

(parasas) (vardas ir pavarde)



DETALUS METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai)

Sirvinty rajono savivaldybés administracija

Dokumento pavadinimas (antrasté)

Dél Sirvinty rajono savivaldybés tarybos nariy siuntimo i
komandiruotes tvarkos apraso patvirtinimo

Dokumento registracijos data ir numeris

2025-01-31 Nr. 1-3

Dokumento gavimo data ir dokumento gavimo
registracijos numeris

Dokumento specifikacijos identifikavimo Zymuo

ADOC-V1.0

Paraso paskirtis

PasiraSymas

Parasa sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Zivilé Pinskuviené Meré

Paraso sukiirimo data ir laikas

2025-01-31 15:14

ParaSo formatas

Trumpalaikio galiojimo (XAdES-T)

Laiko Zymoje nurodytas laikas

2025-01-31 15:14

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja EID-SK 2016
Sertifikato galiojimo laikas 2023-04-15 12:57 - 2028-04-13 23:59
ParaSo paskirtis Registravimas

Parasa sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Augusté Meilliniené Tarybos posédziy sekretoré

Paraso sukiirimo data ir laikas

2025-01-31 15:25

ParaSo formatas

Einamojo galiojimo (XAdES-EPES)

Laiko Zymoje nurodytas laikas

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja

EID-SK 2016

Sertifikato galiojimo laikas

2023-12-06 11:16 - 2028-12-04 23:59

Informacija apie biidus, naudotus metaduomeny
vientisumui uZztikrinti

Pagrindinio dokumento priedy skaicius 0
Pagrindinio dokumento pridedamy dokumenty skaicius |0
Programinés jrangos, kuria naudojantis sudarytas Elpako v.20250127.3

elektroninis dokumentas, pavadinimas

Informacija apie elektroninio dokumento ir elektroninio
(-iy) parasSo (-y) tikrinima (tikrinimo data)

Tikrinant dokumenta nenustatyta jokiy klaidy (2025-01-31)

Elektroninio dokumento nuoraso atspausdinimo data ir jg
atspausdines darbuotojas

2025-01-31 nuorasa suformavo Gabrielé Morozovaité

Paieskos nuoroda

Papildomi metaduomenys






