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SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES MERAS

) POTVARKIS ) )
DEL SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES MERO PATAREJO PAREIGYBES
APRASYMO TVIRTINIMO

2024 m. lapkri¢io  d. Nr.
Sirvintos

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 27 straipsnio 2 dalies 22
punktu, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 3 dalies 5 punktu:

1. Tvirtinu Sirvinty rajono savivaldybés mero pataréjo pareigybés apragyma (pridedama).

2.Pripazijstu netekusiu galios Sirvinty rajono savivaldybés mero 2023 m. balandzio
18 d. potvarkj Nr. 6-13 ,,Dél Sirvinty rajono savivaldybés mero pataréjo pareigybés apra$ymo
tvirtinimo*‘.

Sis potvarkis gali biti skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos

jstatymo nustatyta tvarka.

Savivaldybés meré Zivilé Pinskuviené

Parenge

Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vedéjas

Justinas Kontrimavicius

Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vedéjo pavaduotoja vyriausioji specialisté
Vaida Seipiiné Rima Nainiené



PATVIRTINTA
Sirvinty rajono savivaldybés mero
2024 m. lapkri¢io d. potvarkiu Nr.

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES
MERO PATAREJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — nenustatomas.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus merui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Kitos specialiosios veiklos sritys.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Savivaldybeés veiklos vieSinimas ir vieSieji rysiai.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Organizuoja Savivaldybés vieSyjy rySiy kampanijas — akcijas, spaudos konferencijas,
pristatymus, informacijos pateikimg ziniasklaidai.

6. Organizuoja visuomenés nuomonés tyrimus, konsultacijas su vietos gyventojais (vieSus
svarstymus, susirinkimus, forumus, diskusijas, konsultavimasi su vietos gyventojais).

7. Formuoja Sirvinty rajono savivaldybés jvaizdj, uzmezga ir palaiko rysius su Ziniasklaida.
8. Fiksuoja ziniasklaidoje pateiktus netikslumus, melaginga informacija apie Sirvinty rajono
savivaldybés veikla, jos priimtus sprendimus, dokumentus ir prireikus ja paneigia.

9. Informuoja Savivaldybés merg apie Ziniasklaidoje paskelbtg informacijg apie Savivaldybe,
jos veikla.

10. Atlicka Ziniasklaidos stebésena jvertindamas Sirvinty rajono savivaldybei aktualiy
pranesimy ziniasklaidoje poveiki Savivaldybés ivaizdziui.

11. Dalyvauja Savivaldybés tarybos posédziuose, pasitarimuose, susitikimuose,
konferencijose, renginiuose, susijusiuose su Savivaldybés mero veikla, aktualiais visuomenei
klausimais ir rengia informacija apie jvykusj renginj.

12. Rengia medZziaga Savivaldybés veiklos ataskaitai.

13. Vieng kartg per savaitg rengia ir teikia medziagg regioninei ir respublikinei ziniasklaidai.
14. Koordinuoja sutar€iy su visuomenés informavimo priemonémis vykdyma, uZztikrina
Savivaldybei pagal sutartis skirty ploty bei eterio laiko ziniasklaidoje efektyvy panaudojima.

15. Konsultuoja Savivaldybés vadova dél veiklos pristatymo spaudoje, per radijg ir televizija,
kitais vieSyjy rySiy klausimais.



16. Informuoja gyventojus kriziy atvejais — uztikrina gyventojy informuotumg jvykus
katastrofoms, stichinéms nelaiméms, epidemijoms, uzkrec¢iamyjy ligy atvejams, likviduojant
Ju padarinius, atsitikus nenumatytoms aplinkybéms, susijusioms su Savivaldybes veikla.

17. Laiku pateikia Savivaldybés interneto svetainéje informacija, praneSimus, naujienas apie
Savivaldybés veikla, tarptautinj bendradarbiavima, renginius, jvykius, pasiekimus ir kitais
visuomenei aktualiais klausimais.

18. UZtikrina, kad iSplatinti praneSimai ir kita informacija visuomenés informavimo
priemonéms ir visuomenei atspindéty oficialig Savivaldybés pozicija.

19. Koordinuoja Savivaldybés interneto svetainéje skelbiamos informacijos angly kalba
pateikima atsizvelgdamas j Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijoms ir
Jstaigy interneto svetainéms ir mobiliosioms programoms aprasg.

vt —

21. Rengia informacijg lankstinukams, brosiiiroms, reklaminiams tekstams, straipsniams ir kt.
siekdamas uztikrinti visuomenés informavimg.

22. Rengia oficialiy Savivaldybés vadovo, vicemero oficialiy sveikinimy kalbas, kitus
proginius ir vieSus tekstus bei pranesimus.

23. Inicijuoja ir koordinuoja bendradarbiavimg su uZzsienio miesty savivaldybémis,
ambasadomis, tarptautinémis organizacijomis ir visuomeninémis iniciatyvomis.

24. Koordinuoja Savivaldybés oficialiy delegacijy ir vadovy vizitus i uzsienj.

25. Vykdo Savivaldybés mero veiklos pristatymg visuomenei: organizuoja viesus susitikimus
ir diskusijas, mero spaudos konferencijas ir kt.

26. Kaupia ir sistemina informacija, reikalinga Savivaldybés mero jgaliojimams vykdyti.

27. Pagal kompetencija palaiko rySius su Lietuvos Respublikos Prezidento, Lietuvos
Respublikos Seimo ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés institucijomis, Savivaldybés
administracijos strukttriniais padaliniais, jstaigomis ir jmonémis.

28. Informuoja Savivaldybés merg apie Savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy
veiklg ir juos kuruoja, kiek tai susije su Savivaldybés mero jgaliojimais.

29. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.
V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

30. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

30.1. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija.

Susipazinau

(ParaSas)

(Vardas ir pavarde)

(Data)
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