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SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL EKONOMIKOS IR STRATEGINIO PLANAVIMO SKYRIAUS BUHALTERIJOS
POSKYRIO SPECIALISTO (BUHALTERIO) PAREIGYBES STEIGIMO IR
PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2024 m. geguzés d. Nr.
Sirvintos

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 34 straipsnio 6 dalies 2 ir 3
punktais, Biudzetiniy jstaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo metodika,
patvirtinta Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2017 m. balandzio 12 d.
1sakymu Nr. A1-177 ,,D¢l Biudzetiniy jstaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus, pareigybiy aprasymo
metodikos patvirtinimo*:

1. Naikin u Sirvinty rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2022 m. spalio 14 d.
jsakymo Nr. 9-682 ,,.Dé¢l Architektiiros ir kraStotvarkos planavimo skyriaus specialisto (teritorijy
planavimo specialisto) pareigybés steigimo ir pareigybés aprasymo tvirtinimo™ 1 punktu jsteigta
pareigybe.

2. Pripazijstu netekusiu galios Sirvinty rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2022 m. spalio 14 d. jsakymo Nr. 9-682 ,,Dé¢l Architektiiros ir krastotvarkos planavimo skyriaus
specialisto (teritorijy planavimo specialisto) pareigybés steigimo ir pareigybés apraSymo tvirtinimo*
2 punkta.

3.Steigiu Sirvinty rajono savivaldybés administracijos Ekonomikos ir strateginio
planavimo skyriaus Buhalterijos poskyrio specialisto (buhalterio) pareigybe (lygis — B).

4 Tvirtinu Sirvinty rajono savivaldybés administracijos Ekonomikos ir strateginio
planavimo skyriaus Buhalterijos poskyrio specialisto (buhalterio) pareigybés apraSyma (pridedama).

Sis jsakymas gali biiti skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
Jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktoré Ingrida Baltusyté
Parengé SUDERINTA

Ekonomikos ir strateginio planavimo skyriaus Ekonomikos ir strateginio planavimo

Buhalterijos poskyrio vedéja skyriaus vedéja

Gabija Krupauskiené Vilija Ramagkeviciené

SUDERINTA:

Teises, personalo ir civilinés metrikacijos Teises, personalo ir civilinés metrikacijos

skyriaus vedéjo pavaduotoja skyriaus vyr. specialisté

Vaida Seipiiné Rima Nainiené



PATVIRTINTA
Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2024-05  d. jsakymu Nr.

PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Ekonomikos ir strateginio planavimo skyriaus Buhalterijos poskyrio buhalteris yra
specialistas.
2. Pareigybeés lygis — B.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANACIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukStesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety arba iki 1995 mety
1gyta specialyjj vidurinj i$silavinima;

3.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius vietos savivalda, viesaji
administravima, darbo santykiy reguliavima ir apmoké&jima, buhaltering apskaita, biudzetiniy jstaigy
veikla;

3.3. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas;

3.4. iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles;

3.5. moketi dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. vykdo visus Ekonomikos ir strateginio planavimo skyriaus Buhalterijos poskyrio vedéjo
nurodymus dokumenty jforminimo ir apskaitos tvarkymo klausimais, jeigu jie neprieStarauja tuo
metu galiojantiems Lietuvos Respublikos jstatymams ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimams bei kitiems teisés aktams;

4.2. kiekvieng ménesj pagal gautas saskaitas faktiiras paskirsto Savivaldybés administracijos
ir senitinijy administraciniy pastaty iSlaikymo iSlaidas (Sildymo, elektros, vandens ir kt.)
nuomininkams pagal nuomojama plota ir iSraso saskaitas fakttras;

4.3. kiekvieng ménes] pagal nuomos sutartis iSraSo sgskaitas faktiiras uz pastaty nuoma,
apsauga, valyma ir pateikia jas nuomininkams;

4.4. vykdo senitinijy funkcijoms skirty 1éSy planavima, 1¢Sy iSmoké&jimg pagal patvirtintas
samatas;

4.5. teikia meénesing, ketvirting ir meting atskaitomyb¢ ministerijoms, Ekonomikos ir
strateginio planavimo skyriaus Buhalterijos poskyrio vedéjui, Ekonomikos ir strateginio planavimo
skyriaus vedéjui;

4.6. vykdo kasos operacijas: pagal kasos ¢ekius i§ima pinigus i§ banko ir uzpajamuoja j kasos
dokumentus; pinigus, gautus uz komunalines paslaugas, jneSa | banka, uzpildo jneSimo kvitus; 18
kasos i8duoda pinigus Salpy ir kitoms iSmokoms mokéti Savivaldybés administracijos direktoriaus
1sakymu paskirtiems darbuotojams;

4.7. vykdo einamaja finansy kontrolg;

4.8. rengia rasty, kity dokumenty projektus pagal savo ir poskyrio kompetencija;



4.9. sudaro reikalingas papildomas ataskaitas Savivaldybés administracijos finansiniy
ataskaity rinkiniui (FAR) ir tarpusavio derinamoms operacijoms jvesti ; VieSojo sektoriaus apskaitos
ir ataskaity konsolidavimo informacing sistema (VSAKIS);

4.10.
4.11.
4.12.
4.13.
4.14.
4.15.
4.16.

pagal kompetencijg vykdo ilgalaikio materialiojo turto ir nematerialiojo turto kontrolg;
tvarko kreditoriy ir debitoriy apskaitg pagal tvarkomas biudZetines saskaitas;

tvarko 1éSy, esanciy banke ir kasoje, apskaita;

tvarko nebalansiniy saskaity apskaita;

tvarko materialiniy vertybiy ilgalaikio ir trumpalaikio turto apskaita;

parengia ir tinkamai jformina buhalterines bylas ir nustatyta tvarka perduoda i archyva;
atliekant inventorizacija, parengia materialiniy vertybiy, ilgalaikio ir trumpalaikio turto

inventorizacinius apyrasus pagal materialiai atsakingus darbuotojus;

4.17.
4.18.

atostogy, ligos ir kitais atvejais pavaduoja kitg Buhalterijos poskyrio specialistg;
vykdo kitas, Siame pareigybés apraSyme nenurodytas, su Buhalterijos poskyrio veikla

ir specialisto pareigomis susijusias funkcijas, Savivaldybés administracijos direktoriaus ir
Buhalterijos poskyrio vedéjo pavedimus;

4.19.

nutraukus darbo sutartj perduoda Ekonomikos ir strateginio planavimo skyriaus

Buhalterijos poskyrio vedéjui visa dokumentacijg, materialines bei pinigines 1ésas, pagal perdavimo
ir priémimo akta.
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