Elektroninio dokumento nuorasas

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DARBUOTOJU
SUPAZINDINIMO SU ATSAKOMYBE UZ NETEISETA DISPONAVIMA ISLAPTINTA
INFORMACIJA IR JSLAPTINTOS INFORMACIJOS APSAUGOS REIKALAVIMAIS
TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2023 m. gruodzio d. Nr.
Sirvintos

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 34 straipsnio 1 dalimi,
Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapc¢iy jstatymo 22 straipsnio 7 ir 8 punktais:

1. Tvirtinu Sirvinty rajono savivaldybés administracijos darbuotojy supazindinimo su
atsakomybe uz neteisétg disponavimg jslaptinta informacija ir jslaptintos informacijos apsaugos
reikalavimais tvarkos aprasa (pridedama).

2. N uroda u Sirvinty rajono savivaldybés administracijos Teisés, personalo ir civilinés
metrikacijos skyriaus vedéjo pavaduotojai Gitanai Buteikienei, kuri vykdo atsakingo asmens funkcija
personalo patikimumo uZztikrinimo srityje, teisés akty nustatyta tvarka pasiraSytinai supazindinti
(instruktuoti) visus Sirvinty rajono savivaldybés administracijos darbuotojus, kuriems i$duoti
leidimai dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija ar kuriems suteikta teisé dirbti ar susipazinti su
jslaptinta informacija, Zymima slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo*, su jslaptintos informacijos
apsaugg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimais ir informuoti apie jstatymy nustatytg
atsakomybe uz neteiséta disponavimg jslaptinta informacija, islaptintos informacijos atskleidima,
pagrobimg ar kitokj neteisétg jgijima.

3.Pripazijstunetekusiu galios Sirvinty rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2016 m. vasario 18 d. jsakyma Nr. 10-97 ,,D¢l Leidimy iSdavimo, leidimy ir pasizadéjimy saugojimo
ir supazindinimo su teisés aktais tvarkos patvirtinimo*.

Sis jsakymas gali bati skundZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
istatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktoré Ingrida BaltuSyté

Parenge
Bendrojo skyriaus vedéja
Diana Miceliené

SUDERINTA:
Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus ~ Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vedéjo pavaduotoja vyriausioji specialisté

Vaida Seiptiné Rima Nainiené
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Sirvinty rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
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SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DARBUOTOJU
SUPAZINDINIMO SU ATSAKOMYBE UZ NETEISETA DISPONAVIMA JSLAPTINTA
INFORMACIJA IR ISLAPTINTOS INFORMACIJOS APSAUGOS REIKALAVIMAIS

TVARKOS APRASAS
I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Sirvinty rajono savivaldybés administracijos darbuotojy (toliau — asmenys)
supazindinimo su atsakomybe uz neteiséta disponavimg jslaptinta informacija ir jslaptintos
informacijos apsaugos reikalavimais tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas) parengtas

vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslapciy jstatymo 22 straipsnio 7 ir 8
punktais ir kitais teisés aktais.

2. Tvarkos apraSo tikslas —nustatyti asmeny, kuriems patikéta jslaptinta informacija arba
kuriy darbas susij¢s su jslaptintos informacijos naudojimu ir apsauga, supazindinimo su jstatymy
nustatyta atsakomybe uZ neteiséta disponavimg jslaptinta informacija, jslaptintos informacijos
atskleidimg, praradimg, pagrobimg ar kitokj neteisétg jgijima bei jslaptintos informacijos apsauga
reglamentuojanciy teisés akty (toliau — teisés aktai) reikalavimais tvarka.

II SKYRIUS
ASMENU SUPAZINDINIMO TVARKA

3. Teisés aktuose nustatyta tvarka paskirtas atsakingas asmuo personalo patikimumo
srityje (toliau — atsakingas asmuo) privalo karta per kalendorinius metus, vadovaudamasis Tvarkos
aprasu, supazindinti asmenis su teisés akty reikalavimais.

4. Konkrety Tvarkos apraso 3 punkte numatyty veiksmy atlikimo laikg pasirenka
atsakingas asmuo.

5. Teises aktus atsakingas asmuo asmenims gali pateikti tiek elektroniniu, tiek
popieriniu biidu arba nurodydamas, kur galima susipazinti su Siais teisé€s aktais. Taip pat gali nukreipti
1 nuotolinio mokymo programa, kuri veikia interneto svetainéje adresu www.epis.lt, iSklausyti
metodine medziagg ir i§spresti Ziniy patikrinimo testg. Konkrety teisés akty pateikimo biidg pasirenka
atsakingas asmuo atsizvelgdamas j turimus iSteklius ir kitas aplinkybes. Apie pagrindinius jslaptintos
informacijos apsaugos reikalavimus ir atsakomybe uz neteiséta disponavima jslaptinta informacija
atsakingas asmuo privalo informuoti asmenis individualiai.

6. Informuodamas asmenis apie supazindinimo procediiros eigg ir pateikdamas teisés
aktus susipazinti arba nurodydamas, kur galima su jais susipazinti, arba nukreipdamas j nuotolinio
mokymo programg iSklausyti metoding medZiagg ir iSspresti Ziniy patikrinimo testg atsakingas asmuo
taip pat nurodo protingg terming, per kurj asmenys turi susipaZinti su nurodytais teisés aktais.
Susipazinimo terminas gali biiti pratgstas atsakingo asmens sprendimu.

7. Atsakingas asmuo, pateikdamas asmenims teisés aktus susipazinti arba nukreipdamas
1 nuotolinio mokymo programg, atskirai nurodo (pazymi) teisés akty pakeitimus, priimtus per
laikotarpj nuo pra¢jusiy kalendoriniy mety supazindinimo.

8. Asmenys, susipazindami su teisés aktais arba spresdami testa, konsultuojasi su
atsakingu asmeniu d¢l jiems neaiskaus teisinio reglamentavimo ir kity su tuo susijusiy klausimy.


http://www.epis.lt
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9. Atsakingas asmuo supazindinimo procediiros metu gali organizuoti asmeny mokymus
darbo, susipazinimo su jslaptinta informacija, jslaptintos informacijos apsaugos ir kitais susijusiais
klausimais.

10. Isklausius metoding medziagg ir sékmingai iSsprendus ziniy patikrinimo testa bus
laikoma, kad asmuo yra supazindintas su Lietuvos Respublikos teisés akty, reglamentuojanciy
islaptintos informacijos apsauga, reikalavimais.

11. Su teisés aktais susipazing asmenys pasiraSo supazindinimo lape (priedas) iki
Atsakingo asmens nurodyto termino pabaigos. Supazindinimo lape iSvardijami asmeniui susipazinti
pateikti teisés aktai.

12. PasiraSydami supazindinimo lape, asmenys nurodo savo pareigas, varda, pavarde ir
data.

IIT SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13. Uzregistruoti asmeny supazindinimo lapai saugomi jy asmens bylose arba Sirvinty
rajono savivaldybés administracijos direktoriaus sprendimu kitoje byloje pagal dokumentacijos
plana.




Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
darbuotojy supazindinimo su atsakomybe uz
neteiséta disponavima jslaptinta informacija ir
islaptintos informacijos apsaugos
reikalavimais tvarkos apraso

priedas

(Supazindinimo lapo forma)
SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJA

SUPAZINDINIMO LAPAS

(data)

Sirvintos

AS, ,

(pareigos, vardas ir pavardé)

patvirtinu, kad buvau supazZindintas (-a) su Siais jslaptintos informacijos apsauga
reglamentuojanciais teisés aktais:

1. Lietuvos Respublikos valstybés ir tarnybos paslap¢iy jstatymu.

2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimas ,,Dél Lietuvos Respublikos valstybés
ir tarnybos paslapciy jstatymo jgyvendinimo®.

3. Lietuvos Respublikos paslapCiy apsaugos koordinavimo komisijos patvirtintos
,Posedziy ir pasitarimy, kuriy metu naudojama jslaptinta informacija, organizavimo ir vykdymo
rekomendacijos®.

4. Lietuvos Respublikos paslapciy apsaugos koordinavimo komisijos sprendimas ,,Dél
pareigybiy, susijusiy su didelémis grésmémis jslaptintos informacijos saugumui, sgrasy sudarymo
kriterijy®.

5. Lietuvos Respublikos paslapciy apsaugos koordinavimo komisijos sprendimas ,,Dél
dokumenty, pripaZinty nepagrijstai jslaptintais, administravimo procediiry®.

6. Lietuvos Respublikos paslapciy apsaugos koordinavimo komisijos sprendimas ,,Dél
imoniy fizinés ir ADA apsaugos*.

7.Lietuvos Respublikos Vyriausybésnutarimas ,,Dél Bendryjyelektroninésinformacijos
saugos reikalavimy apraso, Saugos dokumenty turinio gairiy apraso ir Valstybés informaciniy
sistemy, registry ir kity informaciniy sistemy klasifikavimo ir elektroninés informacijos svarbos
nustatymo gairiy apraso patvirtinimo*.

8. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimas ,,Dél Elektroniniy jslaptinty dokumenty
valdymo taisykliy patvirtinimo*®.

9. Lietuvos Respublikos paslapciy apsaugos koordinavimo komisijos sprendimas ,,Dél
USB sasaja turin¢iy laikmeny naudojimo jslaptintos informacijos saugojimui ir perdavimui®.

10. Lietuvos Respublikos paslapCiy apsaugos koordinavimo komisijos patvirtintos
,Patikrinimo dél galimo jslaptintos informacijos praradimo ar neteiséto atskleidimo atlikimo
rekomendacijos®.

11. Lietuvos Respublikos paslap¢iy apsaugos koordinavimo komisijos sprendimas ,,Dél
detaliy jslaptinamos informacijos sgrasy rengimo rekomendacijy patvirtinimo*.

12. Lietuvos Respublikos paslapciy apsaugos koordinavimo komisijos sprendimas ,,Dél
islaptintos informacijos naikinimo*.

13. Lietuvos Respublikos paslapciy apsaugos koordinavimo komisijos sprendimas ,,Dél
pareigybiy aprasymuose jraSyty specialiyjy reikalavimy®.
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14. Sirvinty rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2020 m. balandzio 24 d.
jsakymas Nr. 9-342 D¢l Sirvinty rajono savivaldybés administracijos detalaus jslaptinamos
informacijos saraSo patvirtinimo*.

15. Sirvinty rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2022 m. balandzio 8 d.
jsakymas Nr. 9-239 , Dél Sirvinty rajono savivaldybés administracijos administracinés saugumo
zonos fizinés apsaugos tvarkos apraso patvirtinimo*.

16. Sirvinty rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2019 m. lapkri¢io 28 d.
isakymas Nr. 9-804 ,,Dél jslaptintos informacijos evakuacijos arba sunaikinimo plano karo padéties
ar ekstremaliy situacijy atveju veiksmy organizavimo®.

17. Kiti teisés aktai, reglamentuojantys jslaptintos informacijos apsaugos reikalavimus
bei numatantys atsakomyb¢ uz neteiséta disponavimg jslaptinta informacija, jslaptintos informacijos
atskleidima, praradima, pagrobima ar kitokj neteisétg jgijima.

Taip pat patvirtinu, kad buvau supazindintas (-a) su jstatymy nustatyta atsakomybe uz
neteiséta disponavimg jslaptinta informacija, jslaptintos informacijos atskleidima, praradima,
pagrobimg ar kitokj neteiséta jgijima pagal Lietuvos Respublikos baudZiamojo kodekso 119, 124,
125, 126, 296 ir 297 straipsnius ir Lietuvos Respublikos administraciniy nusizengimy kodekso 553,
554, 555 straipsnius.

(pareigos) (parasas) (vardas, pavard¢)




DETALUS METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai)

Sirvinty rajono savivaldybés administracija

Dokumento pavadinimas (antrasté)

Dél Sirvinty rajono savivaldybés administracijos darbuotojy
supazindinimo su atsakomybe uZz neteiséta disponavima
jslaptinta informacija ir jslaptintos informacijos apsaugos
reikalavimais tvarkos apraso patvirtinimo

Dokumento registracijos data ir numeris

2023-12-19 Nr. 9-755

Dokumento gavimo data ir dokumento gavimo
registracijos numeris

Dokumento specifikacijos identifikavimo Zymuo

ADOC-V1.0

Paraso paskirtis

PasiraSymas

Para$j sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Ingrida BaltuSyté Administracijos direktore

Para$o sukiirimo data ir laikas

2023-12-19 15:22

ParasSo formatas

Ilgalaikio galiojimo (XAdES-XL)

Laiko Zymoje nurodytas laikas

2023-12-20 00:13

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja RCSC IssuingCA
Sertifikato galiojimo laikas 2023-10-06 09:53 - 2025-10-05 09:53
Paraso paskirtis Registravimas

Para$a sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Jolanta Lipeikiené Specialisteé

Paraso sukiirimo data ir laikas

2023-12-19 15:23

ParaSo formatas

Ilgalaikio galiojimo (XAdES-XL)

Laiko Zymoje nurodytas laikas

2023-12-19 15:23

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja

EID-SK 2016

Sertifikato galiojimo laikas

2023-12-06 11:23 - 2028-12-04 23:59

Informacija apie biidus, naudotus metaduomeny
vientisumui uZtikrinti

Pagrindinio dokumento priedu skaicius

0

Pagrindinio dokumento pridedamuy dokumenty skaicius

0

Programinés jrangos, kuria naudojantis sudarytas
elektroninis dokumentas, pavadinimas

Elpako v.20231208.1

Informacija apie elektroninio dokumento ir elektroninio
(-iy) paraSo (-y) tikrinima (tikrinimo data)

Tikrinant dokumenta nenustatyta jokiy klaidy (2023-12-21)

Elektroninio dokumento nuoraso atspausdinimo data ir jg
atspausdines darbuotojas

2023-12-21 nuorasg suformavo Gabrielé Morozovaité

Paieskos nuoroda

Papildomi metaduomenys






