Elektroninio dokumento nuorasas
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2023 m. rugs¢jo  d. Nr.
Sirvintos

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 33 straipsnio 1 dalimi,
Valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy, i§skyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo metodika,
patvirtinta Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2017 m. balandzio 12 d.
isakymu Nr. Al1-177 ,Dél Valstybés ir savivaldybiy istaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus,
pareigybiy apraSymo metodikos patvirtinimo*:

1. Tvirtinu Sirvinty rajono savivaldybés administracijos Investicijy skyriaus specialisto
(projekto administratoriaus) pareigybés apraSymga (pridedama).

22Pripazijstu netekusiu galios Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2019 m. kovo 27 d. jsakymo Nr. 9-202 ,,Dél Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos
skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybés panaikinimo ir Investicijy skyriaus specialisto (projekto
administratoriaus) pareigybés steigimo* 4 punkta.

Sis jsakymas gali biiti skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
Jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktore Ingrida Baltusyté

Parengé
Investicijy skyriaus vyriausioji specialisté

Eglé Piskinaité

SUDERINTA:

Teiseés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vyriausioji specialisté vedéjo pavaduotoja

Rima Nainiené Vaida Seipiiné



PATVIRTINTA
Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2023-09- jsakymu Nr.

PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Investicijy skyriaus projekto administratorius yra specialistas.
2. Pareigybes lygis — A2.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne zemesn] kaip auks$taj] universitetin] iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinima arba aukstaj; koleginj iSsilavinima su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg; ne Zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinima, jgyta
iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj i§silavinima, jgyta iki 1995 mety;

3.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucijg, Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius vietos savivalda, viesaji
administravima;

3.3. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti i§vadas;

3.4. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodZiu;

3.5. iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles;

3.6. mokéti dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. organizuoja ir (ar) rengia paraidkas finansinei paramai gauti Sirvinty rajono savivaldybés
(toliau — Savivaldybe¢) vardu i§ Europos Sajungos (toliau — ES) struktiiriniy fondy bei programy ir
kity fondy bei programy;

4.2. organizuoja tyrimy, galimybiy studijy ir kity projektams reikalingy dokumenty rengima;

4.3. siekdamas wuZtikrinti efektyvig ir kokybiska rajono socialing ir ekonoming plétra,
organizuoja paramos léSy paieska, kad biity pasinaudota parama ir kaupiama tokiy duomeny baze;

4.4, atlieka Savivaldybés administracijos jgyvendinty projekty prieziiirg ir administravimg — 5
metus po galutinés projekty igyvendinimo ataskaity patvirtinimo dienos kasmet, ne véliau kaip per
30 (trisdesimt) dieny nuo kalendoriniy mety pabaigos arba ne véliau kaip per 30 (trisdeSimt) dieny
pragjus kiekvieniems i§ 5 mety po projekto finansavimo pabaigos (kaip numatyta Finansavimo ir
administravimo ir (ar) vietos projekto vykdymo ir (ar) paramos sutarties salygose), igyvendinanciajai
institucijai teikia ataskaitg po projekto uzbaigimo;

4.5. uztikrina dokumenty, susijusiy su projekty vykdymu, tvarkyma, saugojima pagal
reikalavimus;

4.6. sickdamas kryptingai panaudoti ES parama, koordinuoja Savivaldybés projekty,
finansuojamy ES struktiiriniy ir kity fondy 1€Somis, rengimo, administravimo ir jgyvendinimo eiga;

4.7. koordinuoja Savivaldybés investicijy projektus, gaunancius ar norinc¢ius gauti finansavima i$
Valstybés investicijy programos (VIP), ES fondy ir jgyvendina Savivaldybés tarybos patvirtintas
Valstybés investicijy bei kitas specialigsias programas;



4.8. bendradarbiauja ir dalyvauja rengiant ir (ar) jgyvendinant vieSojo ir privataus sektoriy
partnerystés projektus;

4.9. derina, teikia pastabas ir pasitlymus dé¢l kity institucijy ir jstaigy parengty teisés akty
projekty;

4.10. derina regioninio planavimo biidu teikiamy projekty finansavimo ir administravimo
sutarciy projektus su jgyvendinancigja institucija ir rengia Siy sutarciy priedus;

4.11. dalyvauja jvairiy komisijy, darbo grupiy veikloje, pasitarimuose, posédZiuose;

4.12. nagrinéja asmeny prasymus, skundus, rengia atsakymus j asmeny paklausimus ir praSymus
savo kompetencijai priklausanciais klausimais;

4.13. teikia pasitilymus dél investicijy, verslo plétros bei vieSos ir privacios partnerystés
strateginiy krypciy, tiksly ir pagrindiniy nuostaty;

4.14. skatina investicijy projekty jgyvendinimg vieSos ir privacios partnerystés bidu,
bendradarbiauja su Lietuvos ir uZsienio institucijomis privaciy investicijy pritraukimo ir projekty
1gyvendinimo klausimais, konsultuojasi su suinteresuotomis Salimis, nagrinéja stambiy investuotojy
pasitlymus dél investicijy projekty jgyvendinimo galimybeés;

4.15. jgyvendina Savivaldybés patrauklios verslui ir investicijoms aplinkos formavimo politikos
strategines kryptis;

4.16. atlieka mazos vertés vieSyjy pirkimy procediiras, susijusias su projekty jgyvendinimu;

4.17. vykdo kitus Siame pareigybés apraSyme nenurodytus, su skyriaus funkcijomis susijusius
nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam, kad bty pasiekti jstaigos strateginiai tikslai.

Susipazinau, sutinku
(ParaSas)

(Vardas ir pavarde)
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