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SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL BENDROJO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES
PANAIKINIMO IR BENDROJO SKYRIAUS PATAREJO, ATLIEKANCIO
SAVIVALDYBES PARENGTIES PAREIGUNO FUNKCIJAS, PAREIGYBES JSTEIGIMO

2023 m. rugs¢jo d. Nr.
Sirvintos

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 34 straipsnio 6 dalies 2 ir
3 punktais, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos istatymo 8 straipsnio 4 dalies 1 punktu ir
Valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2018 m. lapkric¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,,.Dél Lietuvos Respublikos valstybés
tarnybos jstatymo jgyvendinimo*:

1. Naikin u Sirvinty rajono savivaldybés administracijos Bendrojo skyriaus vyriausiojo
specialisto pareigybe, jsteigta Sirvinty rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2017 m. kovo
1 d. jsakymo Nr. 9-171 ,,Dél Bendrojo skyriaus vyriausiojo specialisto (lygis-A, kategorija-9, etato
dydis-1) pareigybés panaikinimo ir Bendrojo skyriaus vyriausiojo specialisto (lygis-A, kategorija-10,
etato dydis-1) pareigybés jsteigimo* 3 punktu.

22Pripazjstu netekusiu galios Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2023 m. geguzés 3 d. jsakyma Nr. 9-309 ,,Dél Bendrojo skyriaus vyriausiojo specialisto
pareigybés apraSymo patvirtinimo*.

3.Steigiu Sirvinty rajono savivaldybés administracijos Bendrojo skyriaus pataréjo,
atliekancio savivaldybés parengties pareigiino funkcijas, pareigybe.

Tvirtinu Sirvinty rajono savivaldybés administracijos Bendrojo skyriaus pataréjo,
atliekancio savivaldybés parengties pareigiino funkcijas, pareigybés apraSyma (pridedama).

Sis jsakymas gali biti skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
Jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktoré Ingrida Baltusyté

Parengé
Bendrojo skyriaus vedéja

Diana Miceliené

SUDERINTA:
Teises, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus Teises, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vedéjo pavaduotoja vyriausioji specialisté

Vaida Seipiiné Rima Nainiené



PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2023-09-  jsakymu Nr.

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
BENDROJO SKYRIAUS

PATAREJO, ATLIEKANCIO SAVIVALDYBES PARENGTIES PAREIGUNO
FUNKCIJAS,

PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — VIII pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui ir
savivaldybés administracijos direktoriui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné veiklos sritis:
3.1. sprendimy jgyvendinimas.
4. Papildoma (-os) veiklos sritis (-ys):

4.1. stebésena ir analizé.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. pasirengimas ekstremaliosioms situacijoms savivaldybg¢je, jy prevencija ir Sios veiklos
koordinavimas.

6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:

6.1. pasirengimas ekstremaliosioms situacijoms savivaldybéje, jy prevencija ir §ios veiklos
koordinavimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Vykdo kitas teisés aktuose nustatytas su kriziy valdymo ir civilinés saugos sistemos
uzdaviniy jgyvendinimu susijusias funkcijas ir nenuolatinio pobiidzio pavedimus.

Funkcijos patvirtintos Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro 2023-08-04 jsakymu ,,Dél
Tipiniy valstybés tarnautojy, atliekanciy parengties pareigiiny funkcijas, pareigybiy aprasymy
patvirtinimo ir $iy pareigybiy steigimo* Nr.: 1V-503.

8. Koordinuoja Savivaldybés institucijy ir jstaigy, kity jstaigy, kuriy savininké yra

Savivaldybé, Savivaldybés valdomy jmoniy, savivaldybés teritorijoje esanc¢iy kity tkio
subjekty pasirengimg ekstremaliosioms situacijoms (toliau — koordinavimo funkcija).



9. Atlikdamas koordinavimo funkcija, renka, sistemina, vertina informacija, susijusig su kriziy
valdymo ir civilinés saugos sistemos uzdaviniy jgyvendinimu savivaldybéje, bei keiciasi Sia
informacija.

10. Atlikdamas koordinavimo funkcija, organizuoja susitikimus aptarti klausimams,
susijusiems su kriziy valdymo ir civilinés saugos sistemos uzdaviniy jgyvendinimu, ir
dalyvauja kity asmeny organizuojamuose susitikimuose.

11. Atlikdamas koordinavimo funkcijg rengia ir teikia pasitlymus dél pasirengimo
ekstremaliosioms situacijoms ir jy prevencijos.

12. Savivaldybés institucijy ir jstaigy pasirengimo ekstremaliosioms situacijoms srityje
bendradarbiauja su ministerijy parengties pareigiinais, valstybés institucijy ir jstaigy parengties
pareigiinais, taip pat kity savivaldybiy parengties pareigiinais.

13. Dalyvauja organizuojant savivaldybés galimy pavojy ir ekstremaliyjy situacijy rizikos
vertinima, jj atliekant ir perzitrint, rengiant Savivaldybés ekstremaliyjy situacijy valdymo
plana, ji derinant ir perzidirint.

14. Organizuoja perspéjimo sistemos parengties uztikrinima savivaldybégje.

15. Dalyvauja organizuojant Savivaldybés administracijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy,
dirbanciy pagal darbo sutartis, civilinés saugos mokymus, gyventojy Svietimg civilinés saugos
klausimais, gyventojy, valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy, kity jstaigy, tikio subjekty
ir veiklos vykdytojy informavima civilinés saugos klausimais.

16. Dalyvauja kriziy valdymo ir civilinés saugos sistemos subjekty organizuojamose kriziy
valdymo ir (ar) civilinés saugos pratybose, koordinuoja savivaldybés lygio civilinés saugos
pratyby organizavimg ir civilinés saugos pratyby rengimo jgyvendinimg Savivaldybés
jstaigose ir Savivaldybés valdomose jmonése.

17. Organizuoja Savivaldybés institucijoms ir jstaigoms skirty valstybiniy pasirengimo
ekstremaliosioms situacijoms uzduociy ir valstybiniy ekstremaliyjy situacijy prevencijos
uzduoc¢iy vykdyma.

18. Dalyvauja nustatant kolektyvinés apsaugos statiniy ir priedangy poreikj, organizuojant jy
parinkimg, paZyméjima ir parengima.

19. Dalyvauja sudarant Savivaldybés ekstremaliyjy situacijy operacijy centrg, organizuojant
Sio centro patalpy ir darbo viety jrengima, taip pat, jei pavesta, vadovauja Siam centrui ir
organizuoja jo veikla.

20. Koordinuoja bitiny priemoniy ir asmeniniy apsaugos priemoniy atsargy kaupimo
igyvendinimg Savivaldybés jstaigose ir Savivaldybés valdomose jmonése ir dalyvauja
kontroliuojant, ar jos kaupima vykdo nustatyta tvarka.

21. Organizuoja materialiniy iStekliy teikimo sutar¢iy sudaryma, administravima, taip pat
atlieka patikrinimus, ar kita jstaiga ir Gikio subjektas yra tinkamai pasirenge vykdyti jiems Siose
sutartyse nustatytus sutartinius jsipareigojimus.

22. Organizuoja ir atlieka kity jstaigy ir @kio subjekty pasirengimo ekstremaliosioms
situacijoms vertinimg bei kontroliuoja, kaip jgyvendinami mero ar jo jgalioto asmens
privalomi nurodymai savivaldybés teritorijoje esancioms kitoms jstaigoms ir tikio subjektams
gerinti pasirengimg ekstremaliosioms situacijoms.

23. Dalyvauja organizuojant priemones, reikalingas padéti civilinés saugos pajégoms
pasirengti atlikti sanitarinj Svarinima, ir kitas radiacinio, cheminio ir biologinio kenksmingumo
pasalinimo priemones.

24. Organizuoja su kity savivaldybiy institucijomis ir jstaigomis tarpusavio pagalbos plany
dél materialiniy iStekliy pateikimo ir gyventojy evakavimo sudarymg.



25. Dalyvauja organizuojant PrieSgaisrinés apsaugos ir gelb¢jimo departamento prie Vidaus
reikaly ministerijos pasiilymy jgyvendinimg ir $io departamento direktoriaus ar jo jgalioto
asmens privalomy nurodymy jgyvendinimg savivaldybés teritorijoje.

26. Rengia teisés akty dél pasirengimo ekstremaliosioms situacijoms, jy prevencijos
savivaldybéje ir savivaldybés lygio ekstremaliosios situacijos valdymo klausimais projektus
arba koordinuoja jy rengima.

27. Pavedus Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka teikia informacija apie jvykj,
ekstremalyjj ivyki, ypatinga jvyki, ekstremaliajg situacija ar krizg.

28. Nustatyta tvarka dalyvauja planuojant ir atliekant pavojingyjy objekty veiklos
patikrinimus, organizuojant pavojingojo objekto iSorés avariniy plany rengimg, derinima,
svarstymg ir tvirtinima.

29. Dalyvauja igyvendinant mobilizacijos sistemos ir priimanciosios Salies paramos teikimo
uzdavinius, kiek tai susije su kriziy valdymo ir civilinés saugos sistemos uzdaviniais ir kiek tai
reikalinga bendrai sgveikai uZztikrinti.

30. Konsultuoja civilinés saugos klausimais.

31. Savivaldybés administracijos direktoriaus pavedimu atstovauja Savivaldybés
administracijai santykiuose su kitomis institucijomis, jstaigomis, organizacijomis bei fiziniais
asmenimis.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

32. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

32.1. i$silavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté auksStojo mokslo kvalifikacija;

32.2. studijy kryptis — visuomenés saugumas (arba);
32.3. studijy kryptis — teis¢ (arba);

32.4. studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);
32.5. studijy kryptis — vadyba (arba);

arba:

32.6. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija;

32.7. darbo patirtis — kriziy valdymo ir civilinés saugos srityje;

32.8. darbo patirties trukme — 2 metai.

33. Atitikimas kitiems reikalavimams:

33.1. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, bitinus iSduodant leidimg dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, zymima slaptumo zyma ,,Slaptai‘.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

34. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
34.1. vertés visuomenei kiirimas — 4;

34.2. organizuotumas — 4;

34.3. patikimumas ir atsakingumas — 4;

34.4. analizé ir pagrindimas — 5;

34.5. komunikacija — 4.



35. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
35.1. informacijos valdymas — 4;
35.2. dalykiniy rysiy tinklo kiirimas — 4.
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