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SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

_ ISAKYMAS
DEL VIESOSIOS TVARKOS IR APLINKOSAUGOS SKYRIAUS SPECIALISTO
(ADMINISTRATORIAUS) PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2023 m. birzelio d. Nr.
Sirvintos

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 34 straipsnio 6 dalies 2 ir
3 punktais, Valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo
metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2017 m. balandzio
12 d. jsakymu Nr. A1-177 ,,D¢l Valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus,
pareigybiy apraS§ymo metodikos patvirtinimo*:

I. Tvirtinu Sirvinty rajono savivaldybés administracijos VieSosios tvarkos ir
aplinkosaugos skyriaus specialisto (administratoriaus) pareigybés aprasyma (pridedama).

2.Pripazjstu netekusiu galios Sirvinty rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2023 m. birzelio 20 d. jsakyma Nr. 9-423 | D¢l Viesosios tvarkos ir aplinkosaugos skyriaus specialisto
(administratoriaus) pareigybés steigimo ir pareigybés apraSymo patvirtinimo*.

Sis jsakymas gali biiti skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktoré Ingrida Baltusyté

Parenge

Viesosios tvarkos ir aplinkosaugos skyriaus
vedéjas

Aidas Skardzius

SUDERINTA:
Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus Svietimo ir kultiiros skyriaus vedéja
vedéjas Rasa Kralikeviciené

Justinas Kontrimavi¢ius



PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2023 m. birzelio d. jsakymu Nr.

PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. VieSosios tvarkos ir aplinkosaugos skyriaus specialistas (administratorius) yra
specialistas.
2. Pareigybés lygis — A2.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip auks$tajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

3.2. biiti susipazinusiam ir iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius vietos savivalda, vieSaja tvarkg ir
aplinkosauga;

3.3. iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles,
Teisés akty projekty rengimo rekomendacijas, jas gebéti praktiSkai taikyti;

3.4. gebeti dirbti ,,Microsoft Office* programy paketu.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. rengia ataskaitas, iSvadas ir kitus dokumentus arba prireikus koordinuoja ataskaity,
iSvady ir kity dokumenty rengima;

4.2. bendrauja ir bendradarbiauja su teis€saugos institucijomis, valstybés ir savivaldybés
jstaigomis, kitais juridiniais asmenimis savo kompetencijos klausimais;

4.3. dalyvauja rengiant ir vykdant jvairius projektus, programas, akcijas vieSosios tvarkos ir
aplinkosaugos klausimais;

4.4. rengia atsakymy | fiziniy ir juridiniy asmeny skundus, prasymus, pareiSkimus, kitus
raSty projektus;

4.5. organizuoja ir atlieka Sirvinty rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé)
administracijos prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy procediiras aplinkos apsaugos srityje;

4.6. padeda Skyriaus vedéjui rinkti informacija apie Savivaldybéje esancias problemas
vieSosios tvarkos palaikymo ir aplinkosaugos srityje;

4.7. dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje;

4.8. vykdo kitus Siame pareigybés aprasyme nenurodytus, su Skyriaus funkcijomis susijusius
nenuolatinio pobtidzio pavedimus tam, kad bty pasiekti istaigos strateginiai tikslai.
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