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SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

. ISAKYMAS
DEL SVIETIMO IR KULTUROS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2023 m. geguzés d. Nr.
Sirvintos

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 33 straipsnio 1 dalimi,
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 4 dalies 1 punktu ir Valstybés
tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,,Dél Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos istatymo
igyvendinimo*:

1.Tvirtinu Sirvinty rajono savivaldybés administracijos Svietimo ir kultiiros skyriaus
vyriausiojo specialisto pareigybés aprasyma (pridedama).

2.Pripazjstu netekusiu galios Sirvinty rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2023 m. geguzés 8 d. jsakymo Nr. 9-320 ,,Dél Svietimo ir kultiiros skyriaus vyriausiojo specialisto
pareigybés apraSymo patvirtinimo* 1 punkta.

Sis jsakymas gali biti skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos

jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktoré Ingrida Baltusyté

Parengé
Svietimo ir kultiros skyriaus vedéja
Rasa Kralikevi¢iené

SUDERINTA:
Teiseés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus Teiseés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vedéjo pavaduotoja vyriausioji specialisté

Vaida Seipiiné Rima Nainiené



PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2023 m. geguzés d. jsakymu Nr.

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
SVIETIMO IR KULTUROS SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné¢ veiklos sritis:

3.1. priezitira ir kontrole.

4. Papildoma (-os) veiklos sritis (-ys):
4.1. sprendimy jgyvendinimas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. Kultiiros ir sporto politikos jgyvendinimas..

6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:

6.1. Turizmo ir sporto politikos jgyvendinimas savivaldybéje..

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su prieziiira ir (ar) kontrole susijusia informacija arba prireikus koordinuoja
susijusios informacijos apdorojima.

8. Atlieka priezidiros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja priezitiros ir (ar)
kontrolés veikly atlikima.

9. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

10. Nagrinéja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél priezidiros ir (ar)
kontrolés vykdymo arba prireikus koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais klausimais
del priezitros ir (ar) kontrolés vykdymo nagrin€jimg, rengia atsakymus arba prireikus
koordinuoja atsakymy rengima.



11. Planuoja prieziiiros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja priezitiros ir (ar)
kontrolés veikly planavima.

nurodymy vykdymg arba prireikus koordinuoja su prieziiiros ir (ar) kontrolés veiklomis
susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo priezitira.

13. Rengia ir teikia informacija su prieziiira ir (ar) kontrole susijusiais sudétingais klausimais
arba prireikus koordinuoja informacijos su prieziiira ir (ar) kontrole susijusiais sudétingais
klausimais rengima ir teikima.

14. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél prieziiiros ir (ar) kontrolés
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél priezitiros ir
(ar) kontrolés rengima.

15. Rengia ir teikia pasitilymus su priezitra ir (ar) kontrole susijusiais klausimais.

16. Apdoroja su sprendimy jgyvendinimu susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja su
sprendimy jgyvendinimu susijusios informacijos apdorojima.

17. Nagring¢ja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél sprendimy
jgyvendinimo veikly vykdymo, rengia sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja
praSymy ir kity dokumenty sudétingais klausimais dél sprendimy jgyvendinimo veikly
vykdymo nagrinéjimg arba prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

18. Organizuoja sprendimy jgyvendinimo procesg arba prireikus koordinuoja sprendimy
igyvendinimo proceso organizavima.

19. Priima ir aptarnauja asmenis arba prireikus koordinuoja asmeny priémimg ir aptarnavima,
jei tai susije¢ su sprendimo jgyvendinimo vykdymu.

20. Rengia ir teikia informacija su sprendimy jgyvendinimu susijusiais sudétingais klausimais

arba prireikus koordinuoja informacijos su sprendimy jgyvendinimu susijusiais sudétingais
klausimais rengimg ir teikima.

21. Rengia ir teikia pasitilymus su sprendimy jgyvendinimu susijusiais klausimais.

22. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél sprendimy jgyvendinimo
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél sprendimy
lgyvendinimo rengima.

23. Bendradarbiauja su savivaldybés teritorijoje veikian¢iomis jstaigomis, nevyriausybinémis
organizacijomis, vykdanc¢iomis turisting veikla, teikia pasitlymus deél jy projekty rémimo.

24. Teikia informacija turizmo plétros klausimais Savivaldybes tinklalapiui bei tikslinéms
grupéms (Ziniasklaidai, institucijoms, visuomenei).

25. Teikia informacija, reikalingg Europos Sajungos struktiiriniy fondy ir programy, kity
Saltiniy 1éSomis finansuojamy investiciniy projekty, susijusiy su kultiiros veiklos sritimi,
paraiskoms rengti.

26. Koordinuoja sporto varzybuy, kity sporto renginiy organizavima.
27. Padeda jgyvendinti kiino kultiiros ir sporto plétojimo Savivaldybéje programas.
28. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.
V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

29. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:



29.1. i$silavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

29.2. studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);
29.3. studijy kryptis — turizmas ir poilsis (arba);

29.4. studijy kryptis — vadyba (arba);

29.5. studijy kryptis — kultiiros studijos (arba);

arba:

29.6. issilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

29.7. darbo patirtis — turizmo srities patirtis ;
29.8. darbo patirties trukmé — 1 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

30. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
30.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

30.2. organizuotumas — 3;

30.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

30.4. analize ir pagrindimas — 4;

30.5. komunikacija — 3.

31. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
31.1. informacijos valdymas — 3;

31.2. tarpkultiiriné komunikacija — 3.
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