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SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

IJSAKYMAS
DEL TEISES, PERSONALO IR CIVILINES METRIKACIJOS SKYRIAUS VYRIAUSIOJO
SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2023 m. geguzés  d. Nr.
Sirvintos

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 33 straipsnio 1 dalimi,
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 4 dalies 1 punktu, Valstybés tarnautojy
pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m.
lapkri¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,.Dé¢l Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo
jgyvendinimo*:

1.Tvirtinu Sirvinty rajono savivaldybés administracijos Teisés, personalo ir civilinés
metrikacijos skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybés apraSyma (pridedama).

2.Pripazjstu netekusiu galios Sirvinty rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2021 m. geguzés 20 d. jsakymo Nr. 9-429 | D¢l Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vyriausiojo specialisto pareigybés apraSymo tvirtinimo* 1 punkta.

Sis jsakymas gali buti skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
istatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktoré Ingrida Baltusyté

Parenge
Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos
skyriaus vedéjas

Justinas Kontrimavicius

SUDERINTA:
Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vyriausioji specialisté vedéjo pavaduotoja

Rima Nainiené Vaida Seipiiné



PATVIRTINTA:

Sirvinty rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2023 m. geguzés d. jsakymu Nr.

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TEISES, PERSONALO IR CIVILINES METRIKACIJOS SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindin¢ veiklos sritis:
3.1. teisé.
4. Papildoma (-os) veiklos sritis (-ys):

4.1. sprendimy jgyvendinimas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. Procesiniy dokumenty rengimas ir atstovavimas teismuose.
6. Papildomos (-y) veiklos srities (-¢iy) specializacija:

6.1. praSymy ir skundy nagrinéjimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su teisés klausimais susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja su teisés
klausimais susijusios informacijos apdorojima.

8. Atlieka teisés akty ir kity su teisés klausimais susijusiy dokumenty nuostaty jgyvendinimo
stebéseng, analize ir vertinimg arba prireikus koordinuoja teisés akty ir kity su teisés klausimais
susijusiy dokumenty nuostaty jgyvendinimo stebéseng, analizg¢ ir vertinima.

9. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

10. Nagring¢ja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél teisiniy veikly vykdymo
arba prireikus koordinuoja skundy ir kity dokumenty sudétingais klausimais dél teisiniy veikly
vykdymo nagriné¢jima, rengia atsakymus arba prireikus koordinuoja atsakymy rengima.
11. Rengia ir teikia su sudétingais teisés klausimais susijusig informacija arba prireikus
koordinuoja su sudétingais teisés klausimais susijusios informacijos rengimg ir teikima.

12. Rengia teisés akty projektus, sutartis ir kitus su teisés klausimais susijusius dokumentus
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty, sutarciy ir kity su teisés klausimais susijusiy
dokumenty rengima.

13. Teikia pasitlymus dél teisés akty projekty, sutarciy ir kity su teisés klausimais susijusiy
dokumenty nuostaty jgyvendinimo ar tobulinimo.



14. Vertina teisés akty projektus, sutartis ir kitus su teisés klausimais susijusius dokumentus
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty, sutarciy ir kity su teisés klausimais susijusiy
dokumenty vertinimg, rengia teisines iSvadas arba prireikus koordinuoja teisiniy iSvady
rengima.

15. Nagringja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél sprendimy
jgyvendinimo veikly vykdymo, rengia sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja
praSymy ir kity dokumenty sudétingais klausimais dél sprendimy jgyvendinimo veikly
vykdymo nagriné¢jima arba prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

16. Rengia ir teikia pasitilymus su sprendimy jgyvendinimu susijusiais klausimais.

17. Atstovauja jstaigos interesams teismuose ir kitose institucijose, istaigose bei organizacijose
ir rengia susijusius procesinius (ieskinius, pareiskimus, skundus, praSymus, atsiliepimus ir kt.)
ir kitus dokumentus.

18. Skyriaus vedé¢jo pavedimu, rengia su personalo valdymu susijusius dokumentus, atlieka
kitas su personalo valdymu susijusias funkcijas.

19. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

20. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

20.1. issilavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

20.2. studijy kryptis — teisé.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

21. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
21.1. vertés visuomenei kiirimas — 3;

21.2. organizuotumas — 3;

21.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

21.4. analiz¢ ir pagrindimas — 4;

21.5. komunikacija — 3.

22. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. kontrolés ir prieziliros proceso valdymas — 3.
23. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
23.1. teisés iSmanymas — 3.

SusipaZinau

(Parasas)

(Vardas ir pavardé)

(Data)



DETALUS METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai)

Sirvinty rajono savivaldybés administracija

Dokumento pavadinimas (antrasté)

Dél Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vyriausiojo specialisto pareigybés aprasSymo patvirtinimo

Dokumento registracijos data ir numeris

2023-05-02 Nr. 9-308

Dokumento gavimo data ir dokumento gavimo
registracijos numeris

Dokumento specifikacijos identifikavimo Zymuo

ADOC-V1.0

Paraso paskirtis

PasiraSymas

Para$a sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Ingrida Baltusyté Administracijos direktoré

Paraso sukiirimo data ir laikas

2023-05-02 15:34

ParaSo formatas

Ilgalaikio galiojimo (XAdES-XL)

Laiko Zymoje nurodytas laikas

2023-05-03 00:00

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja EID-SK 2016
Sertifikato galiojimo laikas 2021-12-1510:22 - 2026-12-14 23:59
ParaSo paskirtis Registravimas

Parasa sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Jolanta Lipeikiené Specialisté

Paraso sukiirimo data ir laikas

2023-05-02 15:49

ParaSo formatas

Ilgalaikio galiojimo (XAdES-XL)

Laiko Zymoje nurodytas laikas

2023-05-02 15:50

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja

EID-SK 2016

Sertifikato galiojimo laikas

2018-12-19 10:26 - 2023-12-18 23:59

Informacija apie biidus, naudotus metaduomeny
vientisumui uZztikrinti

Pagrindinio dokumento priedy skaicius 0
Pagrindinio dokumento pridedamy dokumenty skaicius |0
Programinés jrangos, kuria naudojantis sudarytas Elpako v.20230427.4
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Informacija apie elektroninio dokumento ir elektroninio
(-iy) paras$o (-y) tikrinima (tikrinimo data)

Tikrinant dokumentg nenustatyta jokiy klaidy (2023-05-04)

Elektroninio dokumento nuoraso atspausdinimo data ir jg
atspausdines darbuotojas

2023-05-04 nuorasg suformavo Gabrielé Morozovaité

Paieskos nuoroda

Papildomi metaduomenys






