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SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

_ ISAKYMAS
DEL SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
PAVADUOTOJO PAREIGYBES APRASYMO TVIRTINIMO

2023 m. balandzio d. Nr.
Sirvintos
Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 33 straipsnio 1 dalimi,

Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 4 dalies 1 punktu,

tvirtinu Sirvinty rajono savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojo

pareigybés aprasyma (pridedama).

Sis jsakymas gali biiti skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
Jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktoré Ingrida Baltusyte

Parenge

Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vyriausioji specialisté
Indré Vasiliauskaité

Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vedéjo pavaduotoja
Vaida Seipiiné

Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vedéjas
Justinas Kontrimavicius

Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vyriausioji specialisté
Rima Nainiené



PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2023 m. balandZio d. jsakymu Nr.

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — II pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus Savivaldybés administracijos
direktoriui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Prieziura ir kontrolé.

4. Stebésena ir analizé.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Savivaldybés administracijai pavesty teisé€s akty jgyvendinimo prieziiira ir kontrolé.

6. Analizuoja kuruojamy Administracijos struktiiriniy padaliniy veikla, teikia pasitlymus.
IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Atlieka specialias teisés aktuose numatytas funkcijas.

8. Istaigos vadovo pavedimu atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis,
organizacijomis bei fiziniais asmenimis.

9. Prireikus vadovauja jstaigai.

10. Prireikus valdo jstaigos funkcijy atlikimo kokybe, savalaikiSkuma ir atitiktj veiklos sriciai
keliamiems reikalavimams.

11. Prireikus valdo jstaigos iSteklius.
12. Rengia ir teikia pasitilymus su priskirtos srities veikla susijusiais klausimais.

13. Valdo priskirty struktiiriniy padaliniy ir pareigybiy uzduociy ir funkcijy atlikimo kokybe,
savalaikiskuma ir atitiktj veiklos sri¢iai keliamiems reikalavimams.

14. Atliecka Savivaldybés administracijos direktoriaus pareigas, nustatytas Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatyme ir kituose jstatymuose, taip pat kituose teisés aktuose,
Savivaldybés administracijos direktoriaus atostogy, tarnybiniy komandiruociy ar ligos metu,
taip pat kai Savivaldybés administracijos direktorius laikinai negali eiti pareigy dél kity
priezasciy.

15. Savivaldybés administracijos direktoriaus pavedimu koordinuoja ir kontroliuoja
Savivaldybés administracijos veikla investicijy ir Gikio plétros srityse.

16. Padeda Savivaldybés administracijos direktoriui jgyvendinti Savivaldybés tarybos
formuojama politika.



17. Nustatyta tvarka Savivaldybés administracijos direktoriui pavedus arba savo iniciatyva
rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy, Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymy projektus.

18. Priima gyventojus, nagrin¢ja jy praSymus pagal pareigybés apraSyme nustatytas sritis.

19. Vykdo kitus nenuolatinio pobuidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

20. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

20.1. i$silavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (magistro kvalifikacinis laipsnis
arba baigus vientisgsias studijas jgytas magistro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté
aukstojo mokslo kvalifikacija;

20.2. studijy kryptis — vadyba (arba);

20.3. studijy kryptis — verslas (arba);

20.4. studijy kryptis — viesasis administravimas (arba);
20.5. studijy kryptis — finansai (arba);

20.6. vadovaujamo darbo patirties trukmé — 2 metai;
arba:

20.7. i8silavinimas — aukstasis universitetinis i$silavinimas (magistro kvalifikacinis laipsnis
arba baigus vientisgsias studijas jgytas magistro kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverte
aukstojo mokslo kvalifikacija;

20.8. vadovaujamo darbo patirties trukmé — 2 metai;

20.9. darbo patirtis — vietos savivaldos politikos srities patirtis;
20.10. darbo patirties trukmée — 3 metai.

21. Atitikimas kity reikalavimy:

21.1. atitikti teisés aktuose nustatytus reikalavimus, butinus iSduodant leidimg dirbti ar
susipazinti su jslaptinta informacija, zymima slaptumo zyma ,,Slaptai‘.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

22. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
22.1. komunikacija — 5;

22.2. analizé ir pagrindimas — 5;

22.3. patikimumas ir atsakingumas — 5;

22.4. organizuotumas — 5;

22.5. vertés visuomenei kiirimas — 5.

23. Vadybinés ir lyderystés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
23.1. lyderysté — 4;

23.2. veiklos valdymas — 5;

23.3. strateginis poziiiris — 5.

24. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
24.1. kontrolés ir priezitiros proceso valdymas — 5.
25. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
25.1. veiklos planavimas — 5.
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