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SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

. . ISAKYMAS
DEL SOCIALINES PARAMOS SKYRIAUS SPECIALISTO (NEDIRBANCIU ASMENU
ATVEJO VADYBININKO) PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2023 m. kovo d. Nr.
Sirvintos

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi, 30
straipsnio 1 dalimi, Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo
apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darbg jstatymo 4 straipsnio 3 dalimi, Valstybés ir
savivaldybiy istaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo metodika, patvirtinta
Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2017 m. balandzio 12 d. jsakymu Nr.
A1-177 ,,Dél Valstybés ir savivaldybiy istaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus, pareigybiy aprasymo
metodikos patvirtinimo*:

1. Tvirtinu Sirvinty rajono savivaldybés administracijos Socialinés paramos skyriaus
specialisto (nedirbanciy asmeny atvejo vadybininko) pareigybés apraSyma (pridedama).

2. Pripazjstu netekusiu galios Sirvinty rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2022 m. spalio 14 d. jsakymo Nr. 9-685 ,,Dél Socialinés paramos skyriaus specialisto (nedirbanciy
asmeny atvejo vadybininko) (lygis — A2) pareigybés isteigimo ir pareigybés apraSymo patvirtinimo*
2 punkta.

Sis jsakymas gali bati skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
Jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktoriaus pavaduotoja,
pavaduojanti Administracijos direktoriy Dovilé Audéjite

Parengé:
Socialinés paramos skyriaus vedéja
Ieva Kananovic

SUDERINTA:
Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vedéjo pavaduotoja vyriausioji specialisté

Vaida Seipiiné Rima Nainiené



PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2023- jsakymu Nr.

SOCIALINES PARAMOS SKYRIAUS SPECIALISTO
(NEDIRBANCIU ASMENU ATVEJO VADYBININKO)
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Socialinés paramos skyriaus (toliau — Skyrius) specialistas (nedirbanciy asmeny atvejo
vadybininkas) yra specialistas.
2. Pareigybés lygis — A2.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstaji universitetinj iSsilavinimag su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstaj; koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu socialiniy moksly studijy srities psichologijos, vadybos,
socialinio darbo, teisés krypties iSsilavinimu;

3.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos ijstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, Sirvinty rajono savivaldybés tarybos sprendimais,
Sirvinty rajono savivaldybés mero potvarkiais, Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymais, Skyriaus nuostatais, reglamentuojanciais socialing apsauga, socialing parama
ir socialines paslaugas, socialinj darba, klienty aptarnavima, asmens duomeny teising apsauga, gebéti
juos taikyti praktiskai;

3.3. iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles, Teisés akty projekty rengimo rekomendacijas,
gebéti jas praktiskai taikyti;

3.4. mokéti dirbti ,,Microsoft Office* programiniu paketu, informacine sistema SPIS;

3.5. gebéti nustatyti asmens poreikius paslaugy ir priemoniy, palengvinanciy peréjimg nuo
nedarbo prie uzimtumo rinkoje;

3.6. dirbti komandoje ir savarankiskai organizuoti savo darbg.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. uztikrina valstybés ir Savivaldybés institucijy, jstaigy ir (ar) organizacijy, teikianciy
uzimtumo skatinimo, motyvavimo paslaugas ir piniging socialing paramg nedirbantiems asmenims,
veiklos koordinavimg ir skatina jy bendradarbiavima;

4.2. teikia pirming informacija asmenims, pageidaujantiems dalyvauti projekto ,,Uzimtumo
skatinimo ir motyvavimo paslaugy nedirbantiems ir socialing paramg gaunantiems asmenims
modelis* (toliau — projektas) veiklose;

4.3. koordinuoja susitarimo d¢l integracijos j darbo rinkg (toliau — susitarimo) jgyvendinimg
ir jame numatyty uzimtumo skatinimo ir motyvavimo paslaugy (toliau — paslaugos), aktyvios darbo
rinkos politikos priemoniy (toliau — priemonés) teikimg asmenims;

4.4. atlieka asmens poreikiy ir galimybiy jvertinima, profiliavima;

4.5. organizuoja atvejo komandos susirinkimus;



4.6. parenka pagal atvejo komandos pasitilymus paslaugas ir priemones asmeniui, nustato jy
teikimo apimtis ir eiliSkuma;

4.7. rengia susitarimg, kuriame nurodomos nedirbanciy asmeny atvejo vadybininko ir asmens
teisés ir pareigos, numatomos teikti asmeniui paslaugos ir priemonés, jy apimtys, teikéjai, teikimo
eiliSkumas, tvarka;

4.8. koordinuoja susitarimo jgyvendinima;

4.9. organizuoja asmens susitikimg su vykdant susitarimg numatyty paslaugy teikéjais;

4.10. teikia pasitilymus atvejo komandai dél susitarimo pakeitimo ar nutraukimo;

4.11. teikia atvejo komandai informacijg apie susitarimo jgyvendinimg ir asmens pasiektus
rezultatus dalyvaujant projekto veiklose;

4.12. uztikrina, kad tvarkomi asmens duomenys atitikty Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymo ir 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamento (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir d¢l laisvo tokiy
duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas) nuostatas;

4.13 teikia pasiilymus Skyriaus vedéjui, projekto administravimo grupei projekto
jgyvendinimo klausimais;

4.14. teikia informacija apie Projekto veikly jgyvendinimg Savivaldybés vadovybei,
Socialinés apsaugos ministerijai, Uzimtumo tarnybai prie Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos
ir darbo ministerijos bei kitoms institucijoms;

4.15. teikia metoding, dalyking pagalba suinteresuotoms Salims projekto jgyvendinimo
klausimais;

4.16. nustatytais terminais teikia projekto administravimo grupei ataskaitas, informacijg apie
Projekto patirtas i$laidas bei kitus su projektu susijus dokumentus;

4.17. stebi, analizuoja, vertina savo veikla, pasiektus rezultatus;

4.18. dalyvauja organizuojamuose mokymuose, seminaruose ir kvalifikacijos tobulinimo
kursuose;

4.19. vykdo kitas Siame pareigybés aprasyme nenurodytas, su Skyriaus specialisto
(nedirbaniy asmeny atvejo vadybininko) pareigomis susijusias funkcijas, kitus su Skyriaus
funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio Savivaldybés administracijos direktoriaus ir Skyriaus
vedéjo pavedimus tam, kad biity pasiekti jstaigos strateginiai tikslai.
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