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SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS SIRVINTU
SENIUNIJOS SPECIALISTO (RASTVEDZIO) PAREIGYBES APRASYMO
PATVIRTINIMO

2023 m. kovo d. Nr.

Sirvintos

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi, 30
straipsnio 1 dalimi, Valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus, pareigybiy
apraSymo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2017
m. balandzio 12 d. isakymu Nr. A1-177 ,,D¢l Valstybés ir savivaldybiy istaigy darbuotojy, iSskyrus
mokytojus, pareigybiy apraSymo metodikos patvirtinimo*:

1. Tvirtinu Sirvinty rajono savivaldybés administracijos Sirvinty seniinijos specialisto
(rastvedzio) pareigybés apraSyma (pridedama).

2. Pripazijstu netekusiu galios Sirvinty rajono savivaldybés administracijos senidinijos
specialisto (rastvedzio) pareigybés aprasyma, patvirtinta Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2008 m. liepos 22 d. jsakymu Nr.10-408 D¢l Sirvinty rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus 2004-09-10 jsakymo Nr. 256 dalinio pakeitimo* (su vélesniais
pakeitimais).

Sis jsakymas gali biiti skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos

jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktoré Ingrida Baltusyté

Parenge
Sirvinty senitinijos senifiné
Rima Jaseviciené

SUDERINTA:
Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
vedéjo pavaduotoja vyriausioji specialisté

Vaida Seiptiné Rima Nainiené



PATVIRTINTA

Sirvinty rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2023 m. kovo  d. jsakymu Nr.

PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Sirvinty senitinijos specialistas (ra§tvedys) yra specialistas.
2. Pareigybés lygis — B.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialius reikalavimus:

3.1 turétine Zemesnj kaip aukstesnjji iSsilavinimg, igyta iki 2009 mety, ar specialyji vidurinj
i$silavinima, jgyta iki 1995 mety;

3.2. buti susipazinusiam ir iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius vietos savivalda, Lietuvos
Respublikos teisés gauti informacija ir duomeny pakartotinio naudojimo jstatyma, Asmeny praSymy
ir skundy nagrinéjimo vie$ojo administravimo subjektuose taisykles;

3.3. iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, Teisés akty
projekty rengimo rekomendacijas, jas gebéti praktiskai taikyti;

3.4. gebéti dirbti ,,Microsoft Office® programy paketu.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. tvarko senilinijos gaunamg ir siun¢iamg korespondencija, pateikia ja seniiinui, perduoda ja
atsakingiems vykdytojams, kontroliuoja nurodytus atlikimo terminus;

4.2. gyvenamosios vietos deklaravimo informacingje sistemoje registruoja, keicia, papildo, panaikina
gyvenamosios vietos deklaravimo duomenis, parengia senilinijai priskirtos teritorijos gyventojy
gyvenamajg vietg patvirtinancias ir kt. pazymas;

4.3. atlieka senitinijos dokumenty valdyma;

4.4. vykdo tiesioginiy iSmoky uz zemés ukio naudmeny ir kitus plotus pagal Kaimo plétros
2014-2020 mety programos priemones administravima;

4.5. vykdo paraiSky ir dokumenty, reikalingy uz Zemés tikio naudmeny ir paséliy plotus iSmokoms
gauti, priémima ir tvarkyma, iveda duomenis j elektronines laikmenas;

4.6. suformuoja registrus, dokumenty bylas ir pagal nustatyta tvarkg byly siuntas perduoda
Savivaldybés administracijos Zemés iikio ir turto valdymo skyriaus koordinuojanéiam specialistui;
4.7. jbraizo paramos gavéjams deklaruojamy lauky ribas zemeélapiuose elektroniniu biidu ir patvirtina
paraiS$ky duomenis paraiSky priémimo informacinéje sistemoje;

4.8. informuoja pareiSkéjus apie paraiSkose nustatytas klaidas bei netikslumus apie Zemes bloky,
kuriuose deklaruoja Zemés iikio naudmenas ir pasé¢lius, lauky plotus;

4.9. pagal kompetencijg informuoja paramos gavéjus apie iSmokas bei jy gavimo salygas, tvarko ir
saugoja medziaga, susijusia su iSmoky administravimu, uZtikrina Sios medziagos konfidencialuma;



4.10. vykdo zemés iikio ir kaimo valdy registravima / atnaujinimg Lietuvos Respublikos zemés wikio
ir kaimo verslo registre ir perduoda dokumentus Savivaldybés administracijos Zemés iikio ir turto
valdymo skyriaus koordinuojanc¢iam specialistui;

4.11. jveda praSymy registruoti / atnaujinti zemes ikio ir kaimo valdas duomenis j kompiuterines
laikmenas;

4.12. teikia informacija apie tiesioginiy iSmoky paraiSky administravimo eiga, jo metu nustatytus
duomeny neatitikimus, patikros rezultatus, kontroliniy Zemés sklypy neteisingo deklaravimo atvejus
tam, kad buty iSvengta klaidy teikiant paraiSkas, o pasitaikiusios — laiku iStaisomos;

4.13. naudojasi Gyvuliy registravimo informacinés sistemos, Supaprastinty tiesioginiy iSmoky
sistemos, Zemélapiy elektroninio jbraiZymo internetinés taikomosios programos bei Lietuvos
Respublikos zemés tkio ir kaimo verslo registro duomenimis ir neatskleidzia prisijungimo vardo ir
slaptazodZio tretiesiems asmenims, saugo asmens duomeny paslapt] tam, kad bty uztikrintas
gaunamy asmens duomeny konfidencialumas;

4.14. padeda pareiskéjams uZzpildyti tragSy naudojimo ir augaly apsaugos produkty naudojimo Zurnalus
pagal pareiskéjy pateiktus duomenis;

4.15. pagal pateiktus pareiSkéjy praSymus jveda duomenis j purskimy registrus apie augaly apsaugos
priemoniy naudotojy numatomus purskimus;

4.16. pagal Lietuvos statistikos departamento pateiktus sarasus renka duomenis i§ tkininky apie
einamyjy mety pasiektus derlingumus ir perduoda duomenis Savivaldybés administracijos Zemés
tkio ir turto valdymo skyriaus koordinuojanciam specialistui;

4.17. suteikia pareiskéjams informacija apie valdos valdytojo valdos ekonominj dydj (EDV) ir
produkcijos standartine verte iSreikSta Zemes iikio valdos ekonominj dydj (VED);

4.18. pildo visuomenei naudingos veiklos apskaitos dokumentus;

4.19. pildo darbo laiko apskaitos Ziniarascius;

4.20. vykdo kitus Siame pareigybés apraSyme nenumatytus, su senilinijos veikla susijusius
nenuolatinio pobtidzio pavedimus tam, kad bty pasiekti istaigos strateginiai tikslai.

Susipazinau, sutinku
(ParaSas)

(Vardas ir pavarde)
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