Elektroninio dokumento nuorasas

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

. ' ISAKYMAS
DEL ZEMES UKIO IR TURTO VALDYMO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES STEIGIMO IR PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2023 m. sausio  d. Nr.
Sirvintos

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1 dalimi, 30
straipsnio 1 dalimi, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo 8 straipsnio 4 dalies 1 punktu
ir Valstybés tarnautojy pareigybiy apraSymo ir vertinimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2018 m. lapkri¢io 28 d. nutarimu Nr. 1176 ,,.Dél Lietuvos Respublikos valstybés
tarnybos jstatymo jgyvendinimo*:

1.Naikinu Sirvinty rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2022 m. lapkric¢io
11 d. jsakymo Nr. 9-741 , D¢l Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus specialisto
(administratoriaus) pareigybés steigimo ir pareigybés apraSymo patvirtinimo* 3 punktu jsteigta
pareigybe.

2.Pripazjstu netekusiu galios Sirvinty rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2022 m. lapkricio 11 d. jsakymo Nr. 9-741 ,,D¢l Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos skyriaus
specialisto (administratoriaus) pareigybeés steigimo ir pareigybés apraSymo patvirtinimo* 4 punkta.

3.Steigiu Sirvinty rajono savivaldybés administracijos Zemés iikio ir turto valdymo
skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybe.

4. Tvirtinu Sirvinty rajono savivaldybés administracijos Zemés ikio ir turto valdymo
skyriaus vyriausiojo specialisto pareigybés apraSyma (pridedama).

Sis jsakymas gali biiti skundziamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktoré Ingrida Baltusyté

Parenge
Zemés ukio ir turto valdymo skyriaus vedéja
Juraté Meskutaviciené

Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos Teisés, personalo ir civilinés metrikacijos
skyriaus vedéjas skyriaus vyr. specialisté
Justinas Kontrimavicius Rima Nainiené



PATVIRTINTA:

Sirvinty rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2023-01-  jsakymu Nr.

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
ZEMES UKIO IR TURTO VALDYMO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné¢ veiklos sritis:

3.1. administraciniy paslaugy teikimas.
4. Papildoma veiklos sritis:

4.1. kitos specialiosios veiklos sritys.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija:

5.1. Zemes tikio naudmeny ir kity ploty deklaravimas.

6. Papildomos veiklos srities specializacija:

6.1. Zemes tikio technikos registravimas ir techninés apzitiros vykdymas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

8. Nagrin¢ja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél administraciniy
paslaugy teikimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja praSymy ir kity dokumenty
sudétingais klausimais dél paslaugy teikimo veikly vykdymo nagrinéjima, rengia sprendimus
ir atsakymus arba prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

9. Rengia ir teikia informacija su administraciniy paslaugy teikimu ir susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su paslaugy teikimu susijusiais sudétingais
klausimais rengima ir teikima.

10. Rengia ir teikia pasitilymus su administraciniy paslaugy teikimu susijusiais klausimais.



11. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy paslaugy
teikimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél
paslaugy teikimo rengima.

12. Organizuoja administraciniy paslaugy teikimg arba prireikus koordinuoja paslaugy teikimo
organizavima.

13. Padeda paramos gave¢jams jbraizyti deklaruojamy lauky ribas Zemélapiuose elektroniniu
budu, uzpildo ir jregistruoja pateiktas paraiskas nustatytos formos zurnaluose bei patvirtina
paraiSky duomenis paraiSky priémimo informacinéje sistemoje nustatyta tvarka.

14. Registruoja Sirvinty rajono teritorijoje esanéiy iikio subjekty ir fiziniy asmeny traktorius,
savaeiges ir zemes Ukio masinas bei jy priekabas, iSduoda valstybinius numerio zenklus ir
registravimo dokumentus.

15. Vykdo kasmeting traktoriy, savaeigiy ir zemés tkio masiny bei jy priekaby valstybing
technine apziiirg.

16. Renka i§ tikininky ir teikia V] Zemés tikio duomeny centrui duomenis pagal GS-5 ir GS-8
ataskaitos formas.

17. Vykdo tiesioginiy iSmoky uz Zemés ikio naudmeny ir kitus plotus bei gyvulius
administravima.

18. Dalyvauja Sirvinty rajono savivaldybés komisijos medziojamyjy gyviny padarytai Zalai
jvertinti (ir kity pagal poreikj komisijy) darbe.

19. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

20. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

20.1. i8silavinimas — aukStasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

20.2. studijy kryptis — zemés iikis (arba);

20.3. studijy kryptis — gamtin¢ geografija (arba);

20.4. studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);
20.5. studijy kryptis — vadyba (arba);

arba:

20.6. i8silavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

20.7. darbo patirtis — Zemés ukio srities patirtis ;
20.8. darbo patirties trukmé — 1 metai.
21. Transporto priemoniy paZymeéjimai:

21.1. turéti vairuotojo pazymejima (B kategorija).

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

22. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:



22.1. vertés visuomenei kirimas — 3;

22.2. organizuotumas — 3;

22.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

22.4. analizé ir pagrindimas — 3;

22.5. komunikacija — 4.

23. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
23.1. orientacija ] aptarnaujamg asmenj — 3.

24. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
24.1. dokumenty valdymas — 3.
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ParaSo paskirtis Registravimas

Parasa sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Jolanta Lipeikiené Specialisté

Paraso sukiirimo data ir laikas
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