Elektroninio dokumento nuorasas

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES TARYBA

) SPRENDIMAS
DEL SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS NUOSTATU
PATVIRTINIMO

2021 m. lapkri¢io d. Nr.
Sirvintos

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 16 straipsnio 2 dalies 10
punktu, 18 straipsnio 1 dalimi, Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy istatymo 4 straipsnio 3 dalies
1 punktu ir 6 straipsnio 5 dalimi,

Sirvinty rajono savivaldybés tarypbanusprendzia:

1. Patvirtinti Sirvinty rajono savivaldybés administracijos nuostatus (pridedama).

2. Jgalioti Sirvinty rajono savivaldybés administracijos direktore Ingrida Baltusyte-
Cetrauskieng teisés akty nustatyta tvarka pasiradyti Sirvinty rajono savivaldybés administracijos
nuostatus, pateikti juos Juridiniy asmeny registrui ir atlikti kitus butinus veiksmus, susijusius su
nuostaty registravimu.

3. Nustatyti, kad Sio sprendimo 1 punkte nurodyti nuostatai jsigalioja nuo jy jregistravimo
Juridiniy asmeny registre dienos.

4. Pripazinti netekusiu galios Sirvinty rajono savivaldybés tarybos 2009 m. vasario 27 d.
sprendimo Nr. 1-36 ,Dé¢l Sirvinty rajono savivaldybés administracijos nuostaty patvirtinimo® 1
punktg nuo Sio sprendimo 1 punkte nurodyty nuostaty jregistravimo Juridiniy asmeny registre dienos.

Sis sprendimas gali biti skundziamas Vilniaus apygardos administraciniam teismui per viena
ménes] nuo jo paskelbimo dienos Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo
nustatyta tvarka.

Savivaldybés mere Zivilé Pinskuviené



PATVIRTINTA
Sirvinty rajono savivaldybés tarybos
2021 m. lapkri¢io 25 d. sprendimu Nr. 1-227

SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sirvinty rajono savivaldybés administracijos nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja
Sirvinty rajono savivaldybés administracijos (toliau — Administracija) tikslus, uzdavinius, funkcijas,
savininko teises ir pareigas jgyvendinancios institucijos kompetencija, Administracijos teises ir
pareigas, struktiirg ir valdyma, darbo organizavima, turta, 1ésSas ir veiklos kontrole ir kitus jos veiklos
klausimus.

2. Administracija yra Sirvinty rajono savivaldybés jstaiga, atliekanti vieSojo administravimo
funkcijas, kurig sudaro struktiiriniai padaliniai, j struktlirinius padalinius nejeinantys valstybés
tarnautojai ir Administracijos filialai— seniiinijos (struktiiriniai teritoriniai padaliniai).

3. Administracijos teisiné forma — biudzetiné jstaiga.

4. Administracijos savininké yra Sirvinty rajono savivaldybé (kodas 111105217), adresas
Vilniaus g. 61, LT-19120 Sirvintos (toliau — Savivaldybé). Savininko teises ir pareigas jgyvendinanti
institucija — Savivaldybés taryba, kurios kompetencijg, veiklos tvarka ir formas reglamentuoja
Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymas, Savivaldybés tarybos veiklos reglamentas ir kiti
teiseés aktai.

5. Administracija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos, Lietuvos Respublikos vieSojo
administravimo, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos, Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy
jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, kitais teisés aktais, Savivaldybés tarybos
sprendimais, Savivaldybés mero potvarkiais, Administracijos direktoriaus jsakymais ir $iais
Nuostatais.

6. Administracijos santykiai su valstybés institucijomis grindziami Lietuvos Respublikos
jstatymais ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais. Administracija néra tiesiogiai pavaldi
valstybés institucijoms. Administracijos jgaliojimai néra susij¢ su Savivaldybés tarybos jgaliojimy
pabaiga.

7. Administracija yra juridinis asmuo, turintis sgskaitas bankuose ir herbinj antspauda su
pavadinimu ,,Sirvinty rajono savivaldybés administracija“ ir Savivaldybés herbu. Jos
filialai—senitinijos turi saskaitg banke.

8. Administracijos finansiniai metai sutampa su kalendoriniais metais.

9. Administracija yra paramos gaveéja.

10. Administracijos buveinés adresas — Vilniaus g. 61, LT-19120 Sirvintos, Sirvinty r. sav.
Pagrindiné veiklos riiS§is — Lietuvos Respublikos savivaldybiy veikla, kodas 84.11.20, juridinio
asmens kodas 188722373.

II SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS TIKSLAI, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

11. Administracijos veikla skirta jstatymams, kitiems teisés aktams, vietos savivaldos
institucijy sprendimams jgyvendinti priimant administracinius sprendimus, vykdant jstatymy ir
administraciniy sprendimy jgyvendinimo kontrolg, teikiant jstatymy nustatytas administracines
paslaugas, administruojant vieSyjy paslaugy teikimg Savivaldybéje ir atlieckant Administracijos
vidaus administravima.

12. Administracijos veiklos tikslai — jgyvendinti teisés akty jai nustatytas funkcijas ar atskiras
vykdomosios valdzios funkcijas, Sirvinty rajono savivaldybeés teritorijoje organizuoti ir kontroliuoti



Savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinima bei juos jgyvendinti, organizuoti kokybisky viesyjy
paslaugy teikimg, atlikti vieSojo administravimo funkcijas, efektyviai tenkinti savivaldybes
bendruomenés interesus.

13. Administracijos veiklos uzdaviniai, siekiant iskelty tiksly, yra uztikrinti:

13.1. gyventojy dalyvavimg tvarkant vieSuosius Savivaldybés reikalus;

13.2. Savivaldybés ir valstybés interesy derinima;

13.3. Savivaldybés institucijy veiklos laisve ir savarankiSkuma, kai jos, jgyvendindamos
jstatymus, kitus teiseés aktus ir jsipareigojimus bendruomenei, priima sprendimus;

13.4. veiklos skaidruma;

13.5. bendruomenés ir atskiry savivaldybés gyventojy interesy derinima;

13.6. vieSumg ir reagavimg ] gyventojy nuomong;

13.7. Savivaldybés veiklos ir Savivaldybés institucijy priimamy sprendimy teisétuma;

13.8. Zmogaus teises ir laisves, jy gerbimg.

14. Administracija, vykdydama jai pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

14.1. savivaldybés teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés institucijy sprendimy
lgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

14.2. jgyvendina jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, nereikalaujancius
Savivaldybés tarybos sprendimuy;

14.3. jstatymy nustatyta tvarka organizuoja Savivaldybés biudZeto pajamy, iSlaidy ir kity
piniginiy iStekliy buhalterinés apskaitos tvarkyma, organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés turto
valdyma ir naudojima;

14.4. administruoja viesyjy paslaugy teikima;

14.5. rengia Savivaldybés institucijy sprendimy ir potvarkiy projektus;

14.6. atlieka sekretoriato (jei jis sudaromas), mero, Savivaldybés tarybos nariy, Savivaldybés

14.7. atlieka kitas Lietuvos Respublikos istatymy ir kity teisés akty numatytas ir (ar)
Savivaldybés tarybos pavestas funkcijas.

III SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS SAVININKO TEISES IR PAREIGAS JGYVENDINANCIOS
INSTITUCIJOS KOMPETENCIJA

15. Administracijos savininko teises ir pareigas jgyvendinanti institucija — Savivaldybés
taryba:

15.1. tvirtina ir kei¢ia Administracijos struktira, jos veiklos nuostatus ir darbo uzZmokescio
fonda, didziausig leisting valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbaniy pagal darbo sutartis ir
gaunanciy uzmokestj i§ Savivaldybés biudzeto, pareigybiy skai¢iy Administracijos direktoriaus
siilymu ir Savivaldybés mero teikimu;

15.2. priima ] pareigas ir atleidZia 1§ jy Administracijos direktoriy, Administracijos
direktoriaus pavaduotoja, nustato jy darbo uzmokestj, tvirtina jy pareigybiy apraSymus;

15.3. skiria tarnybines nuobaudas Administracijos direktoriui, direktoriaus pavaduotojui uz
tarnybinius nusizengimus;

15.4. priima sprendimg dél senitinijy steigimo, panaikinimo ir jy skaiciaus nustatymo;

15.5. sprendzia kitus Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatyme, Lietuvos Respublikos
biudzetiniy jstaigy jstatyme, kituose teisés aktuose bei Siuose Nuostatuose savininko teises ir pareigas
ljgyvendinanciai institucijai priskirtus klausimus.

IV SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS TEISES

16. Administracija, jgyvendindama jai pavestus uzdavinius ir funkcijas, turi teisg:



16.1. gauti 18 visy Savivaldybés institucijy ir kity jstaigy ir organizacijy, kuriy savininké yra
Savivaldybé, Savivaldybés valdomy jmoniy informacijg ir pasiilymus Administracijos
kompetencijai priskirtais klausimais;

16.2. pagal savo kompetencija tikrinti, kaip Savivaldybés valdomos jmonés, Savivaldybés
Jstaigos, kitos jstaigos ir organizacijos laikosi Lietuvos Respublikos jstatymy, vykdo Vyriausybés
nutarimus, taip pat Savivaldybés institucijy teisés aktus, duoti privalomus nurodymus Salinti
nustatytus jstatymy ir kity teisés akty pazeidimus;

16.3. pasitelkti Savivaldybei pavaldZziy, taip pat kity istaigy, imoniy bei organizacijy atstovus
ir specialistus Savivaldybés sprendziamoms problemoms nagrinéti, sudaryti komisijas, darbo grupes;

16.4. inicijuoti darbo grupiy, komisijy sudarymg Savivaldybes institucijy teisés aktams, mero
potvarkiams ir kitiems klausimams, susijusiems su Administracijos veikla, nagrinéti ir rengti;

16.5. pagal savo kompetencijg sudaryti sutartis;

16.6. Administracija turi ir kitas jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Savivaldybés
tarybos sprendimy jai suteiktas teises.

V SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS STRUKTURA IR VALDYMAS

17. Administracija yra Savivaldybés biudZetiné jstaiga, kuriag sudaro struktiiriniai
padaliniai, ] struktiirinius padalinius nejeinantys valstybés tarnautojai ir Administracijos filialai—
senitinijos.

18. Administracijos struktiirg, jos veiklos nuostatus ir darbo uzmokescio fonda, didziausig
leisting valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis ir gaunanciy uzmokestj i§
Savivaldybés biudzeto, pareigybiy skai¢iy Administracijos direktoriaus sitilymu ir Savivaldybés
mero teikimu tvirtina ir kei¢ia Savivaldybés taryba, o pareigybiy saraSus ir pareigybiy aprasymus
tvirtina Administracijos direktorius.

19. Administracijos struktiiriniy padaliniy, Administracijos — senilinijy kompetencija,
funkcijas, atsakomybe, darbo organizavimg nustato padaliniy nuostatai, o valstybés tarnautojy ir
darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, funkcijas nustato pareigybiy aprasymai, kuriuos tvirtina
Administracijos direktorius.

20. Administracijos jgaliojimai, iSskyrus Administracijos direktoriy, Administracijos
direktoriaus pavaduotoja, néra susij¢ su Savivaldybés tarybos jgaliojimy pabaiga.

21. Kai savivaldybes teritorijoje laikinai jvedamas tiesioginis valdymas, Administracijos
direktoriaus ir jo pavaduotojo jgaliojimy klausimas sprendziamas Lietuvos Respublikos tiesioginio
valdymo savivaldybeés teritorijoje jstatymo nustatyta tvarka.

22. Administracijai vadovauja Administracijos direktorius. Jis yra jstaigos vadovas.

23. Administracijos direktorius ] pareigas skiriamas Savivaldybés mero teikimu
Savivaldybés tarybos sprendimu Savivaldybés tarybos jgaliojimy laikui politinio (asmeninio)
pasitikéjimo pagrindu. Administracijos direktoriaus skyrimo ir atleidimo tvarka nustatyta Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos ir Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymuose. Apie
administracijos direktoriaus priémimga ] pareigas ar atleidimg i§ pareigy Savivaldybés tarybos
jgaliotas asmuo praneSa Juridiniy asmeny registro tvarkytojui Lietuvos Respublikos biudZetiniy
Jstaigy jstatymo nustatyta tvarka.

24. Administracijos direktorius Administracijos veikla organizuoja vadovaudamasis
Savivaldybés tarybos patvirtintu Sirvinty rajono plétros strateginiu planu, taip pat kitais strateginio
planavimo dokumentais, strateginio planavimo principais ir $iais nuostatais.

25. Savivaldybés tarybos sprendimu gali buiti steigiama Administracijos direktoriaus
pavaduotojo pareigybé. Administracijos direktoriaus pavaduotojas ] pareigas skiriamas
Administracijos direktoriaus sitilymu Savivaldybés mero teikimu Savivaldybés tarybos sprendimu
Savivaldybés tarybos jgaliojimy laikui politinio (asmeninio) pasitikéjimo pagrindu.

26. Administracijos direktoriui, kai Administracijos direktoriaus néra, — jo pavaduotojui



atostogas suteikia Savivaldybés meras, ] komandiruotes Administracijos direktoriy,  kai
Administracijos direktoriaus néra, — jo pavaduotoja siuncia Savivaldybés meras.

27. Administracijos direktoriaus atostogy ar ligos metu, taip pat kai jis laikinai negali eiti
pareigy dél kity priezasCiy, Administracijos direktoriaus pareigas, nustatytas Lietuvos Respublikos
vietos savivaldos ir kituose jstatymuose, taip pat kituose teisés aktuose, Savivaldybés tarybos veiklos
reglamento nustatyta tvarka atlieka Administracijos direktoriaus pavaduotojas.

28. Administracijos direktoriaus pavaduotojas pavaldus Savivaldybés tarybai, atskaitingas
Administracijos direktoriui, o prireikus — ir Savivaldybés tarybai.

29. Tarnybines nuobaudas Administracijos direktoriui, direktoriaus pavaduotojui uz
tarnybinius nusiZengimus skiria Savivaldybés taryba. Atleidimo i§ pareigy praradus pasitikejimag ar
tarnybinio nusiZengimo skyrimo procediira pradedama mero iniciatyva. Meras §ias procediiras gali
inicijuoti, o gaves ne maziau kaip 1/2 visy Savivaldybés tarybos nariy rastu pateiktus nepasitikéjimo
Administracijos direktoriumi (direktoriaus pavaduotoju) motyvus ar oficialig informacijg apie
Administracijos direktoriaus (direktoriaus pavaduotojo) galimg tarnybin] nusizengimg privalo
inicijuoti Administracijos direktoriaus (direktoriaus pavaduotojo) atleidimo i§ pareigy praradus
pasitikéjima procediirg ar tarnybinio nusiZzengimo tyrima.

30. Administracijos direktoriaus, Administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigybiy
apraSymus tvirtina Savivaldybés taryba.

31. Administracijos direktorius:

31.1. vadovauja Administracijai ir organizuoja jos darba, kad bity jgyvendinami
Administracijos tikslai ir atlickamos nustatytos funkcijos; atsako uz vidaus administravimag
Administracijoje;

31.2. uztikrina, kad biity laikomasi jstatymy, kity teisés akty ir $iy Nuostaty;

31.3. organizuoja Administracijos buhaltering apskaita pagal Lietuvos Respublikos
buhalterinés apskaitos jstatyma;

31.4. uztikrina racionaly ir taupy 1€Sy bei turto naudojima, veiksmingg Administracijos
vidaus kontrolés sistemos sukiirimag, jos veikimg ir tobulinimg;

31.5. tiesiogiai ir asmeniSkai atsako uz jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybeés
nutarimy ir Savivaldybés tarybos sprendimy jgyvendinima Savivaldybés teritorijoje jo kompetencijai
priskirtais klausimais;

31.6. tiesiogiai jgyvendindamas jstatymus, Vyriausybés ir Savivaldybés tarybos
sprendimus, gali kreiptis | valstybinio administravimo subjektus, leisti jsakymus, privalomus
Administracijos struktiiriniams padaliniams, Administracijos filialams — senilinijjoms — ir |
struktirinius padalinius nejeinantiems valstybés tarnautojams, taip pat jam priskirtos kompetencijos
klausimais — savivaldybés gyventojams ir kitiems savivaldybés teritorijoje esantiems subjektams;

31.7. tvirtina Administracijos strukttriniy padaliniy ir Administracijos filialy — senitnijy
veiklos nuostatus, tvirtina Administracijos, senitinijy metinius veiklos planus ir kitus strateginio
planavimo dokumenty jgyvendinimg detalizuojancius dokumentus ir kontroliuoja jy jgyvendinima;

31.8. administruoja asignavimus, Savivaldybés tarybos skirtus Administracijai;

31.9. Savivaldybés tarybos nustatyta tvarka administruoja Savivaldybés biudZeto
asignavimus ir kitus piniginius iSteklius, organizuoja Savivaldybés biudzeto vykdyma ir atsako uz
Savivaldybés tiking ir finansine veikla, administruoja Savivaldybés turta;

31.10. jstatymy nustatyta tvarka priima ] pareigas ir 1§ jy atleidzia Savivaldybés
administracijos valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis, atlieka kitas
Valstybés tarnybos jstatymo ir Savivaldybés tarybos jam priskirtas personalo valdymo funkcijas;

31.11. tvirtina Administracijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo
sutartis, pareigybiy apraSymus ir jy sgrasus, nevirSydamas Savivaldybés tarybos nustatyto didziausio
leistino valstybés tarnautojy pareigybiy ir darbuotojy, dirbanc¢iy pagal darbo sutartis ir gaunanciy
uzmokest] 1§ Savivaldybés biudZeto, skaiciaus, atlieka kitas Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos
istatymo ir Lietuvos Respublikos darbo kodekso priskirtas personalo valdymo funkcijas;

31.12. koordinuoja ir kontroliuoja viesgsias paslaugas teikianciy subjekty darba, jgyvendina
juridinio asmens dalyvio turtines ir neturtines teises bei pareigas ir atlieka kitas pagal jstatymus ir



Savivaldybés tarybos sprendimus jam priskirtas Savivaldybés juridiniy asmeny valdymo funkcijas;

31.13. organizuoja Savivaldybes tarybos nariy, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy
pagal darbo sutartis, mokyma;

31.14. Savivaldybés tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka ir terminais, bet ne re¢iau
kaip kartg per metus, informuoja Savivaldybés gyventojus apie savo veikla;

31.15. teikia Savivaldybés merui sitilymus dél didziausio leistino valstybés tarnautojy ir
darbuotojy, dirbanc¢iy pagal darbo sutartis, pareigybiy skai¢iaus Administracijoje;

31.16. tvirtina detaliuosius planus ir Administracijos direktoriaus kompetencijai priskirtus
vietoveés lygmens specialiojo teritorijy planavimo dokumentus;

31.17. teikia tvirtinti Savivaldybés tarybai Sirvinty rajono savivaldybés bendrajj plang ar
savivaldybés daliy bendruosius planus;

31.18. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja Sirvinty rajono savivaldybés bendrojo
plano arba savivaldybés daliy bendryjy plany, detaliyjy plany ir Administracijos direktoriaus
kompetencijai priskirty vietovés lygmens specialiojo teritorijy planavimo dokumenty rengima;

31.19. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja Zemétvarkos planavimo dokumenty
rengimg ir tvirtina juos;

31.20. organizuoja Savivaldybés strateginio planavimo procesg, atsako uz patvirtinty
Savivaldybés planavimo dokumenty ir jy jgyvendinimo ataskaity vieSinima;

31.21. karo komendanto praSymu teikia jam dokumentus ir informacija, biting pasirengti
Lietuvos Respublikos karo padéties jstatyme nustatytoms karo komendanto funkcijoms atlikti ir jas
atliekant;

31.22. atstovauja Administracijai santykiuose su Kkitais fiziniais ir juridiniais asmenimis,
Administracijos vardu pasiraso (arba jgalioja kitus pasiraSyti) sudaromas sutartis;

31.23. jstatymy nustatyta tvarka atstovauja ar jgalioja kitus atstovauti Administracijai kitose
Jstaigose, organizacijose, teismuose ir uz jos riby;

31.24. priilma gyventojus, organizuoja gyventojy pasitlymy, paklausimy, praSymy
nagrin€jimg bei kontroliuoja priimty sprendimy vykdyma;

31.25. atlieka kitas Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais, Savivaldybés tarybos sprendimais jam pavestas funkcijas.

VI SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

32. Administracijos karjeros valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo
sutartis, teisinius santykius reglamentuoja Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymas,
Lietuvos Respublikos darbo kodeksas ir kiti teisés aktai. Administracijos struktiiriniy padaliniy
tikslus, uzdavinius, funkcijas, teises, valdyma ir struktiirg reglamentuoja Administracijos direktoriaus
patvirtinti struktiiriniy padaliniy nuostatai. Administracijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy,
dirban¢iy pagal darbo sutartis, paskirtj, veiklos sritis, specialiuosius reikalavimus, funkcijas
reglamentuoja pareigybiy apraSymai, darbo tvarkos taisyklés ir kiti vidaus administravima
reguliuojantys teisés aktai.

33. Administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis,
atskaitingi Administracijos direktoriui. Administracijos direktorius gali pavesti Administracijos
padaliniams, ] struktiirinius padalinius nejeinantiems valstybés tarnautojams, Administracijos
filialams — senitinijoms rengti sprendimy, potvarkiy ir jsakymy (kity dokumenty ar rasty) projektus
bei teikti atitinkamus pasiiilymus.

34. Administracijos veiklos klausimai aptariami Administracijos struktiiriniy padaliniy, |
struktirinius padalinius nejeinanciy valstybés tarnautojy ir Administracijos filialy — senitinijy vadovy
pasitarimuose. Pasitarimy metu Administracijos struktiriniy padaliniy vadovai, | struktiirinius
padalinius nejeinantys valstybés tarnautojai aptaria aktualiausius klausimus ir problemas.

35. Administracija pagal savo kompetencijg rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, mero
potvarkiy, Administracijos direktoriaus jsakymy projektus.



36. Meras, vykdydamas Vietos savivaldos jstatymu jam suteiktus jgaliojimus, turi teise
pavesti Administracijos direktoriui parengti atitinkamy sprendimy, potvarkiy ir jsakymy (kity
dokumenty ar raSty) projektus bei teikti atitinkamus pasitlymus.

37. Uz pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma Administracijos valstybés tarnautojai ir
darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

VII SKYRIUS )
ADMINISTRACIJOS TURTAS, LESU SALTINIAI IR VEIKLOS KONTROLE

38. Administracija jai priskirta Savivaldybei nuosavybés teise priklausantj turta valdo ir
naudoja patikéjimo teise Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy, Lietuvos Respublikos valstybés ir
savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo bei kity jstatymy, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimy, kity teisés akty ir Savivaldybés tarybos sprendimy nustatyta tvarka.

39. Administracijos 1éSy Saltiniai:

39.1. Savivaldybés biudZeto 1¢Sos;

39.2. valstybés biudZeto l€Sos ir kity fondy bei programy tikslinés paskirties 1€Sos;

39.3. Europos Sajungos finansinés paramos 1¢Sos;

39.4. 1&sos, gautos kaip parama;

39.5. kitos teisétai jgytos 1¢3os.

40. Administracija skirtas léSas naudoja teisés akty nustatyta tvarka savo veiklai vykdyti.

41. Administracija buhaltering apskaitg organizuoja pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés
apskaitos jstatyma.

42. Administracijos darbg organizuoja ir uZ vidaus administravimg atsako Administracijos
direktorius.

43. Administracijos struktiiriniy padaliniy ir Administracijos filialy — senitinijy veikla
organizuoja, kontroliuoja ir uz ja atsako padalinio vadovas.

44. Administracijos vidaus auditg atlicka Centralizuoto vidaus audito skyrius,
vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu ir kitais teisés
aktais, reglamentuojanciais vidaus audita.

45. Administracijos finansinj ir veiklos auditg atliecka Savivaldybés kontrolés ir audito
tarnyba, kitos valstybés institucijos teisés akty nustatyta tvarka.

46. Administracijos direktorius ar kiti Savivaldybés vieSojo administravimo subjektai savo
priimtus teisés aktus gali sustabdyti ir juos pakeisti ar panaikinti. Administracijos direktoriaus
pavaduotojo pagal kompetencija priimtus teisés aktus gali sustabdyti ar panaikinti jis pats arba
Administracijos direktorius.

47. Savivaldybes institucijy ir kity Savivaldybés vieSojo administravimo subjekty priimti
administraciniai teisés aktai gali buti skundziami teismui.

VIII SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS REIKALU PERDAVIMAS IR PRIEMIMAS

48. Savivaldybés tarybai priémus sprendimag dél Administracijos direktoriaus atleidimo i$
pareigy, buves Administracijos direktorius dalyvaujant Savivaldybés merui turi perduoti reikalus
naujam Administracijos direktoriui ar kitam Savivaldybés tarybos jgaliotam asmeniui.

49. Perduodant reikalus turi buiti suraSomas Reikaly perdavimo ir priémimo aktas. Reikaly
perdavimo ir priémimo akte turi buti pateikti svarbiausi duomenys, apibiidinantys fakting
Administracijos biikle, struktiirg bei pareigybes (etatus), Administracijos iSlaikymo iSlaidy sgmatos
vykdyma, Savivaldybés biudzeto 1éSy naudojimg, buhalterinés apskaitos ir atskaitomybés biikle,
Savivaldybés turto apyrasa, archyvo biiklg, bei kita biitina informacija.

50. Reikaly perdavimo ir priemimo aktg pasiraSo reikalus perduodantis ir juos priimantis
asmuo. Aktg tvirtina Savivaldybés meras. Jei reikalus perduodantis arba juos perimantis asmuo
nesutinka su kai kuriais akto skyriais (punktais), jis nurodo tai rastu, pasiraSydamas akta.



51. Reikaly perdavimo ir priemimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais, 1§ kuriy vienas
lieka Savivaldybés merui, kitas — reikalus perimanc¢iam asmeniui. Buves Administracijos direktorius
turi teise gauti akto kopija.

52. Administracijos struktiriniy padaliniy reikaly perdavimo ir priémimo tvarka
reglamentuoja padaliniy nuostatai ir kiti teisés aktai.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

53. Administracijos nuostatus tvirtina, kei¢ia, pripaZjsta netekusiais galios Savivaldybés
taryba.

54. Patvirtinti nuostatai, jy pakeitimai jsigalioja nuo jy jregistravimo Juridiniy asmeny registre
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

55. Siy Nuostaty reikalavimy vykdyma uztikrina Administracijos direktorius.

56. Siuose Nuostatuose neaptarti Administracijos veiklos klausimai sprendziami
vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisés aktais.

57. Jet pasikeiCia teisés aktai, reglamentuojantys Administracijos veikla, ir jei aukStesnés
galios teisés aktai atitinkamus klausimus reglamentuoja kitaip nei Sie Nuostatai, taikomos ty teisés
akty nuostatos.

58. Administracijos viesi praneSimai skelbiami interneto svetain¢je www.sirvintos.lt.

59. Administracija reorganizuojama arba likviduojama Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.
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