
ŠIRVINTŲ RAJONO SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJA 

 

 

TVIRTINU 

Administracijos direktorė 

 

Ingrida Baltušytė-Četrauskienė 

2020 m. rugsėjo      d. Nr. 9-  

 

 

ADMINISTRACINĖS PASLAUGOS TEIKIMO APRAŠYMAS 

 

2020-09-00 Nr. 

Širvintos 

 

Pavadinimas Kartografinės medžiagos melioruotos žemės savininkams ir kitiems 

naudotojams teikimas 

Aprašymas Širvintų rajono savivaldybės administracijos Žemės ūkio ir turto 

valdymo skyrius, įgyvendindamas valstybinę (valstybės perduotą 

savivaldybėms) funkciją, išduoda kartografinę medžiagą, kurių 

buveinė Širvintų rajono savivaldybės teritorijoje. 

Paslauga teikiama melioruotos žemės savininkams ar kitiems 

naudotojams, pageidaujantiems gauti informaciją apie jų žemėje 

esančius melioracijos statinius. 

Prašymai gali būti pateikiami raštu (tiesiogiai atvykus į Širvintų 

rajono savivaldybės administraciją (Vilniaus g. 61, LT-19120 

Širvintos), atsiuntus paštu ar per pasiuntinį), elektroniniu būdu 

(atsiuntus oficialiu institucijos elektroninio pašto adresu 

savivaldybe@sirvintos.lt ar per Elektroninių valdžios vartų portalą 

https://www.epaslaugos.lt).   

Prašymai, atsiųsti elektroninėmis priemonėmis, turi būti pasirašyti 

saugiu elektroniniu parašu, sukurtu saugia parašo formavimo įranga ir 

patvirtintu galiojančiu kvalifikuotu sertifikatu, arba suformuoti 

elektroninėmis priemonėmis, kurios leidžia užtikrinti teksto 

vientisumą ir nepakeičiamumą. 

Paslauga teikiama  Fiziniams asmenims ne verslo tikslais 

 Fiziniams asmenims verslo tikslais 

 Juridiniams asmenims ne verslo tikslais 

 Juridiniams asmenims verslo tikslais 

Paslaugos tipas  El. būdu teikiama paslauga ne per el. valdžios vartus 

 El. būdu teikiama paslauga per el. valdžios vartus 

 Ne el. būdu teikiama paslauga 

Funkcija, kurią vykdant 

teikiama paslauga 

 Valstybės perduota funkcija  

 Savarankiška funkcija 

Paslaugos rezultatas Išduodama kartografinė medžiaga 

Teisės aktai Pavadinimas: Lietuvos Respublikos viešojo administravimo 

įstatymas 

Nuoroda:  
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.0BDFFD850A66/asr   

mailto:savivaldybe@sirvintos.lt
https://www.epaslaugos.lt/
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.0BDFFD850A66/asr


Pavadinimas: Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymas 

Nuoroda: https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.D0CD0966D67F/asr  

Pavadinimas: Lietuvos Respublikos melioracijos įstatymas 

Nuoroda:https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.5651/asr   

Pavadinimas: Lietuvos Respublikos Vyriausybės 2007 m. rugpjūčio 22 d. 

nutarimas Nr. 875 „Dėl asmenų prašymų nagrinėjimo ir jų aptarnavimo 

viešojo administravimo institucijose, įstaigose ir kituose viešojo 

administravimo subjektuose taisyklių patvirtinimo“ 

Nuoroda: 
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/20d6deb1cf5211e782d4fd2c44cc67af  

Pavadinimas: Melioracijos statinių techninių dokumentų ir kitos 

informacijos pateikimo melioruotos žemės savininkams ir kitiems 

naudotojams taisyklės, patvirtintos Lietuvos Respublikos žemės ūkio 

ministro 2004 m. balandžio 26 d. įsakymu Nr. 3D-228 

Nuoroda: https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.232908/asr  

Pavadinimas: Lietuvos Respublikos žemės ūkio ministro 1996 m. liepos 1 

d. įsakymas Nr. 283 „Dėl techninių sąlygų statiniams melioruotoje žemėje ir 

kaimo vietovėje projektuoti išdavimo“ 

Nuoroda: https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.29787/asr  

Pavadinimas: Lietuvos Respublikos žemės ūkio ministro 2008 m. 

balandžio 16 d. įsakymas Nr. 3D-218 „Dėl melioracijos techninio 

reglamento MTR 1.12.01:2008 „Melioracijos statinių techninės priežiūros 

taisyklės“ patvirtinimo“ 

Nuoroda:   https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.318405/asr 

Pavadinimas: Melioruotos žemės savininkų melioracijos statinių ir 

melioracijos sistemų naudojimo taisyklės, patvirtintos Lietuvos Respublikos 

žemės ūkio ministro 2008 m. rugpjūčio 3 d. įsakymu Nr. 3D-186 

Nuoroda: https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.317804  

Asmenys, atsakingi už 

paslaugos suteikimą 

Vardas, pavardė arba padalinys:  

Rasa Minkštimienė  

Dovilė Romaškienė  

Pareigos:  

Širvintų rajono savivaldybės administracijos  

Žemės ūkio ir turto valdymo skyriaus specialistės 

Telefonas:          +370 382 30275 

Mob. telefonas:  +370 682 41723  

                              +370 612 23794  

Faksas: — 

El. paštas: rasa.minkstimiene@sirvintos.lt   

                   dovile.romaskiene@sirvintos.lt 

Paslauga mokama  Taip 

 Ne 

Užmokesčio gavėjo tikslus 

pavadinimas 

Nėra duomenų 

Įmonės kodas Nėra duomenų 

https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.D0CD0966D67F/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.5651/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/20d6deb1cf5211e782d4fd2c44cc67af
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.232908/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.29787/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.318405/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.317804
mailto:rasa.minkstimiene@sirvintos.lt


Įmokos kodas Nėra duomenų 

Užmokesčio gavėjo banko 

duomenys 

Sąskaitos numeris: Nėra duomenų 

Banko pavadinimas: Nėra duomenų 

Paslaugos grupės Žemės ūkis. Kitos paslaugos 

Dokumentų, išrašų ir kopijų išdavimas 

Gyvenimo atvejai 

atitinkantys siūlomą 

paslaugą 

Kita 

Paslaugos inicijavimo 

forma 

Prašymas 

 

Informacija ir dokumentai, 

kuriuos turi pateikti asmuo 

Paslaugos gavėjui:  

1. tiesiogiai atvykus į Širvintų rajono savivaldybės administraciją 

(Vilniaus g. 61, LT-19120 Širvintos) arba atsiuntus prašymą paštu 

ar per pasiuntinį; 

2. teikiant prašymą elektroniniu būdu – atsiuntus elektroninio pašto 

adresu savivaldybe@sirvintos.lt; 

3. teikiant prašymą elektroniniu būdu per Elektroninių valdžios vartų 

portalą https://www.epaslaugos.lt. 

 

Kartu su prašymu pateikiami dokumentai, patvirtinantys naudojimosi 

žeme faktą, bei nusausintos žemės sklypo plano masteliu 1:10000 

kopijos 

Pastabos Paslauga yra galutinė. 

Kartografinė medžiaga rengiama dviem egzemplioriais, kurių vienas 

įteikiamas pareiškėjui, kitas lieka savivaldybėje.  

Informacija apie Širvintų rajono savivaldybės administracijos 

teikiamas administracines paslaugas pateikiama interneto svetainėje 

https://www.sirvintos.lt/lt/administracija/paslaugos/administracines-

paslaugos/1414 

Raktažodžiai Melioracija, drenažas, kartografinė medžiaga, išrašas, kopija 

Ne el. būdu teikiama paslauga 

Neelektroninės paslaugos 

teikimo proceso 

aprašymas  
(reikalingi atlikti veiksmai) 

1. Prašymo pateikimas raštu (tiesiogiai atvykus į Širvintų rajono 

savivaldybės administraciją, atsiuntus paštu ar per pasiuntinį). 

2. Prašymo registravimas, nukreipimas vykdyti. 

3. Prašymo nagrinėjimas. 

4. Atsakymo parengimas. 

5. Atsakymo išsiuntimas (įteikimas). 

Ne el. būdu teikiamos 

paslaugos suteikimo 

trukmė ir kaina 

Paslaugos suteikimo trukmė Per 20 darbo dienų nuo prašymo 

Širvintų rajono savivaldybės 

administracijoje gavimo dienos. 

Dienų tipas Darbo dienos 

Paslaugos suteikimo kaina Neatlygintinai 

Valiuta  EUR 

Komentaras  

El. būdu teikiama paslauga 

mailto:savivaldybe@sirvintos.lt
https://www.epaslaugos.lt/
https://www.sirvintos.lt/lt/administracija/paslaugos/administracines-paslaugos/1414
https://www.sirvintos.lt/lt/administracija/paslaugos/administracines-paslaugos/1414


Trumpas el. paslaugos 

pavadinimas 

Kartografinės medžiagos melioruotos žemės savininkams ir kitiems 

naudotojams teikimas 

Nuoroda į paslaugą https://www.sirvintos.lt 

https://www.epaslaugos.lt 

El. paslaugos brandos lygis  (III) bendradarbiavimo lygis 

 (IV) bendradarbiavimo lygis 

 (V) bendradarbiavimo lygis 

Elektroninės paslaugos 

teikimo proceso 

aprašymas  
(reikalingi atlikti veiksmai) 

1. Prašymo pateikimas elektroniniu būdu (atsiuntus oficialiu 

institucijos elektroninio pašto adresu ar per Elektroninių valdžios 

vartų portalą). 

2. Prašymo registravimas, nukreipimas vykdyti. 

3. Prašymo nagrinėjimas. 

4. Atsakymo parengimas. 

5. Atsakymo išsiuntimas (įteikimas). 

El. būdu teikiamos 

paslaugos suteikimo 

trukmė ir kaina 

Paslaugos suteikimo trukmė Per 20 darbo dienų nuo prašymo 

Širvintų rajono savivaldybės 

administracijoje gavimo dienos. 

Dienų tipas Darbo dienos 

Paslaugos suteikimo kaina Neatlygintinai 

Valiuta EUR 

Komentaras  

Užsakant paslaugą 

reikalingas tapatybės 

nustatymas 

 Taip 

 Ne 

Prisijungimo būdai Fiziniams asmenims ne verslo tikslais: 

 El. parašo naudotojams 

 ES šalių tapatybės kortelė (STORK) 

 Prisijungimas naudotojo vardu ir slaptažodžiu 

 Bankai 

 Socialinio tinklo paskyra 

 Asmens tapatybės kortelė 
 

Fiziniams asmenims verslo tikslais 

 El. parašo naudotojams 

 ES šalių tapatybės kortelė (STORK) 

 Prisijungimas naudotojo vardu ir slaptažodžiu 

 Bankai 

 Socialinio tinklo paskyra 

 Asmens tapatybės kortelė 
 

Juridiniams asmenims ne verslo tikslais 

 El. parašo naudotojams 

 ES šalių tapatybės kortelė (STORK) 

 Prisijungimas naudotojo vardu ir slaptažodžiu 

 Bankai 

 Socialinio tinklo paskyra 

 Asmens tapatybės kortelė 
 

Juridiniams asmenims verslo tikslais 

 El. parašo naudotojams 

https://www.sirvintos.lt/
https://www.epaslaugos.lt/


 ES šalių tapatybės kortelė (STORK) 

 Prisijungimas naudotojo vardu ir slaptažodžiu 

 Bankai 

 Socialinio tinklo paskyra 

 Asmens tapatybės kortelė 
 

 

 

 

Žemės ūkio ir turto valdymo skyriaus vedėja                          Jūratė Meškutavičienė 

 

 

 

________________________ 
 


