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ASMENS DUOMENU TVARKYMO SIRVINTU RAJONO SAVIVALDYBES TARYBOS
VEIKLOJE TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty rajono savivaldybés tarybos veikloje tvarkos aprasas
(toliau — aprasas) parengtas vadovaujantis Europos Parlamento ir Tarybos 2016 m. balandzio 27 d.
reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy
duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Valstybinés
duomeny apsaugos inspekcijos rekomendacijomis.

2. Siuo aprasu siekiama padéti Sirvinty rajono savivaldybés tarybos nariams (toliau —
Savivaldybés tarybos nariai) tinkamai tvarkyti asmens duomenis, uZztikrinti Bendrojo duomeny
apsaugos reglamento ir kity teisés akty ir rekomendacijy, reglamentuojanéiy asmens duomeny
tvarkyma, reikalavimy jgyvendinimg Sirvinty rajono savivaldybés tarybos (toliau — Savivaldybés
taryba) veikloje.

Il SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS SAVIVALDYBES TARYBOS VEIKLOJE

3. Savivaldybés tarybos nariai, tvarkydami asmens duomenis, privalo laikytis pagrindiniy
asmens duomeny apsaugos principy:

3.1. teisétumo, sgziningumo ir skaidrumo — asmens duomenis tvarkyti teisétai, saziningai ir
skaidriai;

3.2. tikslo apribojimo — asmens duomenis rinkti nustatytais, aiSkiai apibréztais bei teisétais
tikslais ir toliau jy netvarkyti su tais tikslais nesuderinamu btidu;

3.3. duomeny kiekio mazinimo — nereikalauti pateikti ty duomeny, kurie néra butini
Savivaldybés tarybos nario funkcijoms vykdyti, nekaupti ir netvarkyti pertekliniy duomeny ir
duomeny, kurie néra biitini tikslams pasiekti;

3.4. tikslumo — uztikrinti asmens duomeny tikslumg ir, jei reikia dél asmens duomeny
tvarkymo, juos atnaujinti, netikslius ar neiSsamius duomenis istaisyti, papildyti, sunaikinti arba jy
tvarkyma sustabdyti;

3.5. saugojimo trukmés apribojimo — asmens duomenis saugoti ne ilgiau, nei to reikalauja
duomeny tvarkymo tikslai. Leistina asmens duomeny saugojimo trukmé vertinama pagal teiséta
tvarkymo tiksla;

3.6. vientisumo ir konfidencialumo — uztikrinti tinkama asmens duomeny sauguma, jskaitant
apsaugg nuo duomeny tvarkymo be leidimo, neteisé¢to duomeny tvarkymo, netyCinio praradimo,
sunaikinimo ar sugadinimo.

4. Vykdant Savivaldybés tarybos nario pareigas, Savivaldybés tarybos nariai privalo:

4.1. laikyti paslaptyje, neatskleisti treCiosioms Salims (Ziniasklaidai, Seimos nariams ir kitiems
asmenims) bet kokios su asmens duomenimis susijusios informacijos, su kuria buvo susipazinta
vykdant Savivaldybés tarybos nario funkcijas, iSskyrus, jeigu tokia informacija buvo viesa pagal
galiojanciy jstatymy ar kity teisé€s akty nuostatas. Pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj galioja ir
pasibaigus Savivaldybés tarybos nario jgaliojimams;

4.2. nevieSinti asmens duomeny asmeniniuose tinklaras¢iuose ar kituose socialiniuose
tinkluose;
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4.3. dokumentus su asmens duomenimis laikyti, kol pasiekiamas su $iais asmens duomenimis
susijes tikslas;

4.4. popierines dokumenty kopijas naikinti popieriaus smulkintuvu ar kitomis priemonémis,
kurios uztikrina asmens duomeny visiska sunaikinimag;

4.5. vengti pertekliniy duomeny apie fizinius asmenis Savivaldybés tarybos sprendimy
projektuose, jei to daryti nejpareigoja konkretus teisés aktas ar kitos su dokumento rengimu susijusios
aplinkybés, dél kuriy atskleisti asmens duomenis yra biitina, kad bty jgyvendinti siekiami tikslai;

4.6. nesudaryti treciosioms Salims sglygy susipazinti su dokumentais, nuotraukomis, vaizdo ar
garso jrasais, kuriuose yra asmens duomeny.

5. Savivaldybés tarybos, komitety, komisijy ar darbo grupiy posédziy metu Savivaldybés
tarybos nariai privalo:

5.1. nenaudoti konkrec¢iy fiziniy asmeny duomeny (vardo, pavardés, gimimo datos, kontaktiniy
duomeny), neatskleisti asmens kody. Kreipiantis j konkrety asmenj, tikslinga vartoti bendras
formuluotes (,,direktorius®, ,,atleidziamas darbuotojas®, ,, asmuo®, ,,pilietis“ ir t. t.);

5.2. neatskleisti specialiy kategorijy asmens duomeny (informacijos apie sveikatos bikle,
nustatyto darbingumo, nejgalumo, specialiyjy poreikiy lygio duomeny, duomeny apie rasing etning
kilme (pavyzdziui, kad patalpos iSnuomojamos romy kilmés zmogui), politiniy pazitiry, religiniy ar
filosofiniy jsitikinimy, duomeny apie fizinio asmens lytinj gyvenima ar orientacija);

5.3. neatskleisti informacijos apie kitus duomenis (teistuma, administraciniy ar kitokiy
nusizengimy padaryma ir aplinkybes, tarnybinés, drausminés atsakomybés taikyma ir Kt.).
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6. Savivaldybés tarybos nariai su $iuo aprasu turi SuSipazinti pasiraSytinai, Ir pasirasyti
nustatytos formos pasizadéjimag saugoti asmens duomeny paslaptj (priedas) nuo $io apraso priémimo
dienos iki kito Savivaldybés tarybos posédzio.

7. Naujai i8rinkti Savivaldybés tarybos nariai po pirmojo Savivaldybés tarybos posédzio iki Kito
Savivaldybés tarybos posédzio turi susipaZinti pasiraSytinai su Siuo apraSu ir pasiraSyti nustatytos
formos pasizadéjima saugoti asmens duomeny paslapti.

8. Uz $ig procediirg atsakingas Sirvinty rajono savivaldybés administracijos Bendrojo skyriaus
specialistas (Savivaldybés tarybos sekretorius).

9. Pasirasyti pasizadéjimai saugoti asmens duomeny paslapt] saugomi Lietuvos vyriausiojo
archyvaro nustatyta tvarka.

10. Savivaldybés tarybos nariai uz Bendrojo duomeny apsaugos reglamento pazeidimus atsako
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.
11. Sis aprasas gali biti pakeistas, papildytas ar panaikintas Savivaldybés tarybos sprendimu.



Asmens duomeny tvarkymo Sirvinty rajono
savivaldybés tarybos veikloje tvarkos apraso
priedas

(Pasizadéjimo saugoti asmens duomeny paslapt] forma)

PASIZADEJIMAS
SAUGOTI ASMENS DUOMENU PASLAPTI
(data)
Sirvintos
AS, , suprantu,

(tarybos nario vardas, pavardé)
kad Savivaldybés tarybos nario veikloje susipazinsiu su asmens duomenimis, kurie negali biiti atskleisti,
perduoti nejgaliotiems asmenims arba institucijoms;
kad netinkamas duomeny saugojimas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

AS jsipareigoju:

saugoti asmens duomeny paslaptj;

neatskleisti, neperduoti informacijos né vienam asmeniui ar institucijai, nejgaliotiems naudotis $ia informacija;

nesudaryti sglygy jvairiomis priemonémis susipazinti su asmens duomenimis asmenims, kurie néra jgalioti
naudotis Sia informacija.

AS Zinau, kad:
asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy numatytais atvejais ir tvarka;
uZ neteiséta asmens duomeny atskleidima turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus.

(pareigos) (parasas) (vardas, pavardé)



